5

	 
	ЗАТВЕРДЖУЮ
Новоушицький селищний голова
______________Анатолій ОЛІЙНИК
01 вересня 2021 року


ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ
	1. Загальна інформація
	
	

	Посада
	Спеціаліст 1 категорії

	Найменування структурного підрозділу
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької селищної ради

	Найменування самостійного структурного підрозділу
	

	Посада безпосереднього керівника 
	Начальник відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької селищної ради

	Посада керівника самостійного структурного підрозділу
	

	Посада особи, яка здійснює координацію діяльності
	Перший заступник селищного голови


2. Мета посади
	Забезпечення виконання завдань, покладених на відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької селищної ради у  сфері економічного розвитку. 


3. Основні посадові обов'язки
	1.
	Організація виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та здійснює контроль за їх реалізацією.

	2.
	Здійснення передбачених законом галузевих повноважень у сфері економічного розвитку.

	3.
	Участь у організації роботи щодо визначення поточної та перспективної потреби у послугах та роботах, що надаються та виконуються у галузі транспорту.

	4.
	Участь у роботі щодо створення належних умов для доступу осіб з обмеженими фізичними можливостями до об’єктів фізичного оточення та транспорту загального користування для перевезення пасажирів.

	5.
	Здійснення спільно з відповідними організаціями заходи, спрямовані на забезпечення безпеки руху на всіх видах транспорту і шляхах сполучення, зменшення шкідливого впливу діяльності транспорту на навколишнє природне середовище.

	6.
	Участь у забезпеченні організаційно-підготовчої роботи щодо  проведення конкурсів перевезень пасажирів на приміських автобусних маршрутах загального користування, які не виходять за межі території громади, відповідно до вимог законодавства України.

	7.
	Аналіз та надання пропозицій щодо дотримання суб’єктами підприємницької діяльності всіх форм власності вимог чинного законодавства про автомобільний транспорт, нормативно-правових актів, стандартів і норм, які регулюють перевезення пасажирів.

	8.
	Участь у підготовці пропозицій щодо вдосконалення маршрутної мережі міжміських та вдосконалення маршрутної мережі приміських автобусних маршрутів загального користування.

	9.
	Участь у підготовці та підписанні договорів селищною радою та перевізниками всіх форм власності на виконання ними пасажирських перевезень на приміських автобусних маршрутах загального користування, які не виходять за межі території громади.

	10.
	Реалізація повноважень селищної ради щодо регуляторної політики, у тому числі:

	10.1.
	планування діяльності селищної ради з підготовки проектів регуляторних актів;

	10.2.
	оприлюднення з метою одержання зауважень і пропозицій проектів регуляторних актів, прийняття яких належить до компетенції селищної ради;

	10.3.
	відстеження результативності та перегляду регуляторних актів, прийнятих селищною радою.

	11.
	Реалізація повноважень селищної ради з питань реклами, в тому числі: 

	11.1.
	розгляд заяв розповсюджувачів зовнішньої реклами на надання дозволу, внесення змін у дозвіл, переоформлення дозволу та продовження строку його дії;

	11.2.
	прийняття рішення про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, продовження строку, на який встановлено зазначений пріоритет, або про відмову в установленні такого пріоритету;

	11.3.
	підготовка проекту рішення виконавчого органу ради щодо надання дозволу  чи про відмову у його наданні;

	11.4.
	видача дозволу на підставі рішення виконавчого органу ради;

	11.5.
	ведення інформаційного банку даних місць розташування рекламних засобів, плану їх розміщення та надання в установленому порядку інформації для оновлення даних містобудівного кадастру населених пунктів;

	11.6.
	подання територіальним органам спеціально уповноваженого центрального органу виконавчої влади у сфері захисту прав споживачів в області матеріалів про порушення порядку розповсюдження та розміщення реклами;


	11.7.
	підготовка і подання виконавчому органу ради пропозицій щодо розмірів плати за надання послуг робочим органом на підставі калькуляції витрат для прийняття відповідного рішення.

	11.8.
	надання у разі потреби розповсюджувачам зовнішньої реклами архітектурно-планувальних завдань на опрацювання проектно-технічної документації для розташування складних (дахових) рекламних засобів.

	12.
	Аналіз стану і тенденцій розвитку сфер енергозбереження, транспорту, дорожнього господарства, зв’язку, участь у визначенні пріоритетів розвитку відповідних сфер, а також формуванні напрямів інвестиційної політики та підготовки пропозицій із зазначених питань, спрямованих на забезпечення сталого розвитку громади та організацію надання послуг, підвищення їх якості та конкурентоспроможності.

	13
	Сприяння впровадженню нових технологій, підвищенню технічного рівня надання послуг, їх якості та конкурентоспроможності.

	14
	Організація роботи з оприлюднення та оновлення відкритих даних розпорядниками інформації селищної ради на Єдиному державному вебпорталі відкритих даних.

	15
	Здійснення інших передбачених законом повноважень.


4. Права (крім передбачених статтею 9 Закону України "Про службу в органах місцевого самоврядування")

	1
	Одержувати в установленому законодавством порядку від інших виконавчих органів, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності та їх посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

	2
	Залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших виконавчих органів ради, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою).

	3
	Користуватись в установленому порядку інформаційними базами органів виконавчої влади, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами.

	4
	Вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької селищної ради.


5. Зовнішня службова комунікація
	Визначена:

регламентом Новоушицької селищної ради VIII скликання, затвердженим рішенням ради від 03 грудня 2020 року №6;

інструкцією з діловодства в Новоушицькій селищній раді, її виконавчому комітеті та виконавчих органах, затвердженою рішенням виконавчого комітету від 18 лютого 221 року №84;
положенням про відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької селищної ради, затвердженим рішенням ради від 29 квітня 2021 року №8.


6. Вимоги до компетентності

	Уміння працювати з комп’ютером:

- досвідчений користувач Microsoft Office (Word, Excel);

- навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет;

- знання сучасних технологій з електронного урядування.

Ділові якості:

- орієнтація на досягнення кінцевих результатів;

- виконання доручень, особистого плану роботи;

- уміння працювати з інформацією;

- уміння визначати пріоритети;

- оперативність;

- аналітичні здібності;

- здатність концентруватись на деталях.

Особисті якості:

- порядність; 

- чесність;

- готовність допомогти;

- комунікабельність;

- дисциплінованість;

- повага до інших;

- уважність;

- ініціативність;

- відповідальність;

- неупередженість;

- тактовність;

- надійність
Знання законодавства:

- Конституція України;

- Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування»;

- Закон України «Про запобігання корупції».

Знання спеціального законодавства:

- Закон України «Про автомобільний транспорт»;
- Закон України «Про житлово-комунальні послуги»;
- Закон України «Про рекламу»;
- Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»;

- Закон України «Про доступ до публічної інформації»;

- Постанова Кабінету Міністрів України від 3 грудня 2008 року №1081 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу з перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування»;

- Постанова Кабінету Міністрів України від 18 лютого 1997 року № 176 «Про затвердження Правил надання послуг пасажирського автомобільного транспорту»;

- Постанова Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 року №835 «Про затвердження Положення про набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних».


7. Умови служби
	Загальні положення щодо організації внутрішнього службового розпорядку, режим роботи, умови перебування посадової особи місцевого самоврядування в селищній раді та забезпечення раціонального використання її робочого часу, організаційно-процедурні питання діяльності селищної ради та її виконавчих органів регулюється Правилами внутрішнього трудового розпорядку Новоушицької селищної ради VIII скликання.

Робочий кабінет (місце) визначається керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету.


	Начальник відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької селищної ради
	_____________
(підпис)
	Олександр ГРИНЧУК
	__________
(дата)

	
	
	
	

	Погоджено
	
	
	

	Начальник відділу управління персоналом селищної ради

	_____________
(підпис)
	Альона ЯКУБОВА

	__________
(дата)


	З посадовою інструкцією ознайомлений(на)

	

	________________
(підпис)
	______________
(дата)
	_____________________________


