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НОВОУШИЦЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ
	18.02.2021
	
	
	Нова Ушиця
	
	№
	63


         Про створення комісії 

Керуючись пунктом 2 частини першої статті 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення, статтею 11, частиною другою статті 17, частиною третьою статті 18, частиною третьою статті 34, статтею 40, пунктом 3 частини четвертої статті 42, статтями 51, 52, 53, 59 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, з метою недопущення порушень та додержанням вимог чинного законодавства України про працю та зайнятість населення, виконавчий комітет селищної ради
ВИРІШИВ:
1. Створити комісію з питань здійснення на території Новоушицької територіальної громади контролю за додержанням законодавства про працю та зайнятість населення, (далі - Комісія), згідно з додатком.

 2. Комісії, постійно, але не рідше ніж один раз на місяць проводити перевірки на підприємствах, в установах та організаціях, що перебувають та не перебувають у комунальній власності, а також фізичних осіб, які використовують працю найманих працівників та здійснювати контроль за додержанням ними законодавства про працю та зайнятість населення.
  3. Уповноважити посадових осіб, а саме: першого заступника Новоушицького селищного голови Садлія Руслана Петровича, заступника Новоушицького селищного голови з питань діяльності виконавчих органів Московчука Олександра Євгеновича, спеціаліста І категорії юридичного відділу Новоушицької селищної ради Солодку Тетяну Олегівну:

 складати протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені частиною першою - четвертою статті 41 (Порушення вимог законодавства про працю та про охорону праці) Кодексу України про адміністративні правопорушення та надсилати ці протоколи до Новоушицького районного суду Хмельницької області для розгляду справ про  адміністративні правопорушення. При складані протоколів про адміністративні правопорушення, дотримуватись вимог КУпАП;
вести облік бланків протоколів про адміністративні правопорушення  в журналі видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення.


4. Затвердити Інструкцію з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення, передбачені  частиною першою - четвертою статті 41 (Порушення вимог законодавства про працю та про охорону праці) Кодексу України про адміністративні правопорушення (додається).

                 5. Визнати такими, що втратили чинність:

                 рішення виконавчого комітету Новоушицької селищної ради від 26 січня 2017 року №388;

                 рішення виконавчого комітету Новоушицької селищної ради від 30 січня 2020 року №1291. 

                  6. Загальному відділу Новоушицької селищної ради з дотриманням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття цього рішення оприлюднити його на офіційному вебсайті Новоушицької селищної ради.

                   7.Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради Валерія ЗВАРИЧУКА.
Селищний голова
Анатолій ОЛІЙНИК
	Додаток 

до рішення виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

18 лютого 2021 року № 63


СКЛАД КОМІСІЇ
з питань здійснення на території Новоушицької територіальної громади контролю за додержанням законодавства про працю та зайнятість населення
САДЛІЙ Руслан  - перший заступник Новоушицького селищного голови, член виконавчого комітету Новоушицької селищної ради, голова комісії;
МОСКОВЧУК Олександр  - заступник Новоушицького селищного голови з питань діяльності виконавчих органів, член виконавчого комітету Новоушицької селищної ради, заступник голови комісії; 
СОЛОДКА Тетяна - спеціаліст І категорії юридичного відділу Новоушицької селищної ради, секретар комісії ;
ГОЦУЛЯК Тетяна - головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та інформаційного забезпечення Новоушицької селищної ради;

ГРОМЯК Лілія  – начальник відділу фінансів Новоушицької селищної ради;
ПРЕДСТАВНИК  Новоушицької ДПІ Дунаєвецького управління ГУ ДФС у Хмельницькій області (за згодою);

ПРЕДСТАВНИК  сектора поліцейської діяльності №1 відділення поліції №2 Камянець-Подільського районного управління поліції Головного управління Національної поліції в Хмельницькій області (за згодою).
Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету 




Валерій ЗВАРИЧУК
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

18 лютого 2021 року № 63


ІНСТРУКЦІЯ
з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення, передбачені  частиною першою - четвертою статті 41 (Порушення вимог законодавства про працю та про охорону праці) Кодексу України про адміністративні правопорушення
І. Загальні положення
 
1.1. Ця Інструкція розроблена відповідно до Кодексу України про адміністративні правопорушення (далі - КУпАП) .


1.2. Особами, до яких застосовується адміністративне стягнення за частиною першою - четвертою статті 41  КУпАП, є керівники підприємств, установ та організацій, що перебувають та не перебувають у комунальній власності, а також фізичні особи, які використовують працю найманих працівників і які порушують вимоги законодавства про працю та про охорону праці.
1.3. Якщо правопорушення вчинено кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення (далі - протокол) складається на кожну особу окремо. У разі вчинення однією особою кількох адміністративних правопорушень протокол про адміністративне правопорушення складається окремо щодо кожного вчиненого правопорушення.
II. Оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення
2.1. Уповноваженими посадовими особами, які мають право складати протоколи про адміністративні правопорушення, є працівники  Новоушицької селищної ради.
Уповноважені посадові особи складають протокол при виявленні адміністративних правопорушень, передбачених  частиною першою - четвертою статті 41  КУпАП, згідно з формою, наведеною в додатку до цієї Інструкції. 
 
2.2. Протокол складається: на бланку, який містить номер,  у двох примірниках, один з яких під розписку вручається особі, яка притягається до адміністративної відповідальності; державною мовою; заповнюється кульковою ручкою темного кольору, розбірливим почерком.
2.3. При складанні протоколу особі, яка притягається до адміністративної відповідальності, роз’яснюються її права і обов'язки, передбачені статтею 63 Конституції України та статтею 268 КУпАП, про що робиться відмітка у протоколі. 

2.4. У разі відсутності в особи, стосовно якої складається протокол, паспортного документа у відповідній графі вказуються реквізити паспортного документа за даними адресно-довідкового підрозділу ДМС України.

2.5. Особі, стосовно якої складається протокол, пропонується надати по суті вчиненого правопорушення письмове пояснення, яке заноситься до протоколу і підписується зазначеною особою. Пояснення може додаватися до протоколу окремо, про що робиться запис у протоколі.

2.6. У разі коли особа, стосовно якої складається протокол, не володіє українською мовою, протокол складається за участю перекладача.
2.7. Протокол підписується уповноваженою посадовою особою та особою, стосовно якої складається протокол, а також свідками, перекладачем за умови їх наявності.

 
У разі відмови особи, стосовно якої складається протокол, від його підписання уповноважена посадова особа робить про це відповідну відмітку у протоколі. 

 
Особа, стосовно якої складається протокол, має право додати до протоколу пояснення і зауваження щодо його змісту, а також пояснення щодо причин відмови від його підписання.

 
2.8. У протоколі не допускаються виправлення, а також унесення додаткових записів після того, як протокол підписано особою, стосовно якої його складено.

 
2.9. До протоколу долучаються матеріали з достовірною інформацією, які підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення (заяви, пояснення: посадових осіб; осіб, стосовно яких складено протокол; потерпілих і свідків, якщо вони є,  інші документи).
III. Розгляд справ про адміністративне правопорушення
3.1. Розглядати справи про адміністративне правопорушення за частиною першою - четвертою статті 41  КУпАП та накладати адміністративне стягнення відповідно до п.4 статті 213, статті 221 КУпАП має право Новоушицький районний суд Хмельницької області.
3.2. Уповноважена посадова особа, яка склала протокол та інші матеріали, що підтверджують факт учинення адміністративного правопорушення формує матеріали у справу про адміністративні правопорушення, яка оформляється в порядку, передбаченому розділом IV цієї Інструкції  і разом із супровідним листом надсилає до Новоушицького районного суду Хмельницької області для розгляду.
IV. Діловодство у справах про адміністративні правопорушення
4.1. Облік видачі бланків протоколів про адміністративне правопорушення ведеться в журналі видачі бланків протоколів  про адміністративні правопорушення.
4.2. Журнали видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення повинні бути прошнуровані, пронумеровані та скріплені гербовою печаткою.
Зіпсовані бланки протоколів зберігаються у відповідальної особи, яка здійснює контроль за їх обліком.

4.3. Протокол про адміністративне правопорушення реєструється уповноваженою посадовою особою не пізніше наступного дня після його складання в журналі обліку матеріалів про адміністративні правопорушення.

4.4. Журнали обліку матеріалів про адміністративні правопорушення повинні бути прошнуровані, пронумеровані, а також скріплені гербовою печаткою.

4.5. Копії матеріалів справ про адміністративні правопорушення, що передано до суду, зберігаються в уповноваженої особи, яка складала протокол.

 
Надалі до неї додаються результати розгляду справи в суді (копія постанови суду тощо). 

 
4.6. Усі матеріали щодо кожного з правопорушень підшиваються до справи за порядковими номерами.
 
У справі накопичуються матеріали, які стосуються правопорушення, зокрема протокол про адміністративне правопорушення,  письмові пояснення, а також інші документи та матеріали цієї справи.

 
4.7. Зіпсовані бланки протоколів, а також справи про адміністративні правопорушення, журнали обліку видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення та журнали реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення, строк зберігання яких закінчився, знищуються, про що оформлюється відповідний акт.

Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету 




Валерій ЗВАРИЧУК
                                                                      ДОДАТОК

                                                                       до інструкції

ПРОТОКОЛ   №

про адміністративне правопорушення

за ч._______ст. _____

 ________________                                                          «_____»___________20____р.
Я, уповноважена посадова особа рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради від __________ №______ «Про створення комісії», - ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________, керуючись пунктом 2 частини першої статті 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення, склав/склала цей протокол про те, що ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(місце, час і суть правопорушення, нормативно-правовий акт,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
який передбачає відповідальність за дане правопорушення)
____________________________________________________________________

чим порушені вимоги ч.___________________ст. ____________ Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Відомості про особу, стосовно якої складено протокол:

Прізвище, ім'я, по батькові ____________________________________________________________________

дата, місце народження ____________________________________________________________________

місце проживання, номер телефону ____________________________________________________________________

місце роботи_________________________________________________________ посада_______________________________________________________________

документ, що засвідчує особу  (вид, серія, N, ким і коли виданий) ____________

____________________________________________________________________

Гр. _________________________________ роз'яснено зміст ст. 63 Конституції України, а також його (її) права та обов'язки, передбачені ст. 268 Кодексу України про адміністративні правопорушення (має право: ознайомлюватися з матеріалами справи, давати пояснення, подавати докази, заявляти клопотання; при розгляді справи користуватися юридичною допомогою адвоката, іншого фахівця в галузі права, який за законом має право надавати правову допомогу особисто чи за дорученням юридичної особи, виступати рідною мовою і користуватися послугами перекладача, якщо не володіє мовою, якою ведеться провадження; оскаржити постанову по справі).

Підпис _____________________

Пояснення особи, стосовно якої складено протокол (можуть бути додані):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Підпис особи, щодо якої складено протокол ___________________

До протоколу додаються: ____________________________________________________________________

Свідки правопорушення (у разі наявності):

1. П.І.Б. ____________________________________________________________________

Місце проживання ____________________________________________________________________

2. П.І.Б. ____________________________________________________________________

Місце проживання ____________________________________________________________________

Підпис свідків, якщо такі були:    1. _______________________

                                                               2. _______________________

Протокол надсилається  до ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________для розгляду справи про  адміністративне правопорушення. 
Про час і місце розгляду справи щодо даного правопорушення, особу - порушника буде проінформовано додатково.

      Уповноважена посадова особа 

                                                                                        _______________________
                        (підпис)                                                                                (прізвище, ініціали)
	    Другий екземпляр    

      протоколу отримав:   
	___________________
	_____________________

	
	(підпис порушника)
	(прізвище, ініціали порушника)


Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету  




Валерій ЗВАРИЧУК                                                                                                                 
