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НОВОУШИЦЬКА СЕЛИЩНА РАДА

VIII скликання
ХХІ сесія
РІШЕННЯ
	
	
	
	Нова Ушиця
	
	№
	


430

	Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради та віддалені робочі місця адміністраторів


Керуючись статтями 10, 25, 26, частиною другою, пунктом 3 частини четвертої статті 42, частиною шістнадцять статті 46, статтями 50, 52, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статтями 8, 12 Закону України «Про адміністративні послуги», з метою покращення якості надання адміністративних послуг, селищна рада

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради і його віддалені робочі місця (додаються).

2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради і його віддалені робочі місця (додаються).

3. Загальному відділу Новоушицької селищної ради з дотриманням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття цього рішення оприлюднити його на офіційному вебсайті Новоушицької селищної ради. 

4. Визнати такими, що втратили чинність, рішення Новоушицької селищної ради від 27 січня 2022 року № 35 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради».

5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію селищної ради з питань регламенту, законності, правопорядку та депутатської діяльності.
Селищний голова
Анатолій ОЛІЙНИК
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення Новоушицької селищної ради 



ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ
адміністративних послуг, які надаються через відділ
«Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради
і його віддалені робочі місця
РЕЄСТРАЦІЯ МЕШКАНЦІВ
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203


	2.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	4.
	 Кодекси,Закони України
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.

Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних

органів виконавчої
влади України
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для

одержання

адміністративної
послуги
	Реєстрація місця проживання здійснюється на підставі заяви, поданої особою або її законним представником, уповноваженою особою житла або уповноваженою особою спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг за формою згідно з чинним законодавством

	8.
	Вичерпний перелік
документів

необхідних для
отримання

адміністративної

послуги
	Разом із заявою про реєстрацію місця проживання у задекларованому/зареєстрованому житлі особа подає:

 паспортний документ (у разі особистого звернення);

 документи, що підтверджують право на проживання в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла в гуртожитку (для студентів), рішення суду, що набуло законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування, житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності документів, що підтверджують право на проживання в житлі, реєстрація місця проживання особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла. У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого власника;

 військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);

 документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору.

У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім документів, зазначених вище, додатково подаються:

1) документ, що посвідчує особу законного представника (представника);

2) документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (представника).

Для реєстрації осіб до спеціалізованих соціальних установ, іншого надавача соціальних послуг з проживанням подається довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Міністерством соціальної політики України (для осіб, які перебувають на обліку у таких установах або закладах).

Подання заяви про реєстрацію місця проживання бездомних та інших осіб, які не мають постійного місця проживання, покладається на відповідну спеціалізовану соціальну установу, іншого надавача соціальних послуг з проживанням, у яких зазначеним особам надаються соціальні послуги відповідно до Закону України «Про соціальні послуги».

У разі подання заяви про реєстрацію місця проживання бездомної особи відповідною уповноваженою особою спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням або уповноваженою особою житла, документи не рідше одного разу на тиждень подаються ними до органу реєстрації для здійснення реєстрації місця проживання такої особи

	9.
	Порядок та спосіб

подання документів, необхідних для
отримання
адміністративної

послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу «Центр надання адміністративних послуг.

	10.
	Платність
надання
адміністративної
послуги
	Адміністративна послуга є платною.

	11.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12.
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	13.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Рах. UA288999980334159879000022669

Код отримувача 37971775
Код МФО 899998
Код КД 22012500

	14.
	Строк надання

адміністративної
послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг.

У разі здійснення реєстрації місця проживання відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко». затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту, щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», адміністративна послуга надається в день подання особою документів або не пізніе наступного робочого дня у разі їх отримання поза робочим часом органу реєстрації.



	15.
	Перелік підстав

В відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації відмовляє в реєстрації місця проживання в задекларованому/зареєстрованому житлі в разі, коли: 

1) у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа декларує або реєструє як місце проживання (перебування);

2) відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям у поданих особою документах або даних;

3) особа подала документи або відомості, передбачені Законом, не в повному обсязі;

4) у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;

5) за декларуванням або реєстрацією місця проживання (перебування) особи звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;

6) житлу, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), не присвоєна адреса в установленому порядку;

7) за адресою житла, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;

9) дані Реєстру Криворізької міської територіальної громади щодо задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, наведеним у заяві (декларації), поданій дитиною

	16.
	Результат надання
адміністративної послуги
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання (перебування) до Реєстру Новоушицької територіальної громади.



	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги надсилається заявнику шляхом текстового телефонного повідомлення, наданням витягу.

	18.
	Примітка

	.Якщо під час подання документів встановлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, посадова особа органу реєстрації або адміністратор Центру складає протокол про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Якщо під час подання документів іноземцем чи особою без громадянства встановлено, що вони звернулися для реєстрації місця проживання після закінчення 30 календарних днів з дня отримання посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подали для реєстрації нового місця проживання недійсний документ, іноземця чи особу без громадянства направляють до територіального підрозділу Державної міграційної служби України відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством.

У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній одиниці, до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилається в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі, коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі


У разі подання особою або її представником інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «сіісск». реквізити платежу (код квитанції*) вносяться до графи «Службові відмітки» заяви про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання, а квитанція про сплату адміністративного збору роздруковується відповідним працівником органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «сЬеск».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «сііеск» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надасться у разі не підтвердження працівником органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «сіісск» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	4.
	Закони України,Кодекси
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.

Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами

	6.
	Акти центральних

органів виконавчої
влади України
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для

одержання

адміністративної
послуги
	Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) здійснюється на підставі:

1) заяви про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування), поданої особою або її законним представником, заяви власника житла про зняття особи із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) за формами згідно з чинним законодавством;

2) рішення суду, що набуло законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

3) свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану;

 4) повідомлення територіального органу або підрозділу Державної міграційної служби України (надалі ДМС) із зазначенням відповідних реквізитів паспортного документа померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому

	8.
	Вичерпний перелік
документів

необхідних для
отримання

адміністративної

послуги, а також вимоги до них
	Разом із заявою про зняття із задекларованого/

зареєстрованого місця проживання (перебування) особа подає:

паспортний документ (у разі особистого звернення); 

військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку); 

 рішення про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання, прийняте відповідним територіальним органом Державної міграційної служби України (надалі - ДМС), або рішення про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном, прийняте відповідною закордонною дипломатичною установою України, у разі зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи у зв’язку з оформленням їй документів для виїзду за кордон на постійне проживання/залишення на постійне проживання за кордоном;

 документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору.

У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім документів, зазначених вище, додатково подаються:

1) документ, що посвідчує особу законного представника (представника);

2) документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (представника).

У разі звернення власника житла, разом із заявою про зняття особи (осіб) із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) власник житла подає:

 документ, що посвідчує особу (у разі особистого звернення);

 документ, що підтверджує право власності на житло, у якому задекларовано/зареєстровано місце проживання (перебування) особи (осіб), що знімається;

 документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору, окремо щодо кожної особи (у разі зняття більше однієї особи).

Заява може бути подана в електронній формі засобами Порталу Дія. У такому випадку документи до заяви не додаються. Заява формується засобами Порталу Дія у довільній формі, придатній для сприйняття її змісту відповідно до відомостей, передбачених формою заяви згідно з чинним законодавством.

Заява про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) в електронній формі подається особою віком від 14 років особисто та засвідчується її електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису.

Подання заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, визнаної судом обмежено дієздатною або недієздатною, здійснюється одним із законних представників за згодою іншого законного представника.

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) дитини віком від 14 до 18 років здійснюється за згодою її батьків або інших законних представників чи одного з них, крім випадку зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання такої дитини в гуртожитку закладу освіти в період чи після закінчення навчання.

Іноземець чи особа без громадянства подають заяву про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування) у зв’язку з припиненням підстав для перебування на території України. До заяви додається паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні, у тому числі строк дії яких закінчився.

Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких установлено опіку та піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування.

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) співвласника житла за заявою іншого співвласника такого житла не здійснюється.

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи за заявою співвласника житла в порядку, передбаченому пунктом 61 Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування), затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року № 265, здійснюється за згодою іншого співвласника житла, що надається особисто або через представника та підтверджується підписом такого співвласника або його представника в заяві.

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання в разі смерті особи здійснюється за датою реєстрації смерті в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян, отриманою органом реєстрації у порядку електронної інформаційної взаємодії

	9.
	Порядок та спосіб

подання документів, необхідних для
отримання
адміністративної

 послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу « Центр надання адміністративних послуг», 

	10.
	Платність
надання
адміністративної
послуги
	Адміністративна послуга є платною.


	11.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12.
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу


	За зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання, справляється адміністративний збір у розмірі 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року. 

Оплата адміністративного збору здійснюється за допомогою засобів Порталу Дія під час формування заяви, поданої в електронній формі, перед її поданням. При цьому документ, що підтверджує сплату адміністративного збору, до заяви не додається.

Адміністративний збір не справляється в разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання:

 за повідомленням територіального органу або підрозділу ДМС;

 за повідомленням спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням;

 на підставі судового рішення, що набуло законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

 за повідомленням уповноваженої особи житла;

 на підставі свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану

	13.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Рах. UA2889999803341598790000022669

Код отримувача 37971775
Код МФО 899998
Код КД 22012500

	14.
	Строк надання

адміністративної
послуги

	У день звернення особи або її представника, представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту.

В електронній формі - у день подання документів або не пізніше наступного робочого дня в разі їх надходження після закінчення робочого часу органу реєстрації

	15.
	Перелік підстав

В відмови у наданні адміністративної послуги


	Орган реєстрації відмовляє в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) у разі, коли: 

 особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи чи відомості;

 у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився; 

звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів; 

дані Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади щодо задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, зазначеним у декларації (заяві), поданій дитиною

	16.
	Результат надання
адміністративної послуги
	Унесення відомостей про зняття з задекларованого/

зареєстрованого місця проживання (перебування) до реєстру Новоушицької територіальної громади.

	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги надсилається заявнику шляхом текстового телефонного повідомлення


	
	Якщо під час подання документів установлено, що особа подала для зняття із задекларовано-го/зареєстрованого місця проживання недійсний паспорт громадянина України, адміністратор Центру складає протокол про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Якщо іноземець чи особа без громадянства подали для зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання недійсний документ, іноземця чи особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін до на
	




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання дитини до 14 років
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	4.
	Закони України,Кодекси
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.

Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами), від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини»

	6.
	Акти центральних

органів виконавчої
влади України
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за №1241/29371

Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 2018 року за № 77/31529

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для

одержання

адміністративної
послуги
	Заява про реєстрація місця проживання малолітньої дитини

	8.
	Вичерпний перелік
документів

необхідних для
отримання

адміністративної

послуги
	Разом із заявою про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини батьки або її законні представники подають:

 паспортний документ особи;

 свідоцтво про народження, крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави й легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;

 довідку про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства);

 відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору;

 у разі здійснення реєстрації місця проживання новонародженої дитини або реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», сплата адміністративного збору фіксується в інформаційно-телекомунікаційній системі органу реєстрації, через яку подавалася заява в електронній формі.
У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань, для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого власника.

У разі влаштування дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладу для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячого будинку сімейного типу, прийомної сім’ї, місце проживання такої дитини реєструється за адресою закладу, дитячого будинку сімейного типу, житла проживання прийомної сім’ї.

Подання заяви про реєстрацію місця проживання або зміну місця проживання дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, покладається на органи опіки та піклування за місцем проживання такої дитини. Реєстрація місця проживання новонародженої дитини відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», здійснюється виключно на підставі відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії з Державним реєстром актів цивільного стану громадян. Місце проживання дитини віком до 14 років, відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», може бути зареєстровано за заявою батьків чи одного з них, поданою в електронній формі з використанням кваліфікованого електронного підпису через інформаційно-телекомунікаційну систему органу реєстрації, що забезпечує функціонування реєстру територіальної громади. Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років у електронній формі здійснюється виключно за умови, що така реєстрація здійснюється за наявним у реєстрі територіальної громади зареєстрованим місцем проживання батьків чи одного з них. Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років у електронній формі здійснюється виключно на підставі заяви, поданої в електронній формі, без подання інших документів, визначених Правилами реєстрації місця проживання. У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами, згода батьків на реєстрацію місця проживання дитини віком до 14 років підтверджується їх кваліфікованими електронними підписами або засвідчується кваліфікованим електронним підписом нотаріуса. У разі, коли реєстрація місця проживання здійснюється одночасно із зняттям з попереднього місця проживання, окрема заява про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання не подається. Подання заяви про реєстрацію місця проживання особи віком до 14 років здійснюється одним з її батьків або інших законних представників за згодою іншого з батьків або законних представників (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). Згода батьків або інших законних представників може бути надана в присутності особи, яка приймає заяву про реєстрацію місця проживання, або має бути засвідчена нотаріально в установленому законодавством порядку.

	9.
	Порядок та спосіб

подання документів, необхідних для
отримання
адміністративної

 послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу «Центр надання адміністративних послуг», повноваження якого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.



	10.
	Платність
надання
адміністративної
послуги

	Адміністративна послуга є платною.


	11.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12.
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу


	За реєстрацію місця проживання, справляється адміністративний збір у розмірі:

 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року, - за декларування/реєстрацію місця проживання в разі звернення особи протягом установленого Законом строку;

2,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року, - за декларування місця проживання/реєстрацію місця проживання в разі звернення особи з порушенням встановленого Законом строку.

За реєстрацію місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір справляється лише за одну адміністративну послугу (реєстрація місця проживання).

За реєстрацію місця проживання/зміну місця проживання дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, у закладі для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячому будинку сімейного типу, прийомній сім’ї адміністративний збір не справляється

	13.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Рах. UA288999980334159879000022669

Код отримувача 37971775
Код МФО 899998
Код КД 22012500


	14.
	Строк надання

адміністративної
послуги

	У день звернення батьків або інших законних представників дитини.

В електронній формі - у день подання документів або не пізніше наступного робочого дня в разі їх надходження після закінчення робочого часу органу реєстрації

	15.
	Перелік підстав

В відмови у наданні адміністративної послуги


	Орган реєстрації відмовляє в унесенні до реєстру територіальної громади інформації про задеклароване або зареєстроване місце проживання (перебування) особи в разі, якщо:

 у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа декларує або реєструє як місце проживання (перебування);

 відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям у поданих особою документах або даних;

 особа подала документи або відомості, передбачені Законом, не в повному обсязі;

 у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;

 за декларуванням або реєстрацією місця проживання (перебування) особи звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;

 житлу, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), не присвоєна адреса в установленому порядку;

 за адресою житла, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;

- відомості Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади щодо задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків чи інших законних представників дитини віком до 14 років не відповідають відомостям, наведеним у заяві (декларації), поданій стосовно цієї дитини

	16.
	Результат надання
адміністративної послуги
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру Новоушицької територіальної громади.

Про внесення до реєстру територіальної громади інформації про реєстрацію місця проживання дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, за поданою заявою орган реєстрації у день унесення відповідної інформації повідомляє органу опіки та піклування засобами телефонного, електронного зв’язку або поштою

	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги надсилається заявнику шляхом текстового телефонного повідомлення, витягу з реєстру ТГ


	
	Якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, посадова особа органу реєстрації або адміністратор Центру складає протокол про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Якщо під час подання документів іноземцем чи особою без громадянства встановлено, що вони звернулися для реєстрації місця проживання після закінчення 30 календарних днів з дня отримання посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подали для реєстрації нового місця проживання недійсний документ, іноземця чи особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством.

У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилається в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі, коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі
	


У разі подання особою або її представником інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «сіісск». реквізити платежу (код квитанції*) вносяться до графи «Службові відмітки» заяви про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання, а квитанція про сплату адміністративного збору роздруковується відповідним працівником органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «сЬеск».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «сііеск» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надасться у разі не підтвердження працівником органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «сіісск» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання дитини до 14 років
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) здійснюється на підставі:
1) заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування), поданої законним представником особи за формою згідно з чинним законодавством;
2) рішення суду, що набуло законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;
3) свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Разом із заявою про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування) батьки або інші законні представники дитини подають:
 паспортний документ; 
 свідоцтво про народження дитини;
 документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору;
 рішення про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання, прийняте відповідним територіальним органом Державної міграційної служби (надалі – ДМС), або рішення про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном, прийняте відповідною закордонною дипломатичною установою України, у разі зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи у зв’язку з оформленням їй документів для виїзду за кордон на постійне проживання/залишення на постійне проживання за кордоном.
Подання заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування) дитини віком до 14 років або особи, визнаної судом обмежено дієздатною або недієздатною, здійснюється одним з батьків або інших законних представників за згодою іншого з батьків або законних представників.
Задеклароване/зареєстроване місце проживання дитини віком до 14 років може бути знято за заявою одного з батьків, поданою в електронній формі з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису.
Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання дитини віком до 14 років підтверджується електронними підписами батьків, що базуються на кваліфікованих сертифікатах електронних підписів, у разі подання заяви в електронній формі або за письмовою згодою другого з батьків, що надається у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).
Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких установлено опіку та піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування.
У разі усиновлення дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, якщо при цьому змінюється прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) дитини, зняття з реєстрації місця проживання такої дитини здійснюється за заявою органу опіки та піклування за попереднім прізвищем, власним ім’ям, по батькові (за наявності).
Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання в разі смерті особи здійснюється за датою реєстрації смерті в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян, отриманою органом реєстрації в порядку електронної інформаційної взаємодії

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу « Центр надання адміністративних послуг» 

	10
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Рах. UA288999980334159879000022669

Код отримувача 37971775
Код МФО 899998
Код КД 22012500

	У разі оплати адміністративної послуги

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12
	Розмір та порядок унесення плати 
	За зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання справляється адміністративний збір у розмірі 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року.
Оплата адміністративного збору здійснюється за допомогою засобів Порталу Дія під час формування заяви, поданою в електронній формі, перед її поданням. При цьому документ, що підтверджує сплату адміністративного збору, до заяви не додається.
Адміністративний збір не справляється в разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання:
 за повідомленням територіального органу або підрозділу ДМС;
 на підставі судового рішення, що набуло законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;
 на підставі свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану;
 за реєстрацію місця проживання/зміну місця проживання дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, у закладі для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячому будинку сімейного типу, прийомній сім’ї

	13
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Відповідно до реквізитів, чинних на час надання адміністративної послуги

	14
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення батьків або інших законних представники дитини.
В електронній формі - у день подання документів або не пізніше наступного робочого дня в разі їх надходження після закінчення робочого часу органу реєстрації

	15
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації відмовляє в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) у разі, коли: 
 батьки або інші законні представники дитини не подали або подали не в повному обсязі необхідні документи чи відомості;
 у поданих батьками або іншими законними представниками дитини документах чи відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився; 
 звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів; 
 дані Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади щодо задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, зазначеним у декларації (заяві), поданій дитиною

	16
	Результат надання адміністративної послуги
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру Новоушицької територіальної громади.Про внесення до реєстру територіальної громади інформації про реєстрацію місця проживання дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, за поданою заявою орган реєстрації у день унесення відповідної інформації повідомляє органу опіки та піклування засобами телефонного, електронного зв’язку або поштою

	17
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Результат послуги надсилається заявнику шляхом текстового телефонного повідомлення




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Реєстрація місця перебування
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	4.
	Закони України,Кодекси
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.

Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних

органів виконавчої
влади України
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за №1241/29371

Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 2018 року за № 77/31529

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для

одержання

адміністративної
послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою згідно з чинним законодавством

	8.
	Вичерпний перелік
документів

необхідних для
отримання

адміністративної

послуги
	Для реєстрації місця перебування особа або її законний представник (представник), уповноважена особа житла або уповноважена особа спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням подає:

 заяву за формою згідно з чиним законодавством;

 паспортний документ особи або довідку про звернення за захистом в Україні (для осіб, які реєструють місце перебування);

 свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;

 довідку про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один з батьків є іноземцем чи особою без громадянства);

 документи, що підтверджують:

 право на проживання (перебування) в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла в гуртожитку (для студентів), рішення суду, що набуло законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності зазначених документів, реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла (зазначені документи та згода не вимагаються під час реєстрації місця проживання (перебування) малолітніх та неповнолітніх дітей за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або законних представників (представників), або одного з них);

 право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням);

 військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім документів, зазначених вище, додатково подаються:

1) документ, що посвідчує особу законного представника (представника);

2) документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини.

У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань, для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого власника.

Реєстрація місця перебування особи здійснюється в день отримання органом реєстрації документів.

Особи, які досягли 14-річного віку, самостійно подають заяву про реєстрацію місця перебування.

У разі подання заяви про реєстрацію місця перебування особою, яка не досягла 18-річного віку, реєстрація місця перебування здійснюється за згодою батьків або інших законних представників такої особи. Згода не надається в разі, коли особа є здобувачем освіти та здійснює реєстрацію свого місця перебування в гуртожитку, що належить до сфери управління закладу освіти.

Подання заяви про реєстрацію місця перебування особи віком до 14 років здійснюється одним з її батьків або іншим законним представником за згодою іншого з батьків або законних представників (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

Згода батьків або інших законних представників може бути надана в присутності особи, яка приймає заяву про реєстрацію місця проживання, або засвідчена нотаріально в установленому законодавством порядку.

У разі коли місце проживання батьків або інших законних представників особи віком до 18 років задекларовано/зареєстровано за однією адресою, згода іншого з батьків або законних представників не надається


	9.
	Порядок та спосіб

подання документів, необхідних для
отримання
адміністративної

послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу « Центр надання адміністративних послуг.


	10.
	Платність/

безоплатність
надання
адміністративної
послуги
	За реєстрацію місця перебування адміністративний збір не справляється

	11.
	Строк надання

адміністративної
послуги
	У день безпосереднього звернення особи або її представника



	11.
	Перелік підстав

В відмови у наданні адміністративної послуги


	Орган реєстрації відмовляє в реєстрації місця перебування в разі, коли:

 у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа декларує або реєструє як місце перебування, що стосуються заборони декларування/реєстрації місця перебування в такому житлі, або перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань (у разі відсутності письмової згоди відповідного іпотекодержателя або довірчого власника на декларування/ реєстрацію місця проживання);

 відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям, зазначеним у поданих особою документах або даних;

 особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи чи відомості;

 у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні дані або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;

 звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;

 житлу, у якому особа декларує або реєструє своє місце перебування, не присвоєна адреса в установленому порядку;

 за адресою житла, у якому особа декларує чи реєструє своє місце перебування, наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;

 відомості Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади щодо задекларованого/зареєстрованого місця перебування батьків або інших законних представників дитини віком до 14 років не відповідають відомостям, зазначеним у декларації (заяві), поданій стосовно дитини;

 дані Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади щодо задекларованого/зареєстрованого місця перебування батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, зазначеним у декларації (заяві), поданій дитиною

	13.
	Результат надання
адміністративної послуги
	Унесення відомостей про реєстрацію місця перебування до Реєстру Новоушицької територіальної громади



	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги надсилається заявнику шляхом текстового телефонного повідомлення




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Внесення змін до інформації в Реєстрі Новоушицької селищної територіальної громади
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	4.
	Закони України,Кодекси
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.

Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних

органів виконавчої
влади України
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за №1241/29371

Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 2018 року за № 77/31529

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення особи або її представника

	8.
	Вичерпний перелік
документів

необхідних для
отримання

адміністративної

послуги
	У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця її проживання (перебування), унесених стосовно неї до Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади, така особа звертається до органу реєстрації, який зобов’язаний на підставі поданих особою або її представником достовірних відомостей у день звернення внести відповідні зміни до Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади в установленому Кабінетом Міністрів України порядку.

Для посвідчення особи суб’єкта звернення пред’являється паспортний документ особи.

У разі звернення представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

 документ, що посвідчує особу представника;

 документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами)

	9.
	Порядок та спосіб

подання документів, необхідних для
отримання
адміністративної

послуги
	 Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу «Центру надання адміністративних послуг» 

	10.
	Платність/

безоплатність
надання
адміністративної
послуги

	Адміністративний збір не справляється


	11.
	Строк надання

адміністративної
послуги

	У день безпосереднього звернення особи або її представника



	11.
	Перелік підстав

В відмови у наданні адміністративної послуги


	Орган реєстрації відмовляє в одержанні адміністративної послуги в разі, коли:

 особа не подала необхідних документів або інформації;

 у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;

 звернулась особа, яка не досягла 14 років

	13.
	Результат надання
адміністративної послуги
	Унесення відомостей про реєстрацію місця перебування до Реєстру Новоушицької територіальної громади



	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги надсилається заявнику шляхом текстового телефонного повідомлення




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача витягу з Реєстру Новоушицької селищної територіальної громади
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	4.
	Закони України,Кодекси
	Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.

Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних

органів виконавчої
влади України
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за №1241/29371

Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 2018 року за № 77/31529

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для

одержання

адміністративної
послуги
	Звернення особи, яка декларує/реєструє місце проживання (перебування), або її законного представника, власника (співвласників) житла, законного представника особи або власника (співвласника) житла, уповноваженої особи житла, іпотекодержателя або довірчого власника

	8.
	Вичерпний перелік
документів

необхідних для
отримання

адміністративної

послуги, а також вимоги до них
	Для посвідчення особи суб’єкта звернення під час особистого відвідування органу реєстрації пред’являється паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні. У разі звернення законним представником, додатково подається документ, що посвідчує його особу та підтверджує повноваження. У разі звернення за отриманням витягу власником житла, додатково подається документ, що підтверджує право власності на житло

	9.
	Порядок та спосіб

подання документів, необхідних для
отримання
адміністративної

 послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу «Центр надання адміністративних послуг.

Суб’єкт звернення може звернутися за отриманням витягу через Портал Дія після проходження ним електронної ідентифікації та автентифікації

	10.
	Платність/

безоплатність
надання
адміністративної
послуги

	Адміністративний збір не справляється

	11.
	Строк надання

адміністративної
послуги

	У день безпосереднього звернення особи або її представника



	11.
	Перелік підстав

В відмови у наданні адміністративної послуги


	Орган реєстрації відмовляє у видачі витягу з Новоушицької територіальної громади у разі, коли:

 особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості;

 у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні дані або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;

 звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів

	13.
	Результат надання
адміністративної послуги
	Витяг з Реєстру Новоушицької територіальної громади в паперовій формі

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг у паперовій формі видається адміністратором відділу «Центр надання адміністративних послуг», після перевірки належності та дійсності поданих необхідних документів. 
У випадках звернення через Портал Дія витяг в електронній формі формується засобами Порталу Дія, зокрема мобільного додатка Порталу Дія, у довільній формі, придатній для сприйняття його змісту


	
	Витяг містить інформацію про прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), дату народження, унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності), реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), адресу та дату задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) або адресу та дату знятого місця проживання (перебування), або відомості про скасоване місце проживання (перебування), вид витягу, дату формування витягу, номер витягу, найменування органу реєстрації, підставу для формування витягу, дату звернення за витягом, відомості про суб’єкта запиту.

За зверненням особи, законного представника витяг з Реєстру Новоушицької територіальної громади також може містити інформацію про попередні періоди задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи в адміністративно-територіальній одиниці за місцем звернення особи
	




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження
	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, вебсайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява (форма додається);

2. Паспорти зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб;

3. Свідоцтва про народження зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку дітей;

4. Свідоцтво про шлюб або розірвання шлюбу (в разі відсутності відповідних записів в документі, що посвідчує особу);

5. Документ про право власності на житло, домоволодіння – для приватного, приватизованого житла;

6. Будинкова книга (за наявності).

	5.
	Оплата 
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Довідка про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям» (стаття 4).

2. Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 №204 «Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулись за призначенням усіх видів соціальної допомоги та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб».


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява (форма додається);

2. Паспорт громадянина України або інший документ, до якого внесено відомості про місце проживання особи;
або

3. Свідоцтва про народження дітей.

	5.
	Оплата
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про реєстрацію місця проживання 
або місця перебування особи

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» (абзац восьмий статті 3);

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;

3. Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних документів» від 22.11.2012 № 1077.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про проживання та ведення спільного господарства
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Паспорт заявника

2. Свідоцтво про народження дитини (для неповнолітніх) 

3.Домова книга

4. Свідоцтво про смерть

	5.
	Оплата
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про проживання та ведення спільного господарства

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»
Закон України «Про особисте селянське господарство»


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про фактичне місце проживання (перебування)
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Паспорт

2. Свідоцтва про народження дітей

3. Акт підтвердження фактичного місця проживання

	5.
	Оплата
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про фактичне місце проживання (перебування)

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закони України:

«Про місцеве самоврядування в Україні», 

«Про звернення громадян»

«Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

«Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям»

«Про адміністративні послуги»

«Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»

Погосподарські книги


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про реєстрацію померлого на день смерті
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Паспорт заявника 

2. Свідоцтво про смерть спадкодавця. 

	5.
	Оплата
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про реєстрацію померлого на день смерті

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Конституція України, 

Сімейний Кодекс України, 

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
 «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», 
«Про особисте селянське господарство»,
Погосподарські книги


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про реєстрацію з померлим на день смерті
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Паспорти і свідоцтва про народження дітей зареєстрованих в будинку.

2. Свідоцтво про смерть.

3. Будинкова книга

	5.
	Оплата
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про реєстрацію з померлим на день смерті

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Конституція України, 

Сімейний Кодекс України, 

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», «Про особисте селянське господарство»

Погосподарські книги


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про місце проживання померлого на день смерті
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	3.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Паспорти і свідоцтва про народження дітей зареєстрованих в будинку.

2. Свідоцтво про смерть.

3. Будинкова книга

	4.
	Оплата
	Безоплатно.

	5.
	Результат надання послуги
	Видача довідки місце проживання померлого на день смерті

	6.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	7.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	8.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Конституція України, 

Сімейний Кодекс України, 

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», «Про особисте селянське господарство»

Погосподарські книги


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про місце проживання з померлим на день смерті
Відділом «Центр надання адміністративних послуг»Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	2.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	3.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	4.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Паспорти і свідоцтва про народження дітей зареєстрованих в будинку.

2. Свідоцтво про смерть.

3. Будинкова книга

	5.
	Оплата
	Безоплатно.

	6.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про місце проживання з померлим на день смерті

	7.
	Строк надання послуги
	В день звернення


	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Конституція України, 

Сімейний Кодекс України, 

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», «Про особисте селянське господарство»

Погосподарські книги


ЗЕМЕЛЬНІ ПИТАННЯ
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою

щодо відведення земельної ділянки 

(у власність, постійне користування, оренду)

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її розмір, та бажане цільове призначення (додатки 1, 2,3) .

2. Письмова згода землекористувача засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки).

3. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

4. У випадку розташування на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна - копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (договір купівлі - продажу, свідоцтво про право власності, договір оренди тощо) .

У разі спільної чи часткової власності на нерухоме майно що розташоване на зазначеній в заяві земельній ділянці, клопотання подається від всіх співвласників нерухомого майна, або за їх письмовою згодою (оформленою згідно з чинним законодавством).5.Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки.6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток 1

до інформаційної картки адміністративної послуги
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність орієнтовною площею ________ га, для_______________________________________________________________ ____________________________________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;

копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (за наявності на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна).
(дата) (підпис)

Додаток 2

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування орієнтовною площею ________ га для ______________________________________________________ _________________________________________________________________, яка розташована в межах / за межами с. ____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;

копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (за наявності на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна).
(дата) (підпис)

Додаток 3

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду орієнтовною площею ________ га для______________________________________________________________ ____________________________________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;

копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (за наявності на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна).
(дата) (підпис)
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою

щодо відведення земельної ділянки 

(у власність, постійне користування, оренду)в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади


	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00
 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її розмір, та бажане цільове призначення (додатки 1,2,3,4,5,6).

2. Письмова згода землекористувача засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки).

3. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 
Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб:
Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

4. У випадку розташування на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна - копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (договір купівлі - продажу, свідоцтво про право власності, договір оренди тощо) .

У разі спільної чи часткової власності на нерухоме майно що розташоване на зазначеній в заяві земельній ділянці, клопотання подається від всіх співвласників нерухомого майна, або за їх письмовою згодою (оформленою згідно з чинним законодавством).5.Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки.6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток 

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність орієнтовною площею ________ га, в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки для_________________ ____________________________________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;

копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (за наявності на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна).
(дата) (підпис)

Додаток 

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування орієнтовною площею ________ га в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки для _____________________________________________________________________________________________________________, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;

копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (за наявності на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна).
(дата) (підпис)

Додаток 

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду орієнтовною площею ________ га в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки для ________________ ____________________________________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;

копії документів, що посвідчують право власності (користування) на нерухоме майно (за наявності на земельній ділянці об’єктів нерухомого майна).
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у рзмірі земельної частки (паю) 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її розмір, цільове призначення 01.01-для ведення товарного сільськогосподарського виробництва (додаток).

2. Копія рішення суду про визнання права на земельну частку (пай).

3.Копії документів, що посвідчують особу заявника: (копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру).4. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 5.Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю).

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову в надані дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю).

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю) члена сільськогосподарського підприємства для ведення товарного сільськогосподарського виробництва, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного;

Копія рішення суду про визнання права на земельну частку (пай);

Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Виділення земельної ділянки в натурі (на місцевості) 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її розмір, цільове призначення 01.01-для ведення товарного сільськогосподарського виробництва та номер земельної частки (паю) відповідно до проекту розподілу земельних часток (паїв) (додаток).

2. Сертифікат на право на земельну частку (пай), рішення суду про визнання права на земельну частку (пай), копія свідоцтва про право на спадщину.
3.Копії документів, що посвідчують особу заявника: (копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру).4. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову в надані дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу виділити мені в натурі (на місцевості) як власнику сертифіката на право на земельну частку (пай) серія _______ № ________________________

________________________________________________________ земельну ділянку № _____, площею _______ га (угіддя-рілля), земельну ділянку №______, площею _______ га (угіддя – багаторічні насадження) для ведення товарного сільськогосподарського виробництва яка розташована на території колишнього _______ «_____________________________» с. ______________,

Хмельницької області.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб);

сертифікат на право на земельну частку (пай), рішення суду про визнання права на земельну частку (пай), копія свідоцтва про право на спадщину.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки 

в натурі (на місцевості) 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її розмір, цільове призначення (додаток) .

2. Копія документа яка посвідчує право користування (володіння )земельною ділянкою (за наявності).
3.Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб: 

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

4. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову в надані дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для ____________________________________________________

_________________________________________ яка розташована на території Новоушицької територіальної громади в межах/за межами с. _______________________, мельницької області.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб (для юр. осіб)

Копія документа яка посвідчує право користування (володіння )земельною ділянкою (за наявності)
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення технічної документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування частини земельної ділянки на яку поширюється право суборенди, сервітуту, її розмір, цільове призначення та кадастровий номер (додаток).

2. Копія документа яка посвідчує право користування (володіння )земельною ділянкою .

3. Копії документів, що є підставою для виникнення прав суборенди, сервітуту
3.Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб: 

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

4. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту.
2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову в надані дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки кадастровий номер __________________________________________, на яку поширюється право суборенди/сервітуту для _________________________________________ яка розташована на території Новоушицької територіальної громади в межах/за межами с. _______________________, Хмельницької області, та знаходиться у власності/користуванні _______________________________________________ _________________________________________________.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб (для юр. осіб)

Копія документа яка посвідчує право користування (володіння )земельною ділянкою (за наявності).

Копії документів, що є підставою для виникнення прав суборенди, сервітуту.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання згоди щодо поділу та об’єднання земельних ділянок

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, цільове призначення, кадастровий номер та площа . (додаток )

2. Копія документа яка посвідчує право користування (володіння) земельною ділянкою .

3. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб: 

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

4. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання згоди на поділ та об’єднання земельної ділянки.
2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у наданні згоди на поділ та об’єднання земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- неповний перелік поданих документів;

- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

- відсутність земельної ділянки;

- невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

- негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати згоду на поділ/об’єднання земельної ділянки кадастровий номер __________________________________________, площею _______ га для __________________________________________________________________________________________________ яка розташована на території Новоушицької територіальної громади в межах/за межами с. _______________________, Хмельницької області, та знаходиться у власності/користуванні ____________________________________________________________________.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб (для юр. осіб)

Копія документа яка посвідчує право користування (володіння )земельною ділянкою (за наявності).
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, цільове призначення, кадастровий номер та її площа . (додаток )

2. Копія документа яка посвідчує право користування (володіння) земельною ділянкою .

3. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб: 

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

4. Копії документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (договір купівлі - продажу, свідоцтво про право власності, тощо) .

У разі спільної чи часткової власності на нерухоме майно що розташоване на зазначеній в заяві земельній ділянці, клопотання подається від всіх співвласників нерухомого майна, або за їх письмовою згодою (оформленою згідно з чинним законодавством).

У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 5.У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності .
2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у наданні дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності .

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності кадастровий номер __________________________________, площею _______ га для _________________________________________________________________ яка розташована на території Новоушицької територіальної громади в межах/за межами с. _______________________, Хмельницької області, та знаходиться в користуванні _____________________________________________________ __________________________________________________________________.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб (для юр. осіб)

Копія документа яка посвідчує право користування земельною.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

(у власність, постійне користування, оренду) 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження проекту землеустрою (додатки 1,2,3) .

2. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку: 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки .

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про особисте селянське господарство»

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність кадастровий номер ______________________________________ площею ________ га для____________________________________________

___________________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та передати її безоплатно у власність.

Повідомляю про те, що правом на безоплатну передачу земельної ділянки у власність по даному види використання не використовував (ла).

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування кадастровий номер ___________________________ площею ________ га для____________________________________________

__________________________________________, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та передати її у постійне користування.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

1. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування на ________ аркушах;

2. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду кадастровий номер ___________________________ площею ________ га для___________________________________________________________

__________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та передати її в оренду терміном на ______ років.
Додатки:

1. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду на ________ аркушах;

2. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у власність, постійне користування, оренду в порядку зміни цільвого призначення земельної ділянки

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження проекту землеустрою (додатки 1, 2, 3) .

2. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку: 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки .

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про особисте селянське господарство»

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки кадастровий номер ______________________________________ площею ________ га для ___________________________________________________

___________________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та передати її безоплатно у власність.

Повідомляю про те, що правом на безоплатну передачу земельної ділянки у власність по даному види використання не використовував (ла).

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки кадастровий номер __________________________________ площею ________га для_______________________________________________________

__________________________________________,яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та передати її у постійне користування.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

1. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування на ________ аркушах;

2. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки кадастровий номер ____________________________ площею________ га для_____________

_____________________________________________________________, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та передати її в оренду терміном на ______ років.
Додатки:

1. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду на ________ аркушах;

2. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю)

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження проекту землеустрою (додаток 1) .

2. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку: 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю) .

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю).

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю) члена сільськогосподарського підприємства для ведення товарного сільськогосподарського виробництва, кадастровий номер ________________________________________, площею _______га яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.

Повідомляю про те, що правом на безоплатну передачу земельної ділянки у власність по даному види використання не використовував (ла).

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додатки:

Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю) на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження технічної документації із землеустрою (додаток 1) .

2. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) .

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку: 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про особисте селянське господарство»

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для __________________________________________________________________,

кадастровий номер _______________________________ площею _________ га, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.
Додатки:

Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження технічної документації із землеустрою (додаток 1) .

2. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку: 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту площею ______ га для ___________________________

________________________________________________________________ , 

кадастровий номер земельної ділянки ________________________________яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.
Додатки:

Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження технічної документації із землеустрою (додатки 1, 2) .

2. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку (ділянки): 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок кадастровий номер земельної ділянки _________________________________, для _______________________________

_________________________________________________яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.
Додатки:

Оригінал технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок кадастрові номера земельних ділянок__________________________________________________________

______________________________, для _______________________________

_________________________________________________які розташовані в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.
Додатки:

Оригінал технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності.

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання), про затвердження звіту з експертної грошової оцінки земельної ділянки (додаток 1) .

2. Оригінал звіту з експертної грошової оцінки земельної ділянки.

3. Рецензія на звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки 6. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про затвердження звіту з експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у затвердженні звіту з експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України «Про оцінку земель»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу затвердити звіт з експертної грошової оцінки земельної ділянки кадастровий номер _________________________________, для ______________

________________________________________________________________, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області, та укласти договір купівлі-продажу зазначеної земельної ділянки.
Додатки:

Оригінал звіту з експертної грошової оцінки земельної ділянки на ________ аркушах;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Внесення змін до договору оренди земельної ділянки

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (згода), про внесення змін до договору оренди земельної ділянки (додаток 1).

2. Копія договору оренди земельної ділянки.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку;
4. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.
5. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про внесення змін до договору оренди земельної ділянки.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову у внесенні змін до договору оренди земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу внести зміни до договору оренди земельної ділянки від ____________ року № ___________ . Земельна ділянка кадастровий номер _______________________, площею ________ га, для _____________________

______________________________________________, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.
Додатки:

Копія договору оренди земельної ділянки.;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку4

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Припинення договору оренди земельної ділянки за угодою сторін

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про припинення договору оренди земельної ділянки (додаток 1).

2. Копія договору оренди земельної ділянки.

3. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку;
4. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.
5. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про припинення договору оренди земельної ділянки.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову в припиненні договору оренди земельної ділянки.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу припинити дію договору оренди земельної ділянки від ____________ року № ___________. Земельна ділянка кадастровий номер _______________________, площею ________ га, для _____________________

______________________________________________, яка розташована в межах / за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Хмельницької області.
Додатки:

Копія договору оренди земельної ділянки.;

Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку;

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Припинення права користування земельною ділянкою 

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про припинення права користування земельною ділянкою (додаток 1).

2. Копія державного акту на право постійного користування землею (за наявності).

3. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.
5. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про припинення права користування земельною ділянкою.

2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову в припиненні права користування земельною ділянкою

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
До сесії Новоушицької селищної ради
____________________________________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу припинити право користування земельною ділянкою площею ________ га, для _________________________________________________

______________________________________________, яка розташована в межах /за межами с.____________________ на території Новоушицької територіальної громади, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області.
Додатки:

копія державного акту на право постійного користування землею (за наявності);

копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційн ого номеру (для фізичних осіб);

копії установчих документів юридичної особи.

	
	
	

	дата
	
	підпис


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки інформаційного характеру

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про видачу довідки (додаток 1) .

2. Копії документів, що посвідчують особу заявника: 

Для фізичних осіб: 

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

Для юридичних осіб:

Копії установчих документів (статут, довідка з ЄДРПОУ), копія виписки з Єдиного Державного Реєстру юридичних та фізичних осіб, завірені належним чином.

3. Копії документів, що підтверджують право власності (користування) земельною ділянкою (державний акт, витяг про реєстрацію права, договір оренди земельної ділянки, витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку, тощо ….)
4. У разі подання документів уповноваженою особою – надається документ, який підтверджує її повноваження. 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Довідка інформаційного характеру.

2. Лист відмова в наданні довідки інформаційного характеру.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	неповний перелік поданих документів;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

відсутність земельної ділянки;

невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, нормативно-правовим актам, генеральним планам населених пунктів, іншої містобудівної документації;

негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».


Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Прошу видати довідку про ________________________________________ (короткий зміст, суть запитуваних відомостей)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Додатки:

Копія паспорту та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичних осіб), копії установчих документів юридичної особи;

Копії документів, що підтверджують право власності (користування) земельною ділянкою (державний акт, витяг про реєстрацію права, договір оренди земельної ділянки, витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку, тощо.
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з метою продажу у власність
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява (клопотання) про отримання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу, в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, цільове призначення, розміри та площа, а також згода на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

До заяви (клопотання) додаються:

1. Копії реєстраційних документів суб’єкта підприємницької діяльності, підприємства, установи, організації (для юридичних осіб) або копії паспортів та довідок про присвоєння ідентифікаційних номерів (для фізичних осіб).
2. Графічні матеріали, на яких позначено місце розташування земельної ділянки та її площа.

3. Засвідчені в установленому порядку копії документів, що підтверджують право власності на будівлі та споруди, які розташовані на заявленій земельній ділянці, та копії відповідних витягів про реєстрацію нерухомого майна у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

4. Копія схематичного плану (технічного паспорта) на будівлі та споруди, що розташовані на заявленій земельній ділянці.

5. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право користування земельною ділянкою заявником або землекористувачем, із земель якого вилучається ділянка (у разі необхідності).

6. Засвідчена в установленому порядку згода землекористувача на вилучення земельної ділянки (у разі необхідності).

7. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (у разі наявності).

8. Довіреність (у разі представництва інтересів за довіреністю)

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою, надсилається поштою


	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу 
2. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади про відмову надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в продажу земельної ділянки є:
1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення щодо продажу такої земельної ділянки
2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах. 

3.Порушення справи про банкрутство або припинення діяльності щодо суб’єкта підприємницької діяльності
4. Встановлена Земельним кодексом України заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність. 
5. Відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;
Закон України «Про оцінку земель»;
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;
 Постанова Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2009 року № 381 «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності»; 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»




Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
ЗАЯВА

Відповідно до статті 123 Земельного кодексу України прошу дати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки орієнтовною площею ____________кв.м.(________га) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ для послідуючого продажу.
	

	 (об’єкт, на який видається документ)

	

	

	(місцезнаходження (адреса) об’єкта, на який видається документ)

	

	

	 (повне найменування юридичної особи / ім'я, по батькові та прізвище фізичної особи-підприємця)

	

	

	 (ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ або ідентифікаційний номер фізичної особи – платника податків та інших обов'язкових платежів)

	

	 
	
	

	 (№ телефону)
	
	(Email)

	

	(Довірена особа: ПІБ, номер довіреності)

	

	(Поштова адреса)


Відповідальність за достовірність наданих документів несе заявник 

(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 - Заява до ЦНАП певного зразка, до заяви додаються:

- Копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу (за пред’явленням оригіналу);

- Довіреність (оригінал або нотаріально посвідчена копія) (у разі, якщо документи подаються уповноваженою особою);

- Копії документів, що посвідчують право на земельну ділянку (у разі їх наявності); 

- Агрохімічний паспорт поля, земельної ділянки, історії полів за останні три – п’ять років;
- Актуальні матеріали польових геодезичних вишукувань та ґрунтових обстежень (у разі наявності) 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади 


	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Невідповідність поданих документів вимогам законодавства, 

- Подання заявником неправдивих відомостей, 

- Подання документів не в повному обсязі

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;

Закон України «Про оцінку земель»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2009 року № 381 «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності»; 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»




Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
З а я в а
 Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь _______________________________________________________________________

(найменування фізичної або юридичної особи)

 на території Новоушицької селищної територіальної громади ______________

_______________________________________________________________________ 

(місце розташування)

орієнтовною площею _________ га.
Я______________________________________________________________________

ознайомлений із нормами Закону України «Про захист персональних даних» та добровільно даю дозвіл на обробку моїх персональних даних.
До заяви додаю документи:

· копію паспорта;

· копію ідентифікаційного коду;

· копія установчих документів (для юридичних осіб);
· копії документів, що посвідчують право на земельну ділянку;

· агрохімічний паспорт поля, земельної ділянки, історії полів за останні три – п’ять років.
____________________________

 підпис (прізвище) 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.
- Правовстановлюючий документ на право користування земельною ділянкою, якщо таке право не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.
- Документ, що підтверджує право забудовника здійснювати будівництво на чужій земельній ділянці (договір, заповіт, нотаріально посвідчена згода на укладання договору суперфіцію, рішення)


	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади 


	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих 
документах.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства



	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;

Закон України «Про оцінку земель»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2009 року № 381 «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності»; 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»






Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

__________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
Заява
	Прошу надати право користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій):____________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
(повне найменування юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи – підприємця, громадянина)
на підставі документа, що підтверджує право забудовника здійснювати будівництво на чужій земельній ділянці _________________________________________
__________________________________________________________________________________
 (зазначити документ) 


Відомості про земельну ділянку:
Місце розташування (адміністративно-територіальна одиниця, адреса)____________
__________________________________________________________________________площа ___________________________________________________гектарів
категорія земель________________________________________________________
____________________________________________________________________
вид цільового призначення земельної ділянки (код)______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
кадастровий номер __________________________________________________________
вид використання (у разі визначення) _______________________________________
____________________________________________________________________
 Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних.  Попереджений що надання неповного пакету документів є підставою для відмови у наданні адміністративної послуги.
Попереджений що надання недостовірних відомостей є підставою для відмови у наданні адміністративної послуги.  
(дата) (підпис)


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Продаж не на конкурентних засадах земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єктинерухомого майна, які перебувають у власності громадян та юридичних осіб
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.


	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади 


	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Виявлення недостовірних відомостей у поданих 
документах.


	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;

Закон України «Про оцінку земель»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2009 року № 381 «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності»; 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»





Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

(телефон заявника)
Заява
 Прошу видати рішення про продаж земельної ділянки комунальної власності площею ____________ га ________________________________________________________
  (цільове призначення земельної ділянки) 
______________________________________________________________________________,
яка розташована за адресою: ________________________________________________________ 
____________________________________________________________
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних.  
Попереджений що надання неповного пакету документів є підставою для відмови у наданні адміністративної послуги.
Попереджений що надання недостовірних відомостей є підставою для відмови у наданні адміністративної послуги.
 
(дата) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.
- Довідка Головного управління ДПС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю.
- Копія документа, що посвідчує право користування об’єктом нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці,у разі, якщо таке право не зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно з 01.01.2013.
- Копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (у разі потреби – щодо рішень, прийнятих до запровадження Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва).
- Технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди (у разі, якщо передбачається передача в суборенду частини земельної ділянки)


	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади 


	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих 
документах.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства


	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;

Закон України «Про оцінку земель»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2009 року № 381 «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності»; 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»



Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

 (телефон заявника)
Заява
 (орендаря земельної ділянки)
 Прошу у зв’язку з користуванням об’єктом нерухомого майна на підставі ________________________________________________________________________________
 (зазначити документ) 
від «______» _____________ 20____ р. №___________надати орендовану земельну ділянку в суборенду: _____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
 (повне найменування юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи – підприємця, громадянина)
Відомості про земельну ділянку:
Місце розташування (адміністративно-територіальна одиниця, адреса)
__________________________________________________________________________
площа__________________гектар
категорія земель________________________________________________________
____________________________________________________________________
вид цільового призначення земельної ділянки (код)________________________________
__________________________________________________________________________
кадастровий номер __________________________________________________________
вид використання (у разі визначення) 
____________________________________________________________________
 
Земельна ділянка перебуває в користуванні на підставі договору оренди землі від ____________________________________________________________________
(зазначається дата виникнення права оренд: число, місяць, рік)
термін дії права оренди закінчується_________________________________________
 (зазначається відповідно до умов договору оренди)
додаткова угода від ________________________________________________________
додаткова угода від ________________________________________________________
додаткова угода від ________________________________________________________
інформація щодо поновлення договору оренди землі на умовах, передбачених ст. 126-1 Земельного кодексу України ___________________________________________
Цією заявою я, орендар земельної ділянки __________________________ підтверджую повне виконання умов договору оренди земельної ділянки, а саме:
відсутність заборгованості з орендної плати за земельну ділянку на дату подання заяви.
Відомості про об’єкт нерухомого майна:
Місце розташування (адреса)_______________________________________________
____________________________________________________________________
Об’єкти нерухомого майна, що розміщені на земельній ділянці (деталізувати) 
____________________________________________________________________
(перелік, характеристика і стан будинків, будівель, споруд та інших об'єктів)
____________________________________________________________________
________________________________________________, а також інші об'єкти інфраструктури_______________________________________________________
 (перелік, характеристика і стан лінійних споруд, інших об'єктів інфраструктури, у тому числі доріг,
_________________________________________________________________________
майданчиків з твердим покриттям, меліоративних систем тощо)
____________________________________________________________________
Підстава виникнення права власності ________________________________________
 (зазначити документ, №, дату) 
_________________________________________________________________________
Орган, який здійснив державну реєстрацію права власності на нерухоме майно
________________________________________________________________________________________________________________________________________ (зазначаються відомості про документ, який посвідчує реєстрацію права власності, № і дата державної реєстрації)
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних.
(дата) (підпис)

Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

 (телефон заявника)
Заява

(суборендаторя земельної ділянки)
Прошу у зв’язку з користуванням об’єктом нерухомого майна на підставі 
__________________________________________________________________________________
 (зазначити документ) 
від «______» _____________ 20____ р. №___________надати орендовану земельну ділянку в суборенду: __________________________________________________________
 (повне найменування юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи – підприємця, громадянина)
Відомості про суборендаторя:
Повне найменування юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної 
особи – підприємця, громадянина______________________________________________
__________________________________________________________________________________
 (ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ або ідентифікаційний номер фізичної особи - платника податків)
__________________________________________________________________________________________________
(паспорт або документ, який його замінює, серія, номер, коли і ким виданий – для фізичної особи- підприємця, громадянина)
__________________________________________________________________________________________________
 (юридична адреса юридичної особи, місце реєстрації для фізичної особи-підприємця та громадянина)
Відомості про земельну ділянку:
Місце розташування (адміністративно-територіальна одиниця, адреса)________
__________________________________________________________________________
площа ___________________________________________________гектарів
категорія земель_______________________________________________________
____________________________________________________________________
вид цільового призначення земельної ділянки (код)_____________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
кадастровий номер _________________________________________________________
вид використання (у разі визначення) ______________________________________
____________________________________________________________________
Земельна ділянка перебуває в користуванні на підставі договору оренди землі від ____________________________________________________________________
(зазначається дата виникнення права оренд: число, місяць, рік)
термін дії права оренди закінчується______________________________________
 (зазначається відповідно до умов договору оренди)
додаткова угода від ___________________________________________________
додаткова угода від ___________________________________________________
додаткова угода від ___________________________________________________
інформація щодо поновлення договору оренди землі на умовах, передбачених ст. 126-1 Земельного кодексу України ________________________________________
Відомості про об’єкт нерухомого майна:
Місце розташування (адреса)____________________________________________
____________________________________________________________________
Об’єкти нерухомого майна, що розміщені на земельній ділянці (деталізувати) 
____________________________________________________________________
(перелік, характеристика і стан будинків, будівель, споруд та інших об'єктів)
____________________________________________________________________
________________________________________________, а також інші об'єкти інфраструктури_______________________________________________________
 (перелік, характеристика і стан лінійних споруд, інших об'єктів інфраструктури, у тому числі доріг,
____________________________________________________________________
майданчиків з твердим покриттям, меліоративних систем тощо)
____________________________________________________________________
Підстава виникнення права власності _____________________________________
 (зазначити документ, №, дату) 
____________________________________________________________________
Орган, який здійснив державну реєстрацію права власності на нерухоме майно
________________________________________________________________________________________________________________________________________ (зазначаються відомості про документ, який посвідчує реєстрацію права власності, № і дата державної реєстрації)
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних.
(дата) (підпис)


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Заява визначеного зразка.
- Технічна документація з нормативної грошової оцінки земельної ділянки в межах населених пунктів (оригінал)
 

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	На безоплатній основі

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а уразі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

2. Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» – представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення сесії Новоушицької територіальної громади 


	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих 
документах.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства
 

	11.
	Способи отримання адміністративної послуги (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	12.
	Земельний кодекс України;

Закон України «Про державний земельний кадастр»;

Закон України «Про землеустрій»;

Закон України « Про оренду землі»;

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»;

Закон України «Про оцінку земель»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2009 року № 381 «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності»; 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»




Додаток

до інформаційної картки адміністративної послуги 
Новоушицькому селищному голові

Анатолію ОЛІЙНИКУ ______________________________________

(ПІБ фізичної особи, назва юридичної особи)

____________________________________________________________________________

(місце реєстрації заявника)
______________________________

 (телефон заявника)
Заява
Прошу прийняти рішення селищної ради про затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів
________________________________________________________________________________________________
(цільове призначення та площа земельної ділянки)
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Земельна ділянка розташована за адресою: _____________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних.
Попереджений що надання неповного пакету документів є підставою для відмови у наданні адміністративної послуги.
Попереджений що надання недостовірних відомостей є підставою для відмови у наданні адміністративної послуги.
Дата ____________________  Підпис ____________________

МІСТОБУДУВАННЯ ТА АРХІТЕКТУРА
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання містобудівних умов та обмежень 
для проектування об’єкта будівництва 

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Для надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва потрібно подати:
1. Заява.

2. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою або копія договору суперфіцію.

3. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена у встановленому порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації).

4. Викопіювання з топографогеодезичного плану.

5. Витяг із Державного земельного кадастру

6. Містобудівний розрахунок, що визначає інвестиційні наміри замовника.

Для внесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва потрібно подати:

1. Заява замовника.

2. Припис головних інспекторів будівельного нагляду центрального органу виконавчої влади.

3. Рішення суду.

Для скасування містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва потрібно подати:

1. Заява замовника.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	1.Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва з наказом про затвердження містобудівних умов та обмежень або відмова в їх наданні.

2. Внесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва з наказом про внесення змін до містобудівних умов та обмежень або відмова в їх наданні.

3.Документ про скасування дії містобудівних умов та обмежень.

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.

2. Через представника, який додатково подає:

a. документ, що посвідчує особу представника;

1.  2.2. документ, що підтверджує повноваження особи діяти від імені іншої особи – довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.

Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

Поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про охорону культурної спадщини»

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень» від 31.05.2017р


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Внесення змін до містобудуваних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява зі згодою суб’єкта звернення на обробку персональних даних за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки;
 2. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію - у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (не вимагається, якщо наміри забудови підпадають під дію ч. 4 ст. 34 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»); 

3. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці - у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації); 
4. Копія технічного паспорта (у разі здійснення реконструкції); 5. Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	1. Внесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва з наказом про внесення змін до містобудівних умов та обмежень або відмова в їх наданні.
2. Відмова у внесенні змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва з відповідним обґрунтуванням у строк, який не перевищує строк їх надання.


	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.

2. Через представника, який додатково подає:

- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи діяти від імені іншої особи – довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.

Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

Поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про охорону культурної спадщини»

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень» від 31.05.2017р




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Скасування містобудуваних умов та обмежень для
 проектування об’єкта будівництва
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява встановленого зразка (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки); 
2. Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва та/або містобудівні умови та обмеження зі змінами, отримані раніше. 
3.  Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію – у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно; 
4. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці – у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації). 
Примітка: копії звіряються з оригіналами.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Скасування містобудівних умов та обмежень або відмова у скасуванні містобудівних умов та обмежень з обґрунтуванням підстав 

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.

2. Через представника, який додатково подає:

- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи діяти від імені іншої особи – довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.

Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

Поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про охорону культурної спадщини»

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень» від 31.05.2017р




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача будівельного паспорту забудови земляної ділянки

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява на видачу будівельного паспорта встановленої форми.
2. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договору суперфіцію.
3. Ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстань до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік системи інженерного забезпечення, у тому числі автономного, шо плануються до застосування
4. Проект будівництва (за наявності).
5. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Будівельний паспорт або обґрунтована відмова з вхідним пакетом документів.

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.

2. Через представника, який додатково подає:

2.1.документ, що посвідчує особу представника;

2.2.документ, що підтверджує повноваження особи діяти від імені іншої особи – довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.

Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

Поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затверджений Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України 05.07.2011 №103.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Внесення змін до будівельного паспорта на забудову земельної ділянки
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява встановленого зразка. 
2. Примірник будівельного паспорта замовника, якщо такий паспорт надавався до 01 вересня 2020 року. 
3. Схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо) за встановленою формою. 
4. Згода співвласника (співвласників) земельної ділянки на забудову (у разі здійснення нового будівництва об’єкта) (за умови перебування у спільній власності). 
5. Згода співвласника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності). 
6. Інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об’єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об’єкта (за наявності).

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Будівельний паспорт зі змінами у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера або повідомлення про відмову в наданні будівельного паспорта зі змінами з відповідним обґрунтуванням усіх підстав повернення

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.

2. Через представника, який додатково подає:

2.1. документ, що посвідчує особу представника;

2.2.документ, що підтверджує повноваження особи діяти від імені іншої особи – довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.

Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

Поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності” ст.27. 
2.Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України “Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки” від 05.07.2011 №103.
3.Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України “Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки” від 25.02.2013 №66. 
4. Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України “Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки” від 14.08.2018 № 212. 
5. Наказ Міністерства розвитку громад та територій України “Про затвердження Змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки” від 14.12.2021 №331. 6. Постанова Кабінету Міністрів України від 24 червня 2022 року №722 «Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану».




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява про видачу дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Видача дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки або обґрунтована відмова

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	У Центрі надання адміністративних послуг Новоушицької селищної ради замовником особисто за наявністю паспорту громадянина або через уповноважену особу за наявністю паспорту громадянина та довіреності або поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», 
Закон України «Про адміністративні послуги» 
наказ Міністерства регіонального розвитку, містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства від 5 липня 2011 року № 103 «Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	- заява у довільній формі щодо оформлення паспорта прив’язки ТС

- схема розміщення ТС;

- ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;

- технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж

(зазначені документи замовником отримуються самостійно та подаються в двох екземплярах у паперовому вигляді)

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	паспорт прив’язки ТС або обґрунтована відмова

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	У Центрі надання адміністративних послуг Новоушицької селищної ради замовником особисто за наявністю паспорту громадянина або через уповноважену особу за наявністю паспорту громадянина та довіреності або поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» ст. 28, 

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», 

Закон України «Про адміністративні послуги» 
Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства від 21 жовтня 2011 року № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява суб’єкта звернення щодо продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
2.  Примірник паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	1. Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності; 
2. Аргументована відмова у продовженні строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності. 

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	У Центрі надання адміністративних послуг Новоушицької селищної ради замовником особисто за наявністю паспорту громадянина або через уповноважену особу за наявністю паспорту громадянина та довіреності або поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»; Закон України «Про благоустрій населених пунктів»;
Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»; ДБН Б.2.2-12:2019 Планування і забудова територій затверджені наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 26.04.2019 № 104.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява фізичної або юридичної особи щодо внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності;
2. Паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності;
3. Нові ескізи фасадів тимчасової споруди;
4.  Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди у частині фасадів.
 Лист із зазначенням причин відмови.

	8.
	Строк надання послуги 
	Послуга надається протягом 10 календарних днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	У Центрі надання адміністративних послуг Новоушицької селищної ради замовником особисто за наявністю паспорту громадянина або через уповноважену особу за наявністю паспорту громадянина та довіреності або поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 року № 3038-VI;

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 року № 280/97-ВР. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року № 393/96-ВР;
Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 року № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності».




ПИТАННЯ МІСЦЕВОГО ЗНАЧЕННЯ
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна
Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява (рекомендований формуляр додається).

2. *Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;

3. Паспорт та картка платника податків (ідентифікаційний код) фізичної особи.

4. Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна.

5. Документ, що підтверджує прийняття об’єкта в експлуатацію (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, акт прийняття в експлуатацію об’єктів нерухомого майна, сертифікат відповідності і т. д.) (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів).

6. Довідка (виписка) з погосподарської книги

Додатково:

Топографо-геодезичне знімання, виготовлене сертифікованим спеціалістом та зареєстроване в Службі містобудівного кадастру та моніторингу (М 1:500, датоване роком звернення) (крім квартир в багатоквартирних будинках).

Правовстановлюючий документ на об’єкт нерухомого майна (для реконструйованих об’єктів).

Правовстановлюючий документ на земельну ділянку (за наявності).

	6.
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення про присвоєння поштової адреси

	8. 
	Строк надання послуги
	30 днів 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1. Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

2. Поштою.

3. Електронною поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (п. 4 ст. 26);

2. Постанова Кабінет Міністрів України від 25.05.2011 р. № 559 «Про містобудівний кадастр» (абзац 10 пункту 30).


*формується посадовою особою селищної ради самостійно.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Про впорядкування адресної нумерації
Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява (рекомендований формуляр додається).

*Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;

Паспорт та картка платника податків (ідентифікаційний код) фізичної особи.

Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна.

Документ, що підтверджує прийняття об’єкта в експлуатацію (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, акт прийняття в експлуатацію об’єктів нерухомого майна, сертифікат відповідності і т. д.) (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів).

Довідка (виписка) з погосподарської книги

Додатково:

Топографо-геодезичне знімання, виготовлене сертифікованим спеціалістом та зареєстроване в Службі містобудівного кадастру та моніторингу (М 1:500, датоване роком звернення) (крім квартир в багатоквартирних будинках).

Правовстановлюючий документ на об’єкт нерухомого майна (для реконструйованих об’єктів).

Правовстановлюючий документ на земельну ділянку (за наявності).

	6.
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення про впорядкування адресної нумерації

	8. 
	Строк надання послуги
	30 днів 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

4. Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

5. Поштою.

6. Електронною поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (п. 4 ст. 26);

4. Постанова Кабінет Міністрів України від 25.05.2011 р. № 559 «Про містобудівний кадастр» (абзац 10 пункту 30).


*формується посадовою особою селищної ради самостійно.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про адресу об’єкта нерухомого майна

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява 

2. Паспорт власника об’єкта нерухомого майна.

3. Правовстановлюючий документ на об’єкт (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, акт прийняття в експлуатацію об’єктів нерухомого майна, сертифікат відповідності і т. д.) (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів) (копія).

4. Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна (копія).

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Довідка

	8. 
	Строк надання послуги
	10 робочих днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1. Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

2. Поштою.

3. Електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» (ст. 39);

2. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (ст. 4, 5);

3. Постанова Кабінет Міністрів України від 25.05.2011 р. № 559 «Про містобудівний кадастр»;

4. Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідок-характеристик
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків

Паспорт громадянина України

Інформація адміністративної комісії, за наявності

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача довідки-характеристики на громадян

	8.
	Строк надання послуги
	Протягом місяця з дня надходження заяви, якщо це не потребує терміновості 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 1


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єктам адресації

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява у якій зазначається прохання про надання або зміну адреси об’єкту нерухомості, що перебуває у користуванні заявника.

1. копія документа що посвідчує фізичну особу – для громадянина.

2. копія документа, що засвідчує право заявника на земельну ділянку (державного акта на право власності/ постійного користування земельною ділянкою, договору оренди, або рішення про передачу (надання) заявникові земельної ділянки із земель державної та комунальної власності у порядку, визначеному земельним законодавством;

3. Копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду або декларація про готовність об’єкта до експлуатації, або сертифіката про відповідність збудованого об’єкта проектної документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету про надання (зміну) адреси об’єкту нерухомості

	8.
	Строк надання послуги
	30 календарних днів без врахування термінів проведення засідань виконавчого комітету селищної ради згідно з регламентом роботи селищної ради

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	 надається особисто замовнику

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

постанова Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 року №461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів»

Наказ МЮУ від 28 січня 2003 року № 7/5 «Порядок ведення реєстру прав власності на нерухоме майно»


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про встановлення факту перебування особи на утриманні

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1) паспорти всіх зареєстрованих повнолітніх членів сім’ї;

2) свідоцтво про народження дитини (дітей) якщо в приміщенні зареєстровані неповнолітні діти;

3) документ, що підтверджує непрацездатність особи, що перебуває на утриманні;

4) будинкова книга(для приватного сектору) ;

5) акт обстеження (депутатом).

Заява (в довільній формі)

Довідка про доходи громадянина та членів його сім'ї

Копія свідоцтва про одруження

Копія свідоцтва про смерть

Довіреність, яка оформлена у відповідності з вимогами чинного законодавства (за необхідності)

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача довідки або вмотивованої відмови

	8.
	Строк надання послуги
	У день звернення

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику особисто в письмовому вигляді під час звернення

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про пенсійне забезпечення",
 Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні"


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про здійснення догляду за громадянином (громадянкою), який (яка) є особою з інвалідністю

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Паспорти зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

Документ, що посвідчує статус інвалідності

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача довідки

	8.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Послуга надається особисто заявникові 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про захист персональних даних» 
Закон України "Про нотаріат"


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про поховання особи за власний рахунок
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Паспорт громадянина України

Свідоцтво про смерть особи, поховання якої здійснювалось заявником

Документ, який підтверджує родинні стосунки з померлим (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб)

Розрахунковий рахунок в банку.



	6. 
	Оплата 
	Безкоштовно.

	7.
	Результат надання послуги
	Видача довідки.

	8. 
	Строк надання послуги 
	 Один день

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 1


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача витягу з рішення виконавчого комітету 

Новоушицької селищної ради про адресну нумерацію 

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява 

Паспорт власника об’єкта нерухомого майна.

Правовстановлюючий документ на об’єкт (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, акт прийняття в експлуатацію об’єктів нерухомого майна, сертифікат відповідності і т. д.) (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів) (копія).

Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна (копія).

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Довідка

	8. 
	Строк надання послуги
	У день звернення

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

Поштою.

Електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» (ст. 39);

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (ст. 4, 5);

Постанова Кабінет Міністрів України від 25.05.2011 р. № 559 «Про містобудівний кадастр»;

Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видвча довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
Видача довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ

(назва адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. паспорта на ВРХ ( при наявності);

2. паспорт заявника.

3. Ідентифікаційний код заявника.

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	 видача довідки про наявність в домогосподарстві ВРХ

	8.
	Строк надання послуги
	 в день звернення та подачі пакету документів 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Послуга надається особисто заявникові 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 1


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача виписки з погосподарської книги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Усна заява про надання виписки

Будинкова книга, погосподарська книга (за необхідності)

Паспорт особи, що звернулась за довідкою (пред’являється)



	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача виписки з погосподарської книги Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	8.
	Строк надання послуги
	Три дні (календарні)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення)

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" стаття 31
Наказ ЦОВВ від 11.04.2016 №56 "Про затвердження Інструкції з ведення погосподарського обліку в сільських, селищних та міських радах" увесь


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про те, що громадянин не працює
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1.Паспорт заявника;

2.Трудова книжка (при наявності).



	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про те, що громадянин ніде не працює 

	8.
	Строк надання послуги
	В день звернення та подачі пакету документів 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Послуга надається особисто заявникові 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

Наказ Головного архівного управляння при Кабінеті Міністрів України №41 від 20.07.1998 року затвердженого Міністерством Юстиції України 17.09.1998 р. № 576/3016

«Інструкція з ведення погосподарського обліку в міських, селищних, міських радах», затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 11.05.2005 р. №187/1076


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Подання інформаційного повідомлення про пошкоджене та знищене нерухоме майно внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією російської федерації 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника чи заповнивши заяву на отримання послуги онлайн на сайті: https://diia.gov.ua/services/poshkodzhene-majno.
Інформаційне повідомлення, яке формується з використанням Порталу Дія
Повідомлення може бути подане:

1) самостійно особою засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі з використанням мобільного додатка Порталу Дія (Дія) у разі наявності реєстраційного номера облікової картки платника податків 

2) через адміністратора центру надання адміністративних послуг або нотаріуса.
Подача інформаційного повідомлення здійснюється незалежно від місця проживання або перебування особи.
У разі подання повідомлення через через мобільний додаток Порталу Дія необхідно:

встановити мобільний додаток Порталу Дія (Дія) на електронному носії, критерії якого підтримують його використання, або створити особистий електронний кабінет користувача на Порталі Дія та пройти електронну ідентифікацію та автентифікацію, у тому числі з використанням інтегрованої системи електронної ідентифікації, кваліфікованих електронних підпису та печатки, а також інших засобів ідентифікації, які дають змогу однозначно встановлювати особу;

заповнити інформаційне повідомлення, яке формується засобами Порталу Дія.

У разі подання через Центр надання адмністративних послуг або через нотаріуса адміністратор або нотаріус у день звернення особи з метою подання інформаційного повідомлення: 
встановлює особу та повноваження її представника (у разі подання інформаційного повідомлення представником);

заповнює інформаційне повідомлення, яке формується з використанням Порталу Дія;

роздруковує зареєстроване інформаційне повідомлення (за бажанням особи).

Сформоване інформаційне повідомлення вважається отриманим у день його подання і підлягає реєстрації та зберіганню на Порталі Дія.

Особа автоматично отримує повідомлення засобами Порталу Дія про реєстрацію поданого нею інформаційного повідомлення.



	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Автоматичне повідомлення засобами Порталу Дія про реєстрацію поданого інформаційного повідомлення

Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.



	8.
	Строк надання послуги
	В день звернення та подачі пакету документів 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Автоматичне повідомлення засобами Порталу Дія про реєстрацію поданого інформаційного повідомлення

Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.



	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Указ Президента від 24.02.2022 №64 "Про введення воєнного стану в Україні"

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/380-2022-%D0%BF" \l "Text" \t "_blank" Постанова КМУ від 26.03.2022 №380 "Про збір, обробку та облік інформації про пошкоджене та знищене нерухоме майно внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації"




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Взяття громадян на соціальний квартирний облік
Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява на ім’я селищного голови зі згодою заявника на обробку персональних даних за наведеною формою.

2. Довідка з місця проживання про склад сім’ї ф. №3 

3. Довідки про доходи громадянина та членів його сім’ї за попередній рік.

4. Документ, який дає право на житлові пільги.

5. Відомості про вартість майна, що перебуває у власності громадянина та членів його сім’ї на момент взяття на соціальний квартирний облік (згідно з встановленою формою), які підтверджуються довідками з Державтоінспекції, органу державної податкової служби, бюро технічної інвентаризації, підрозділів Центру державного земельного кадастру.
6. Довідки про участь у приватизації та про наявність нерухомості у власності на території Новоушицької ОТГ.

7. Копії паспортів, копії свідоцтва про народження, копії ідентифікаційних номерів всіх членів сім’ї.

8. Довідка з місця навчання, або роботи громадянина.
9. Акт обстеження житлових умов.

10. Картонний швидкозшивач.

11. Інші документи за необхідності.

У разі подання заяви уповноваженою особою:

- також пред’являється документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи. Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань за допомогою порталу електронних сервісів.

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	1. Повідомлення про включення у списки на отримання соціального житла 

2. Повідомлення про відмову у взятті на соціальний квартирний облік.

3. Повідомлення про зняття з соціального квартирного обліку.

	8. 
	Строк надання послуги 
	Протягом 30 днів з дня надходження пакета документів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1. Видача заявнику повідомлення про включення у списки на отримання соціального житла або повідомлення про відмову у взятті на соціальний квартирний облік або зняття з соціального квартирного обліку здійснюється у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької територіальної громади в робочий час. 

2. Видача заявнику повідомлення про включення у списки на отримання соціального житла або повідомлення про відмову у взятті на соціальний квартирний облік або зняття з соціально квартирного обліку здійснюється засобами поштового зв’язку. 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 30.

3. Закон України «Про житловий фонд соціального призначення».

4. Постанова Кабінету Міністрів України від 23 липня 2008 року № 682 «Деякі питання реалізації Закону України "Про житловий фонд соціального призначення".


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них.

Умови отримання послуги. 
	Заява. 

Паспорти всіх дорослих членів сім'ї. 

Картки платників податків (ідентифікаційних кодів). 

Залежно від обставин:

Свідоцтво про народження дитини.

Свідоцтво про одруження або про розірвання шлюбу.

Документ, який підтверджує право на пільгу.

Свідоцтво про смерть члена сім'ї (в разі смерті). 
Довідка з місця роботи громадянина.
Акт обстеження житлових умов.
Довідка про те чи перебуває громадянин та члени його сім”ї на квартирному обліку за місцем роботи.

	6. 
	Оплата 
	1. Безоплатно.

	7.
	Результат надання послуги
	Довідка про внесення змін до облікової справи

	8. 
	Строк надання послуги 
	30 календарних днів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1. Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

2. Поштою.

3. Електронною поштою за клопотанням суб’єкта.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983 р. № 5464-X (ст. 4);
2. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень, затверджені Постановою Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 р. № 470.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Внесення змін до облікових справ громадян, які потребують поліпшення житлових умов

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них.

Умови отримання послуги. 
	1. Заява. 

2. Паспорти всіх дорослих членів сім'ї. 

3. Картки платників податків (ідентифікаційних кодів). 

Залежно від обставин:

4. Свідоцтво про народження дитини.

5. Свідоцтво про одруження або про розірвання шлюбу.

6. Документ, який підтверджує право на пільгу.

7. Свідоцтво про смерть члена сім'ї (в разі смерті). 

	6. 
	Оплата 
	1.Безоплатно.

	7.
	Результат надання послуги
	Довідка про внесення змін до облікової справи

	8. 
	Строк надання послуги 
	30 календарних днів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1.Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

2.Поштою.

3.Електронною поштою за клопотанням суб’єкта.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983 р. № 5464-X (ст. 4);
2. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень, затверджені Постановою Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 р. № 470.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача дубліката свідоцтва про право власності
Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Звернення у вигляді письмової заяви в довільній формі зі згодою всіх повнолітніх співвласників квартир, що приймали участь у її приватизації на видачу дубліката свідоцтва про право власності, у в тому числі за запитом нотаріальної контори (нотаріуса), у разі, якщо співвласник (співвласники) квартири, хто приймав участь у приватизації, помер;

2. Довідка (висновок) з органів внутрішніх справ щодо викраденого або загубленого оригіналу свідоцтва про право власності на житло;

3. Лист (довідка) з БТІ та витяг (інформаційна довідка) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно Реєстраційної служби Головного управління юстиції у м. Києві з приводу надання інформації щодо того, за якими громадянами зареєстроване право власності на квартиру;

4. Підтвердження опублікування в пресі повідомлення про недійсність викраденого або загубленого оригіналу свідоцтва про право власності (надається певна сторінка друкованого видання);

5. При подачі документів обов’язковою умовою є наявність оригіналів паспортів громадян України (для малолітніх дітей – свідоцтв про народження) всіх співвласників житла, які приймали участь у приватизації, а також, у разі смерті власника (співвласника) квартири, оригінал свідоцтва про смерть та копії всіх зазначених документів.

У разі подання заяви уповноваженою особою:

- також пред’являється документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи. Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань за допомогою порталу електронних сервісів.

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно.

	7.
	Результат надання послуги
	Одержувач отримує дублікат свідоцтва про право власності на житло при наявності оригіналів особистих паспортів громадян України всіх членів сім’ї та свідоцтва про народження малолітніх дітей, які приймали участь у приватизації квартири.

	8. 
	Строк надання послуги 
	30 днів з дня одержання заяви.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Отримання дубліката свідоцтва про право власності на житло здійснюється особисто заявником або уповноваженою особою безпосередньо в відділі «Центр адміністративних послуг» Новоушицької територіальної громади.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду».

2.  Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків».

3. Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 29.01.2010 за N 109/17404.

4. Положення про порядок оформлення права власності на об’єкти нерухомого майна в місті Києві, затверджене розпорядженням виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) від 27.10.2009 №1227.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Переведення об’єкта нерухомого майна з житлового в нежитловий фонд

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його реконструкції (крім випадків, коли право власності на такий об’єкт вже зареєстровано в Державному реєстрі прав);

Технічний паспорт на об’єкт нерухомого майна

За потреби, додатково:

Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта / Декларація про готовність об’єкта до експлуатації (копія).

	6.
	Оплата
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення про переведення житлового будинку або житлового приміщення у нежитлові 

	8.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг.

Поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Житловий кодекс Української РСР (ст. 7, 8);

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (ст. 4, 5);

Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 15.12.2015 р. № 1127.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача (продовження дії) дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява (у випадку продовження, заява подається не пізніше ніж за один місяць до закінчення строку дії дозволу) 

2. Фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менш як 6 х 9 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу, та ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням.

3. *Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

4. Оригінал дозволу (у випадку продовження), погоджений з власником з місця розташування рекламного засобу або уповноваженою ним органом (особою) та із зазначенням у дозволі строку дії погодження;

5. Експертний висновок (у випадку розміщення складної спеціальної конструкції), строк складання якого не пізніше ніж за 3 місяці до закінчення строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами;

6. Належним чином засвідчена копія документа на право надання експертного висновку відповідного спеціалізованого підприємства, установи, організації (у випадках надання експертного висновку) або документа на право надання висновку технічної експертизи.

	6.
	Оплата
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Дозвіл 

	8.
	Строк надання послуги
	До 10 календарних днів, з моменту затвердження рішення Виконавчим комітетом 

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1. Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг 

2. Поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про рекламу» (ст. 16);

2. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» від 29.12.2003 р. № 2067.


*формується посадовою особою селищної ради самостійно.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Встановлення (погодження) режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування 

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	ПРИ ВСТАНОВЛЕННІ РЕЖИМУ РОБОТИ З 08.00 до 22.00 або після 22.00 години:

1. Два примірники заяв суб’єктів господарювання (підприємств торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг) (з 08.00 до 22.00 години).
2. *Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців із зазначенням основних видів діяльності (вид діяльності в об’єкті (закладі) повинен бути зазначений в переліку видів діяльності). 
3. Документи про наявність відповідних нежитлових приміщень: свідоцтво про право власності на нерухоме майно (або договору купівлі продажу нерухомого майна, або рішення суду), або акт про готовність об’єкта до експлуатації тощо; договір оренди або суборенди, погоджений з власником приміщення (за наявності) – оригінал та копія (з 08.00 до 22.00 години).
4. Довіреність (доручення) з посвідченням особи (при поданні документів уповноваженою особою суб’єкта господарювання (оригінал та копія) (з 08.00 до 22.00 або після 22.00 години).
ДОДАТКОВО:

Для об’єктів (закладів), розміщених в житлових будинках та в прибудованих до житлових будинків об’єктах: 

1. Документ про наявність шумоізоляції або про відповідність санітарному законодавству щодо дотримання тиші (копія).

2. Договір охорони об’єкта з метою забезпечення громадського порядку (у випадку роботи після 23.00 години) (оригінал та копія). 

1. Для закладів ресторанного господарства (в тому числі нічні клуби, дискотеки) надання копії договору про фізичну охорону закладу (у випадку роботи після 23.00 години) (оригінал та копія). 

3. Офіційна інформація про наявність камер внутрішнього та зовнішнього відео спостереження (у випадку роботи після 23.00 години).

Усі відомості оформляються відповідно до законодавства про мову (при використанні іноземної мови у назві об’єктів надається підтверджуючий документ /копія свідоцтва на знак для товарів і послуг або копія патенту на промисловий зразок/).

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення або витяг з рішення про режим роботи 

	8. 
	Строк надання послуги
	До 5 робочих днів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1. Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг
2.  Поштою.

3. Електронним листом за клопотанням суб’єкта звернення.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст. 30).

3. Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст. 24). 


*формується посадовою особою селищної ради самостійно.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на встановлення тимчасової споруди

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява

2.Схема розміщення ТС;

 3. Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1: 50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;

4.Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою або договір особистого строкового сервітуту території

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	рішення про надання дозволу на встановлення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	8. 
	Строк надання послуги
	30 робочих днів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 


*формується посадовою особою селищної ради самостійно.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Про погодження розміщення об’єкту торгівлі

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку

 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1) заява про погодження розміщення об’єкту торгівлі 

2) виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

3) копія паспорту заявника

4) документ, який посвідчує право власності на приміщення де розташовано буде об’єкт торгівлі (у разі необхідності договір оренди нежитлового приміщення)

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	рішення про погодження розміщення об’єкту торгівлі

	8. 
	Строк надання послуги
	30 робочих днів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	- Особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 


*формується посадовою особою селищної ради самостійно.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання архівних довідок та копій документів, 
які зберігаються в архівному підрозділі

Загальний відділ
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява на ім’я селищного голови зі згодою заявника на обробку персональних даних за формою наведеною у додатку до цієї інформаційної картки.

2. Офіційне подання юридичною або фізичною особою запиту, із обгрунтуванням підстави необхідності отримання архівної довідки або копії документів, які зберігаються в архівному відділі виконкому. Юридичні особи оформляють запит на бланку установи з відповідними реквізитами.

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	1. Архівні довідки, копії архівних документів .

2. Повідомлення про відсутність відповідної інформації. 

	8.
	Строк надання послуги
	Видача архівних довідок, копій документів виконується у термін не більше одного місяця від дня надходження заяв (запитів), а ті, які не потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п’ятнадцяти днів від дня їх отримання.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» стаття 20.

2. Закон України «Про звернення громадян», стаття 1.
3. Закон України «Про доступ до публічної інформації». 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання допомоги малозабезпеченій сі’ї
Відділ соціального захисту населення
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Акт обстеження матеріально-побутових умов заявника

Відомості про особовий рахунок, відкритий в уповноважених банківських установах на ім'я заявника

Довідка про доходи громадянина та членів його сім'ї

Довідка про склад сім'ї

Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера платника податку

Копія паспорта громадянина України або інший документ, який посвідчує особу

Розрахунковий рахунок в банку.

	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Надання матеріальної допомоги

	5.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України ”Про захист персональних даних” від 1.06.2010р. №2297-VI

2. Закон України «Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім’ям” № 1768-ІІІ від 01.06.2000 року.

3. Порядок призначення і виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2003 р. № 250.

4. Наказ № 486/202/524/455/3370 від 15.11.2001 р. «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

5. Порядок використання у 2013 році коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам, затверджений постановою КМУ від 28.02.2011 № 158




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання допомоги учасникам бойових дій
Відділ соціального захисту населення
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Довідка про склад сім'ї

Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера платника податку

Копія паспорта громадянина України або інший документ, який посвідчує особу
Посвідчення учасника бойових дій
Розрахунковий рахунок в банку.
Акт обстеження матеріально-побутових умов заявника

	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Надання матеріальної допомоги

	5.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України ”Про захист персональних даних” від 1.06.2010р. №2297-VI

2. Закон України «Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім’ям” № 1768-ІІІ від 01.06.2000 року.

3. Порядок призначення і виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2003 р. № 250.

4. Наказ № 486/202/524/455/3370 від 15.11.2001 р. «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

5. Порядок використання у 2013 році коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам, затверджений постановою КМУ від 28.02.2011 № 158




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання допомоги прискладних життєвих ситуаціях
Відділ соціального захисту населення
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Документ, що посвідчує особу, уповноваженого представника сім”ї;

Довідка про склад сім”ї;

Акт обстеження матеріально-побутових умов заявника Розрахунковий рахунок в банку

	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Надання матеріальної допомоги

	5.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України ”Про захист персональних даних” від 1.06.2010р. №2297-VI

2. Закон України «Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім’ям” № 1768-ІІІ від 01.06.2000 року.

3. Порядок призначення і виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2003 р. № 250.

4. Наказ № 486/202/524/455/3370 від 15.11.2001 р. «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

5. Порядок використання у 2013 році коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам, затверджений постановою КМУ від 28.02.2011 № 158




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання допомоги сім’ям загиблих військовослужбовців внаслідок вторгнення рф
Відділ соціального захисту населення
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява особи, яка здійснила поховання та звернулася за відшкодуванням витрат

Копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків заявника або, якщо особа через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомила про це відповідний контролюючий орган, копії сторінки паспорта, де є відмітка про наявність у неї права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта

Копія свідоцтва про смерть або копія довідки про смерть учасника бойових дій, постраждалого учасника Революції Гідності чи особи з інвалідністю внаслідок війни

Довідка про відкриття поточного рахунку в Уповноваженому банку (за бажанням заявника)



	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Надання матеріальної допомоги

	5.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України ”Про захист персональних даних” від 1.06.2010р. №2297-VI

2. Закон України «Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім’ям” № 1768-ІІІ від 01.06.2000 року.

3. Порядок призначення і виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2003 р. № 250.

4. Наказ № 486/202/524/455/3370 від 15.11.2001 р. «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

5. Порядок використання у 2013 році коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам, затверджений постановою КМУ від 28.02.2011 № 158




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання допомоги на лікування
Відділ соціального захисту населення
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Акт обстеження матеріально-побутових умов заявника

Відомості про особовий рахунок, відкритий в уповноважених банківських установах на ім'я заявника

Довідка про доходи громадянина та членів його сім'ї

Довідка про склад сім'ї

Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера платника податку

Копія паспорта громадянина України або інший документ, який посвідчує особу

Довідка з лікарні



	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Надання матеріальної допомоги

	5.
	Строк надання послуги
	До 30 днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України ”Про захист персональних даних” від 1.06.2010р. №2297-VI

2. Закон України «Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім’ям” № 1768-ІІІ від 01.06.2000 року.

3. Порядок призначення і виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2003 р. № 250.

4. Наказ № 486/202/524/455/3370 від 15.11.2001 р. «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

5. Порядок використання у 2013 році коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам, затверджений постановою КМУ від 28.02.2011 № 158




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача рішення виконавчого комітету про виведення з по господарського обліку житлового будинку

Відділ комунальної власності та житлово –комунального господарства 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява про списання будинку

2. Копія паспорта та ідентифікаційного коду

3. Документ, що посвідчує право власності

4. Технічний паспорт на нерухоме майно
5. Акт обстеження технічного стану житлового будинку

	6. 
	Оплата 
	Безкоштовно.

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення про списання житлового будинку

	8. 
	Строк надання послуги
	30 днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст. 30)


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача рішення виконавчого комітету та ордера на 

видалення зелених насаджень

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	І. У випадку видалення аварійних, сухостійних і фаутних дерев, а також самосійних і порослевих дерев з діаметром кореневої шийки не більш як 5см: 1.Заява. 

ІІ. У випадку проведення ремонтних та експлуатаційних робіт в охоронній зоні повітряних ліній електропередачі, на трансформаторній підстанції і розподільному пункті системи енергопостачання, мережі водо-, теплопостачання та водовідведення, телекомунікаційній і кабельній електромережі:
1. Заява про видалення зелених насаджень 
2. Документ про сплату відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню (за умови її нарахування).

	6. 
	Оплата 
	Розмір відновної вартості зелених насаджень визначається комісією.

	7.
	Результат надання послуги
	Видача рішення виконавчого комітету та ордера на видалення зелених насаджень

	8. 
	Строк надання послуги
	Прийняття рішення комісією протягом 20 календарних днів та прийняття рішення відповідним виконавчим органом сільської, селищної, селищної ради – протягом місяця. 

Ордер видається не пізніше наступного робочого дня після подання документа про сплату відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 р. №1045 «Про затвердження порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»;

Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 12.05.2009 № 127 «Про затвердження методики визначення відновної вартості зелених насаджень».


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання житлового будинку (квартири) у користування

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява 

2. *Довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб;

3. Паспорти громадянина України заявника та дорослих членів сім’ї;

4. Свідоцтва про одруження;

5. Свідоцтва про народження неповнолітніх дітей. 

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача рішення виконкому

	8.
	Строк надання послуги
	30 днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу в центрі надання адміністративних послуг

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст. 30, 40, 52, 59);

2. Житловий кодекс Української РСР (ст. 16, 18, 51, 58). 


*формується посадовою особою селищної ради самостійно. 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання рішення про приватизацію квартири (житлового будинку) та передачу її у власність громадянам

Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.
2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним.

3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті).

4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо).

5. Довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі.

6. Технічний паспорт на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічний паспорт на садибний (індивідуальний) житловий будинок.

7. Копія ордера на жиле приміщення або ордера на жилу площу в гуртожитку.

8. Документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду.

9. Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності).

10.  Заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім документів, визначених у цьому пункті, до заяви також додають:

витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність у власності житла;

копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла;

форму первинної облікової документації № 028/о "Консультаційний висновок спеціаліста" з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз.

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача рішення виконавчого комітету селищної ради про приватизацію квартири (житлового будинку) та передачу їїу власність громадянам.

	8.
	Строк надання послуги
	30 днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Житловий Кодекс Української РСР 

2. Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» 

3. Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду» 

4. Постанова Кабінету Міністрів України «Про механізм впровадження Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду»» від 08.10.1992 р. N572 (із змінами)

5. Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджений Наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 р. № 396 (із змінами), 
6. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 року №280/97-ВР (із змінами), 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання згоди на розміщення на території Новоушицької селищної ТГ місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів, сфера екологічного впливу функціонування яких включає відповідну адміністративно-територіальну одиницю

Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява. 

2. Проект ліміту на утворення та розміщення відходів на 3 роки, підписаний керівником та завірений печаткою.

3. Відомості про склад і властивості відходів, що утворюються, а також ступінь їх небезпечності;

4. Довідка про нормативно допустимі обсяги утворення відходів, підписані керівником і технологом;

5. Довідка про питомі показники утворення відходів, підписані керівником і економістом;

6. Копії чинних договорів (контрактів) про передачу відходів іншим власникам;

7. Довідку про обсяги токсичних відходів та обсяги утворення, використання і поставку відходів;

8. Висновки санітарно-епідеміологічної експертизи щодо об'єктів поводження з відходами.

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Дозвіл

	8. 
	Строк надання послуги
	10 робочих днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1. Особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

2. Поштовим відправленням з описом вкладення.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України “Про відходи” від 05.03.1998 р. № 187/98-ВР (ст. 21, 31).


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Подання про можливість призначення опікуном

Відділ соціального захисту населення 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Документи, за наявності яких органи опіки і піклування призначають опікуна: 

1. Заява для отримання подання про можливість призначення опікуном або піклувальником; 

2.копії паспортів потенційного опікуна/піклувальника і підопічного (з пред’явленням оригіналу);

3. копія рішення/ухвали суду про визнання потенційного підопічного недієздатною особою або про обмеження його цивільної дієздатності; 

4.акт обстеження житлових умов потенційного опікуна /піклувальника та підопічного; 

5. Висновок про стан здоров'я потенційного опікуна/піклувальника; 

6.довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщені /будинку осіб (потенційного опікуна/піклувальника та підопічного);

7.Довідка про відсутність судимості потенційного опікуна/піклувальника; 

8.Довідка про доходи з місця роботи потенційного опікуна/піклувальника за останні 6 місяців;

9. Копія документів, які підтверджують родинні відносини потенційного опікуна/піклувальника та підопічного; 

10. Заява повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом із потенційним опікуном /піклувальником про надання згоди на призначення його опікуном/піклувальником;

11.Копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності підопічного на майно (у разі наявності майна) 

12. Довідка із закладу охорони здоров’я (якщо перебуває на лікуванні)

	6.
	Оплата 
	Адміністративна послуга надається безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Видача особі подання/відмова у видачі особі подання

	8.
	Строк надання послуги
	Розгляд документів та видача подання протягом 30 днів з дня подання пакету документів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Послуга надається особисто заявникові або уповноваженій ним особі /подання скеровується до суду для прийняття остаточного рішення. 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Цивільний кодекс України; Цивільний процесуальний кодек України; 

Спільний Наказ Державного комітету України у справах сім'ї та молоді, Міністерства охорони здоров'я України, Міністерства освіти України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26 травня 1999 року N 34/166/131/88, зареєстрований в Міністерстві юстиції України17 червня 1999 р. за N 387/3680 «Про затвердження правил опіки та піклування».


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Про направлення громадян на отримання соціальних послуг 
Відділ соціального захисту населення 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява

Документ, що посвідчує особу, уповноваженого представника сім”ї;

Трудова книжка ;

Медичне заключення

	6.
	Оплата 
	Безоплатно 

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету направлення громадян на отримання соціальних послуг

	8.
	Строк надання послуги
	30 календарних днів без врахування термінів проведення засідань виконавчого комітету селищної ради згідно з регламентом роботи селищної ради

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	 надається особисто замовнику

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року №393/96-ВР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України ”Про захист персональних даних” від 1.06.2010р. №2297-VI


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги

Компенсаційна виплата фізичні особі,яка надає соціальні послуги
Відділ соціального захисту населення 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Закон України «Про соціальні послуги» від 17.01.2019 № 2671-VIII

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.09.2020 № 859 «Деякі питання призначення і виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі».

Наказ від 16.06.2020 № 419 «Про затвердження Методики обчислення середньомісячного сукупного доходу сім’ї для надання соціальних послуг».

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання 
	Надання соціальні послуги з догляду без провадження підприємницької діяльності на непрофесійній основі, без проходження навчання та дотримання державних стандартів соціальних послуг особам із числа членів своєї сім’ї, які спільно з нею проживають, пов’язані спільним побутом, мають взаємні права та обов’язки та є:

особами з інвалідністю I групи;

дітьми з інвалідністю;

громадянами похилого віку з когнітивними порушеннями;

невиліковно хворими, які через порушення функцій організму не можуть самостійно пересуватися та самообслуговуватися;

дітьми, яким не встановлено інвалідність, але які є хворими на тяжкі перинатальні ураження нервової системи, тяжкі вроджені вади розвитку, рідкісні орфанні захворювання, онкологічні, онкогематологічні захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкі психічні розлади, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гострі або хронічні захворювання нирок IV ступеня, дітьми, які отримали тяжку травму, потребують трансплантації органа, потребують паліативної допомоги відповідно до переліку тяжких захворювань, розладів, травм, станів, що дають право на одержання державної допомоги на дитину, якій не встановлено інвалідність, надання такій дитині соціальних послуг.

	8.
	Перелік необхідних документів
	Фізичною особою, яка надає соціальні послуги, подаються: 

- заява про надання компенсації;

- заява про згоду отримувати соціальні послуги від фізичної особи, яка надає соціальні послуги;
- заява про перерахування коштів із зазначенням рахунка в установі банку;

- копія паспорта громадянина України або іншого документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України. Для іноземців та осіб без громадянства - копія посвідчення біженця, копія посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або копія паспортного документа іноземця та копія посвідки на тимчасове проживання/посвідка на постійне проживання (подається фізичною особою, яка надає соціальні послуги, та особою, якій надаються соціальні послуги на непрофесійній основі);

- копія документа, що засвідчує реєстрацію в Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків, у якому зазначається реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті) (подається фізичною особою, яка надає соціальні послуги, та особою, якій надаються соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі);

- копія свідоцтва про народження дитини (в разі надання соціальних послуг з догляду на непрофесійній основі дитині);

- декларація про доходи та майновий стан (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного члена сім’ї) за формою, затвердженою Мінсоцполітики. В декларації також зазначається інформація про склад сім’ї заявника;

- копія акта огляду медико-соціальною експертною комісією;

- висновок лікарської комісії медичного закладу щодо потреби в догляді громадян похилого віку внаслідок когнітивних порушень за формою, затвердженою МОЗ;

- висновок лікарської комісії медичного закладу щодо потреби в догляді невиліковно хворих осіб, які через порушення функцій організму не можуть самостійно пересуватися та самообслуговуватися, за формою, затвердженою МОЗ;

- копія медичного висновку про дитину з інвалідністю віком до 18 років за формою, затвердженою МОЗ;

- довідка про захворювання дитини на тяжке перинатальне ураження нервової системи, тяжку вроджену ваду розвитку, рідкісне орфанне захворювання, онкологічне, онкогематологічне захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкий психічний розлад, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гостре або хронічне захворювання нирок IV ступеня про те, що дитина отримала тяжку травму, потребує трансплантації органа, потребує паліативної допомоги, що видана лікарсько-консультативною комісією лікувально-профілактичного закладу в порядку та за формою, встановленими МОЗ;

- копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності або визнання недієздатною особи, якій надаються соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі (для недієздатних осіб та осіб, цивільна дієздатність яких обмежена);

- копія рішення суду або органу опіки та піклування про призначення опікуна або піклувальника особі, якій надаються соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі (для опікунів або піклувальників).

	9.
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи подаються заявником особисто або в електронному вигляді.

	10.
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання 
	Компенсація призначається з місяця звернення за нею, якщо протягом місяця з дня звернення подано всі необхідні документи.

Якщо заява із пакетом документів надсилається поштою, днем подання заяви вважається дата відправлення, зазначена на поштовому штемпелі.
Компенсація призначається на 12 місяців і виплачується щомісяця. 

Рішення про призначення компенсації або про відмову в її наданні приймається структурним підрозділом протягом 10 днів з дати подання документів.

	12.
	Перелік підстав для відмови в наданні 
	Компенсація не призначається фізичним особам, які надають соціальні послуги з догляду особам, якщо такі особи отримують соціальні послуги догляду вдома, паліативного догляду, стаціонарного догляду.

Якщо фізична особа, яка надає соціальні послуги, вже отримує компенсацію по догляду за іншою особою.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення щомісячної компенсаційної виплати / відмова в призначенні щомісячної компенсаційної виплати

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Відділ соціального захисту населення після розгляду заяв із необхідними документами приймає рішення про призначення компенсації чи про відмову в її призначенні із зазначенням причини відмови та порядку оскарження цього рішення, про що інформує заявника письмово протягом дня після прийняття відповідного рішення.


Структурному підрозділу з питань соціального захисту
населення ____________________________________________ 
районної, районної у містах Києві / Севастополі державної адміністрації, виконавчий орган сільської, селищної, міської, районної в місті ради

від _____________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) заявника/
 законного представника / уповноваженого представника сім’ї)

Дата народження _________________________________

Місце проживання/перебування ____________________ ________________________________________________

Номер телефону _________________________________

Документ, що посвідчує особу:

Серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (ID-картка) _______________________________

Ким та коли виданий ______________________________ ________________________________________________

Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі ___________________________
Номер посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення про взяття на облік бездомної особи (необхідне підкреслити) ___________________________
Ким та коли видана(не) ____________________________

________________________________________________

Дата закінчення (продовження) строку дії посвідки/посвідчення _____________________________ 
Реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (ID-картка)** _________________ ________________________________________________

Зареєстроване місце проживання ____________________

________________________________________________

До заяви фізичної особи, яка надає соціальні послуги з догляду _________27 січня 2022 року № _________

(дата реєстрації заяви)

ЗАЯВА
про згоду отримувати соціальні послуги

Я, _____________________________________________________________________________,

 (прізвище, ім’я, по батькові (за наявності))

погоджуюсь на отримання соціальних послуг з догляду на непрофесійній основі від ______
________________________________________________________________________________ (прізвище, ім’я, по батькові (за наявності))

З умовами та порядком призначення компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі, ознайомлена(ий).

Я усвідомлюю, що наведені мною відомості, що вплинули або могли вплинути на прийняте рішення щодо призначення компенсації за надання соціальних послуг на непрофесійній основі, будуть перевірені згідно з чинним законодавством України.

__________
* Для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті громадянина України.

Додаткова інформація, яка повідомляється фізичною особою,
яка отримує соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі
(необхідне підкреслити)

	Соціальну послугу догляду вдома
	Отримую
	Не отримую

	Соціальну послугу паліативного догляду
	Отримую
	Не отримую

	Соціальну послугу стаціонарного догляду
	Отримую
	Не отримую


_______________________        ____________________

 (дата заповнення) (підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про членство в особистому селянському господарстві (ОСГ)

Відділ Центр надання адміністративних послуг 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява про видачу довідки;
Документи, які посвідчують особу для громадян та фізичних осіб – підприємців, уповноваженої особи (паспорт, ідентифікаційний код);
Документ, що підтверджує розмір земельної ділянки (при перереєстрації земельної ділянки в ході прийняття спадщини або купівлі-продажу).

	6. 
	Оплата 
	Безоплатно.

	7.
	Результат надання послуги
	Довідка про членство в особистому селянському господарстві

	8. 
	Строк надання послуги 
	У день звернення

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1. Особисто в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи). 
2. Поштою. 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про зайнятість населення" ст 1
Закон України "Про особисте селянське господарство" ст. 8
Наказ ЦОВВ від 14.04.2017 №572 "Про затвердження Порядку обліку особистих селянських господарств сільськими, селищними та міськими радами" 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок

(форма 3 ДФ)

Відділ Центр надання адміністративних послуг 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради
Адреса: вул. Подільська буд.12 смт Нова Ушиця Кам’янець-Подільського району Хмельницької області, 32600

тел.: (03847) 3-00-55
вебсайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net

Режим роботи ЦНАП:

понеділок з 8.00 до 17.00, 

вівторок, середа, п’ятниця з 8.00 до 16.00, 

четвер з 8.00 до 20.00, 

без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	6.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява; 

2. Паспорт громадянина України;

3. Картка платника податків (ідентифікаційний код);
4. Документ про право власності (користування) земельною ділянкою.

	7. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	8.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки (форма 3 ДФ)

	9.
	Строк надання послуги 
	 5 робочих днів

	10.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1.Особисто в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи). 

2. Поштою.

	11.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Кодекс Податковий підпункт 165.1.24 пункту 165.1 статті 165 розділу IV
2. Наказ ЦОВВ від 17.01.2014 №32 "Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми"


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання рішення про погодження проведення реконструкції приміщень на земельній ділянці комунальної власності
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява; 

2. Паспорт громадянина України;

3. Картка платника податків (ідентифікаційний код);
4. Договір оренди земельною ділянкою.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення про погодження проведення реконструкції приміщень на земельній ділянці комунальної власності

	8.
	Строк надання послуги 
	 До 5 робочих днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:

1.Особисто в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи). 

2. Поштою.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	3. Наказ Міндоходів і зборів України від 17.01.2014 року №32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми»;
4. Наказ Держкомстату України від 24.11.15 №340 «Про затвердження типових форм первинної облікової документації для сільських, селищних та міських рад».


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Про присвоєння почесного звання України "Мати-героїня" 

Відділ соціального захисту населення 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява;

2. копія паспорта матері (1,2,11 стор.);

3. копії свідоцтв про народження дітей;

4. характеристика на дітей з місця навчання, роботи;

5. довідка про склад сім’ї;

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету сільської ради про підняття клопотання про присвоєння почесного звання «Мати- героїня».

Підготовка та подання клопатання до вищестоящих органів, уповноважених присвоювати почесні звання.

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 робочих днів

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	.Особисто 

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Стаття 39 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", 

2. Указ Президента України від 29.06.2001р. № 476/2001 «Про почесні звання України» (зі змінами)


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення детального плану території

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява, у якій зазначаються орієнтовний розмір та цільове призначення земельної ділянки;

2. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

3. ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів б’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

4. Проект будівництва (за наявності);

5. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову;

6. Копія паспорта громадянина;

7. Засвідчена в установленому порядку копія правовстановлювального документа на нерухоме майно;

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету або селищної ради про надання дозволу детального плану території.

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради).

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання повного пакета документів, визначених пунктом 2; Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам генерального плану, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	11.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", 

Закон України «Про звернення громадян», Земельний Кодекс України, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження детального плану території

Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява;

2. Копія правовстановлюючих документів юридичної особи, або документи що посвідчують особу (для фізичних осіб);

3. Детальний план території;

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету або селищної ради про затвердження детального плану території.

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", 

Закон України «Про звернення громадян», Земельний Кодекс України, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Реєстрація пасіки
Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку 

Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява; 

2. Паспорт громадянина України;

3. Картка платника податків (ідентифікаційний код);

4. Ветеринарно-санітарний паспорт пасіки.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Реєстрація пасіки в «Журналі обліку пасік»

	8.
	Строк надання послуги 
	До 5 робочих днів

	9.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Наказ від 19.02.2021 року № 338 «Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України» 


Служба у справах дітей
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Звільнення опікуна, піклувальника дитини від здійснення їх повноважень
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	· заява опікуна, піклувальника або дитини, яка перебуває під піклуванням (додається)

Пакет документів подається адміністратору УАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	 ст. 251 Сімейного кодексу України;

 ст. 75 Цивільного кодексу України;

 п. 49 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»; 

Закон України «Про адміністративні послуги».



Примірний зразок звернення опікуна (піклувальника)
Селищному голові 

________________________________________________________________

________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу звільнити мене від виконання обов'язків опікуна (піклувальника) над дитиною _______________________________ (ПІБ) дитини, _________ (дата народження), у зв'язку з _______________________________ (поміщення дитини до медичного, навчального, виховного закладу, іншого закладу або установи, в яких проживають діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування; між опікуном (піклувальником) та дитиною склалися стосунки, які перешкоджають здійсненню опіки (піклування).

Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата   Підпис 
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора 

* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
Примірний зразок звернення дитини
Селищному голові ________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу звільнити від виконання обов'язків мого піклувальника ________________ (ПІБ), у зв'язку з ______________________ (поміщення дитини до медичного, навчального, виховного закладу, іншого закладу або установи, в яких проживають діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування; між опікуном (піклувальником) та дитиною склалися стосунки, які перешкоджають здійсненню опіки (піклування).

Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата   Підпис 
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора 

* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання дозволу на вчинення правочинів стосовно майна дітей
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1 заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) (представлення інтересів за довіреністю не допускається)*
2. заява дитини, яка досягла 14 років *
3. заява кожного з співвласників житла (майна) *
4. копія паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, паспортного документа іноземця батьків (опікунів, піклувальників), дитини (у разі наявності), заявника

5. копія реєстраційного номера облікової картки платника податків батьків (опікунів, піклувальників), дитини, заявника (у разі наявності)

6. копія документа, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно (свідоцтво про право власності на житло, договір купівлі-продажу, договір міни, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину чи інше)

7. копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, виданий відповідно до законодавства (інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо об’єкта нерухомого майна)

8. копія свідоцтва про народження дитини 
9. довідка з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрацію або витяг з домової книги 

10. копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників)

11. копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників)

12. копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності)

13. довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї (у разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон).

14. копія правовстановлюючого документа на житло, в якому мають намір оформити власність на ім’я дитини взамін відчужуваного (свідоцтво про право власності, договір купівлі-продажу, договір міни, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину чи інше) для гарантування збереження права дитини на майно
15. копія паспорта громадянина України та нотаріально посвідченої довіреності на представлення інтересів заявника-співвласника житла (майна) (у разі звернення уповноваженого представника)

16. акт обстеження умов проживання (у разі придбання житла взамін відчужуваному в іншому населеному пункті)

17. оцінка майна (у разі необхідності)
Пакет документів подається адміністратору УАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявник надає оригінали документів або копії мають бути посвідчені нотаріально.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 177 Сімейного кодексу України;
2. ст. 31, 32 Цивільного кодексу України;

3. ст. 17, 18 Закону України «Про охорону дитинства»;

4. п. 66-68 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»;

5. ст. 12 Закон України «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей»;

6. Закон України «Про адміністративні послуги».




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Рішення органу опіки та піклування про встановлення опіки над майном дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява (додається)

2. заява опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над майном дитини, засвідчена нотаріально або написану ним власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати (якщо заявник не є опікуном, піклувальником дитини)
3. копія паспорта громадянина України 

4. копія документів, що підтверджує право власності дитини на майно

5. копія рішення про призначення опікуном, піклувальником дитини (для опікунів, піклувальників, якщо рішення прийняте не виконавчим комітетом Хмельницької міської ради, за наявності) 
ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ

Пакет документів подається адміністраторуЦНАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 74 Цивільного кодексу України;

2. п. 57, 58 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги».






Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА

Прошу призначити мене опікуном над житлом (земельною ділянкою, автомобілем), що знаходиться за адресою: ________________________________________________________________ та співвласником ____ частки (власником) якого є малолітній (неповнолітній) ______________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові дитини), _____________ (дата народження).
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_________________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Рішення органу опіки та піклування щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини

Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net

	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.заява (визначення імені, прізвища та на зміну імені, прізвища додаються);

2.копія паспорта заявника (матері, батька дитини)

 копія свідоцтва про народження дитини

копія свідоцтва про укладення або рішення суду (свідоцтва) про розірвання шлюбу (в разі наявності)

довідка з місця реєстрації (проживання)
3.Пакет документів подається адміністратору ЦНАП.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 148 Сімейного кодексу України

2 п. 71 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини» 

3. Закон України «Про адміністративні послуги»



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Рішення органу опіки та піклування щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини

Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.заява (визначення імені, прізвища та на зміну імені, прізвища додаються);

2.копія паспорта заявника (матері, батька дитини)

 копія свідоцтва про народження дитини

копія свідоцтва про укладення або рішення суду (свідоцтва) про розірвання шлюбу (в разі наявності)

довідка з місця реєстрації (проживання)
3.Пакет документів подається адміністратору ЦНАП.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 148 Сімейного кодексу України

2 п. 71 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини» 

3. Закон України «Про адміністративні послуги»




Заява на визначення імені, прізвища

Селищному голові 

________________________________

________________________________

________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати рішення органу опіки та піклування виконавчого комітету Хмельницької міської ради про визначення прізвища (імені) моєї малолітньої дитини, народженої «____» ______________ 20___ року, вказавши її повне ім’я _______________________________________________________________________________, з зв’язку з тим, що між мною та матір’ю (батьком) дитини – ________________________ (ПІБ іншого з подружжя), яка (який) проживає ___________________________________________, тел. _________________, існує спір з цього питання.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора 

* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП


Заява на зміну імені, прізвища

Селищному голові 

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати рішення органу опіки та піклування виконавчого комітету Хмельницької міської ради про зміну прізвища моєї малолітньої дитини _____________________________ ________(прізвище, ім'я, по батькові), ____________ (дата народження), вказавши її прізвище _____________________________________________, у зв’язку з тим, що між мною та матір’ю (батьком) дитини – _______________________ (ПІБ іншого з подружжя), яка (який) проживає ___________________________________________, тел. _________________, існує спір з цього питання.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора  

* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання рішення органу опіки та піклування щодо визначення місця проживання малолітньої дитини
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява (додається);

2. копія паспорта заявника (матері, батька дитини)

3. копія свідоцтва про народження дитини

4. довідка з місця реєстрації (проживання)
5. копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності) 

6. довідка з місця навчання (виховання) дитини

7. довідка про сплату аліментів (у разі наявності)

8. довідка про доходи заявника

9. довідки від нарколога та психіатра щодо перебування на обліку

10. характеристика з відділення поліції за місцем проживання заявника з зазначенням відомостей про притягнення до відповідальності, наявність звернень про вчинення насильства

11. довідка педіатра про стан здоров‘я дитини (довільної форми)

12. акт обстеження умов проживання (у разі коли заявник проживає в іншій адміністративно-територіальній одиниці)
ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ

Пакет документів подається адміністратору ЦНАПособисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 161 Сімейного кодексу України;

2. п. 72 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»; 

3. Закон України «Про адміністративні послуги».




Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати рішення органу опіки та піклування (виконавчого комітету) Хмельницької міської ради щодо визначення місця проживання мого (моєї) сина (дочки), __________________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові), _____________ (дата народження), зі мною у зв'язку з ________________________________ _____________________________________ (вказати причину виникнення такої необхідності). 

На сьогодні дитина проживає з матір‘ю (батьком) ___________________________ _____________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові) за адресою: м. Хмельницький, _________________________________, тел. _______________.
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата      ___________________   ПІБ

       підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер___________________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання рішення органу опіки та піклування щодо порядку участі у виховання дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява (додається);
2. копія паспорта заявника (матері, батька дитини)

3. копія свідоцтва про народження дитини

4. довідка з місця реєстрації (проживання) заявника
5. характеристика з відділення поліції за місцем проживання заявника з зазначенням відомостей про притягнення до відповідальності, наявність звернень про вчинення насильства

6. копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності)

7. довідка педіатра про стан здоров‘я дитини (довільної форми)

8. акт обстеження умов проживання (у разі коли заявник проживає в іншій адміністративно-територіальній одиниці)
ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ 
Пакет документів подається адміністратору УАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 158 Сімейного кодексу України;

2. Закон України «Про адміністративні послуги»;

3. п. 73 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини».






Селищному голові

________________________________

_______________________________
_______________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_______________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати рішення органу опіки та піклування (виконавчого комітету) Хмельницької міської ради щодо порядку моєї участі у вихованні мого (моєї) сина (дочки), __________________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові), _____________ (дата народження), який (яка) проживає з моєю (-їм) колишньою (-ім) дружиною (чоловіком) за адресою: м. Хмельницький, ________________________________, контактний номер телефону ____________________ у зв'язку з __________________________ (вказати причину виникнення такої необхідності), встановивши такий порядок участі: ________________________________________________________________________________(вказати конкретні дні, години та місце зустрічей).

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер__________________
 (дата надходження заяви)
____________________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання фізичній особі повної цивільної дієздатності

Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява неповнолітньої особи (додається) 
2. заява кожного з батьків або осіб, що їх замінюють (додається)

3. копія свідоцтва про народження неповнолітньої особи

4. копія трудового договору або довідка відділу державної 

реєстрації актів цивільного стану про запис особи батьком (матір'ю) дитини.
ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ

Пакет документів подається адміністратору УАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 35 Цивільного кодексу України; 
2. Закон України «Про адміністративні послуги».






Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати мені повну цивільну дієздатність в зв'язку з _______________________ (робота за трудовим договором, запис матір'ю або батьком дитини).
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

 (Підпис)

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)  ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Не заперечую проти надання моєму (-їй) сину (доньці, підопічному (-ній) повної цивільної дієздатності в зв'язку з _____________________________________________ (робота за трудовим договором, запис матір'ю або батьком дитини).
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

 (Підпис)

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)  ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Обстеження умов проживання того з батьків, хто проживає окремо від дитини в іншій місцевості, для визначення місця проживання дитини
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	заява громадянина (додаток) 
копія свідоцтва про народження дитини
довідка про склад сім'ї або копія документа, що посвідчує право власності на житло (якщо громадянин проживає у винайманому житлі – копія договору оренди)
копія звернення до органу опіки та піклування про визначення місця проживання дитини
Пакет документів подається адміністратору ЦНАП особисто, за нотаріально посвідченою довіреністю або засобами поштового зв’язку.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. п. 72 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини"
2. Закон України “Про адміністративні послуги”.

3. Рішення 17 сесії міської ради від 20.09.2017р. №37 "Про визначення Переліку адміністративних послуг, які надаються через управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради та втрату чинності рішень міської ради".




Служба у справах дітей Новоушицької селищної ради 

_______________________________

____________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

____________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА*
Прошу обстежити мої умови проживання за адресою: ________________, ____________________________________________ у зв‘язку зі зверненням до органу опіки та піклування ___________________________________________ (вказати адміністративно-територіальну одиницю) з заявою про розв’язання спору щодо визначення місця проживання дитини ______________________________________________ (ПІБ, дата народження дитини), зі мною.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
_________         _____________

 Дата Підпис
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер __________________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Погодження на зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, стосовно яких встановлено 

опіку чи піклування

Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява опікуна чи піклувальника (представлення інтересів за довіреністю не допускається) (додається) 
2. заява опікуна чи піклувальника, якщо призначено більше як одного (представлення інтересів за довіреністю не допускається) (додається)
3. заява неповнолітньої особи (додається)
4. документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання. Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження або свідоцтво про належність до громадянства України
5. військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку)
6. документ, що посвідчує особу законного представника
документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника
7. документ, що підтверджує місце подальшої реєстрації проживання дитини


	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 7 Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; 
2. Закон України «Про адміністративні послуги».






Селищному голові 

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу погодити зняття з реєстрації місця проживання дитини-сироти (дитини, позбавленої батьківського піклування) __________________________________ (ПІБ, дата народження), стосовно якого я є опікуном (піклувальником) відповідно до рішення _______________________________ (ким і коли прийняте) з адреси: м. Хмельницький, ____________________________________ з подальшою реєстрацією за адресою:_________ ____________________________________.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
_________         _____________

 Дата     Підпис
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
Селищному голові

________________________________ 

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Не заперечую щодо зняття з реєстрації місця проживання дитини-сироти (дитини, позбавленої батьківського піклування) __________________________________ (ПІБ, дата народження), стосовно якого я є опікуном (піклувальником), відповідно до рішення _______________________________ (ким і коли прийняте) з адреси: м. Хмельницький, ____________________________________ з подальшою реєстрацією за адресою:___________ ____________________________________.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
_________         _____________

 Дата     Підпис
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
Селищному голові 

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Не заперечую щодо зняття мене з реєстрації місця проживання з адреси: м. Хмельницький, _____________________________________________________ з подальшою реєстрацією за адресою: ____________________________________.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
_________        ________________

 Дата     Підпис
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_________________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Постановка на облік потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків та батьків-вихователів 
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	 Заява заявника або подружжя (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома з подружжя) (додаток 1)

довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку

документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням

копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі)

довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (для осіб, які не є близькими родичами дитини)

копія паспорта заявника або кожного з подружжя

висновок про стан здоров'я заявника або кожного з подружжя (додаток 2)

довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявником

довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана територіальним центром з надання сервісних послуг МВС за місцем проживання заявника
письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину під опіку, піклування, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів (додаток 3)

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ 
Пакет документів подається адміністратору УАП особисто, за нотаріально посвідченою довіреністю або засобами поштового зв’язку.

	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 244 Сімейного кодексу України

2. ст. 63, 64 Цивільного кодексу України

3. п. 38-41 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини" 

4. Закон України “Про адміністративні послуги”

5. Рішення 17 сесії міської ради від 2009.2017р. №37 "Про визначення Переліку адміністративних послуг, які надаються через управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради та втрату чинності рішень міської ради".

	
	
	



Додаток 1
Служба у справах дітей Новоушицької селищної ради 

_______________________________

_______________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_______________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу поставити мене на облік потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів як кандидата в ______________ (вказати одну з форм) з можливістю влаштування _______________________________________________ (вказати кількість дітей або ПІБ дитини, з якою перебуває в родинних стосунках).

Я, ____________________________________________________________________

(прізвище, ім‘я, по батькові)

даю згоду на обробку даних про себе для здійснення діяльності з ________________________________________________________________________________уповноваженими державою органами та посадовими особами відповідно до Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов‘язаної із захистом прав дитини, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 (зі змінами), та на передачу її третім особам, які відповідно до законодавства мають право на отримання такої інформації.
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер _________________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)    ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
 Додаток 2
ВИСНОВОК
про стан здоров'я заявника 

	Прізвище, ім'я, по батькові ____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Дата і місце народження _______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Місце проживання _____________________________________________________________________
(адреса)
______________________________________________________________________________________
Дані медичного обстеження 

	Дерматовенеролог ___________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Психіатр ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Фтизіатр ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Терапевт ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Нарколог ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Дані лабораторного дослідження 

Реакція Вассермана ____________________________________________________________________
(дата, номер, результат)

ВІЛ-інфікованість ______________________________________________________________________
(дата, номер, результат)

Остаточний висновок __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________


	Керівник лікувально-профілактичного закладу
	____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище та ініціали)

	М.П.
	
	

	"___" ____________ 20___ р.
	
	


 Додаток 3
Служба у справах дітей Новоушицької селищної ради 

_______________________________

_______________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_______________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Даю згоду на влаштування під ______________ (опіку/піклування) до гр. ________________________________________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові особи) дитини або дітей _________________________________________________________________________________(вказати кількість або ПІБ дитини, з якою перебуває в родинних стосунках).
Даю згоду на обробку персональних даних
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис

* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Призначення громадянина опікуном, піклувальником над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування 
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями) (додається)

2. довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку кожного заявника

3. документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням кожного заявника

4. копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі)

5. довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування кожного заявника (для осіб, які не є близькими родичами дитини)

6. копія паспорта кожного заявника

7. висновок про стан здоров'я кожного заявника (додається)

8. довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявником

9. довідка про склад сім'ї кожного заявника

10. довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана територіальним центром з надання сервісних послуг МВС за місцем проживання заявника
11. письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину під опіку, піклування, та дитини (з 10-річного віку) засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів (додається)

12. довідка про перебування на обліку потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів кожного заявника (якщо пакет документів подається не одночасно з заявою на отримання послуги про постановку на облік потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів)

13. акт обстеження житлово-побутових умов (для кандидатів, які поставлені на облік не в м. Хмельницькому)
14. копія свідоцтва про народження дитини
15. реєстраційний номер облікової картки платника податків дитини (у разі наявності)
16. відомості про кожного з батьків дитини (рішення про надання статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування, свідоцтво про смерть, рішення суду про відібрання дитини, про позбавлення батьківських прав, про визнання особи безвісно відсутньою, про визнання особи недієздатною, вирок суду про відбування покарання в місцях позбавлення волі, ухвала слідчого судді (суду) про тримання під вартою, ухвала суду або довідка органів Національної поліції про розшук та відсутність відомостей про місцезнаходження, висновок ЛКК закладу охорони здоров’я, довідка про те, що відомості про батька внесені відповідно до ст. 135 Сімейного кодексу України)
17. довідка про склад сім'ї або осіб, зареєстрованих у житловому приміщенні, будинку на дитину
18. висновок про стан здоров'я, фізичний та розумовий розвиток дитини (додається)
19. документ про освіту дитини (для дітей шкільного віку)
20. акт про виявлення дитини, розлученої із сім’єю (у разі наявності)
21. посвідчення біженця або посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту (у разі наявності), видане відповідно до Закону України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»
Пакет документів подається адміністратору ЦНАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ У ДВОХ ПРИМІРНИКАХ 
Примітка: Якщо заявник звертається одночасно з заявою про постановку його на облік потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів і є родичом дитини, то документи подаються у двох примірниках на обидві послуги.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 243-251 Сімейного кодексу України;
2. ст. 55-79 Цивільного кодексу України;

3. п. 23-25, 37-51 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»;

4. Закон України «Про адміністративні послуги».




Селищному голові 

______________________________

______________________________

______________________________
(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)
______________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА*
Прошу призначити мене опікуном (піклувальником) над малолітнім (неповнолітнім) онуком / племінником / братом _________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові дитини), _____________ (дата народження), у зв’язку з тим, що батьки дитини померли / позбавлені батьківських прав / інше _________________________________.

Я, _______________________________________________ (прізвище, ім‘я, по батькові), даю згоду на обробку даних про себе для здійснення діяльності з встановлення опіки/піклування уповноваженими державою органами та посадовими особами відповідно до Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов‘язаної із захистом прав дитини, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 (зі змінами), та на передачу її третім особам, які відповідно до законодавства мають право на отримання такої інформації.
Дата    _________________________   ПІБ

  (підпис)
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
   (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)    ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
ВИСНОВОК 

про стан здоров'я заявника
Прізвище, ім'я, по батькові ________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Дата і місце народження __________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Місце проживання _______________________________________________________________ 

(адреса)

________________________________________________________________________________
Дані медичного обстеження 
Дерматовенеролог__________________________________________ 
    (діагноз)   (дата) 
Психіатр  __________________________________________ 
    (діагноз)   (дата) 
Фтизіатр  __________________________________________ 
    (діагноз)   (дата) 
Терапевт  __________________________________________ 
    (діагноз)   (дата) 
Нарколог  __________________________________________ 
    (діагноз)   (дата) 
Дані лабораторного дослідження 
Реакція Вассермана ______________________________________________________________ 

(дата, номер, результат)

ВІЛ-інфікованість ________________________________________________________________ 

(дата, номер, результат)
Остаточний висновок _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Керівник лікувально- 

профілактичного закладу   ______________    ______________________ 
 (підпис)    (прізвище та ініціали) 
МП 
"___" ____________ 20__ р. 

Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)
________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА*
Я, ____________________________________________________________________, 

(прізвище, ім'я, по батькові)

даю згоду на призначення мого (–єї) _________________________________ (ступінь родинного зв'язку, прізвище, ім'я, по батькові) опікуном (піклувальником) над ____________________________________________________________________.

(прізвище, ім'я, по батькові, дата народження дитини)
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер _________________
   (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
ВИСНОВОК
про стан здоров'я, фізичний та розумовий розвиток дитини 

	Прізвище, ім'я, по батькові ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Дата і місце народження ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Місце проживання (перебування) ________________________________________________________
(адреса) 
_____________________________________________________________________________________

Дані медичного обстеження 

Невролог_____________________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Психіатр______________________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Дерматовенеролог______________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Хірург (ортопед)_______________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Онколог (за показаннями)__________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Гематолог (за показаннями)________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
ЛОР__________________________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Офтальмолог___________________________________________________________
(діагноз, шифр згідно з МКХ-10)
_____________
(дата)
Педіатр_______________________________________________________________
 (діагноз, шифр згідно з МКХ-10)

_____________
(дата)
Вага і зріст дитини _______________, ____________________________________
 (кілограмів) (сантиметрів)
Остаточний висновок ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
_______________________________________________ шифр _________________________________


	Керівник лікувально-профілактичного закладу
	____________
(підпис)
	___________________
(прізвище та ініціали)

	М.П.
	
	

	"___" ___________ 20__ р. 

	
	




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Припинення опіки, піклування над дитиною
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява опікуна, піклувальника (додається)
Пакет документів подається адміністратору УАП.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 250 Сімейного кодексу України;
2. ст. 76, 77 Цивільного кодексу України;

3. п. 50 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»; 

4. Закон України "Про адміністративні послуги".




Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу припинити мою опіку (піклування) над дитиною ______________________ (ПІБ) дитини, _________ (дата народження), у зв'язку з _______________________________ (передачі дитини батькам (усиновлювачам); реєстрації шлюбу; надання дитині повної цивільної дієздатності; смерті підопічного).
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата   Підпис 
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора 

* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Створення прийомної сім'ї, дитячого будинку сімейного типу та влаштування до них дітей
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями) (додається) 

2. копія паспорта громадянина України кожного заявника

3. копія свідоцтва про шлюб (для подружжя)

4. документ, що підтверджує право власності житловим приміщенням кожного заявника

5. довідка про склад сім'ї

6. письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, які проживають разом з кандидатом у батьки-вихователі, прийомні батьки (якщо дитячий будинок сімейного типу, прийомна сім‘я створюється на власній житловій площі кандидатів), засвідчена нотаріально, або написана в присутності адміністратора УАП (додається)

7. довідка про стан здоров'я заявника (додається) 

8. довідки про стан здоров'я осіб, які проживають разом з заявником, про відсутність хронічних захворювань, обстеження нарколога, психіатра (для прийомної сім‘ї, крім того – обстеження венеролога) 

9. довідка про доходи потенційної сім'ї за останні шість місяців або копія декларації про доходи та довідка про подану декларацію про майновий стан і доходи (про сплату податку на доходи фізичних осіб та про відсутність податкових зобов’язань з такого податку). 

Прим.( середньомісячний сукупний дохід сім'ї в розрахунку на одну особу за попередні шість місяців, що передували місяцю звернення із заявою про утворення дитячого будинку сімейного типу, прийомної сім’ї не може бути менший ніж розмір прожиткового мінімуму, встановлений законом для відповідних соціальних і демографічних груп населення
10. довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування і рекомендації центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення у банк даних про сім'ї потенційних усиновителів, опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів

11. довідка про наявність/відсутність виконавчого провадження стосовно боргових зобов’язань

12. довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видану територіальним центром з надання сервісних послуг МВС за місцем проживання заявника
Пакет документів подається адміністратору ЦНАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 256-1 – ст. 256-8 Сімейного кодексу України;

2. постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Положення про прийомну сім'ю» від 26 квітня 2002 р. № 565;

3. постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу» від 26 квітня 2002 р. № 564;

4. п. 38-40 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»;

5. Закон України «Про адміністративні послуги».




Для прийомної сім‘ї
Селищному голові

_________________________________ 

_________________________________
_________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові заявника)

__________________________________

(адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА*
Прошу створити прийомну сім'ю за адресою: м. Хмельницький, _____________________ та влаштувати для спільного проживання та виховання у неї дитину (дітей) ___________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові дитини), _________ (дата народження), вихованця ________________________________ (назва закладу, де перебуває дитина). Повідомляю про відсутність у мене будь-яких кредитних зобов’язань.

Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

 (підпис)

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
(підпис)  ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Для дитячого будинку сімейного типу
Селищному голові

_________________________________ 

_________________________________

_________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________

(адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА*
Прошу створити дитячий будинок сімейного типу за адресою: м. Хмельницький, _______________________________________. Повідомляю про відсутність у мене будь-яких кредитних зобов’язань.

Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

 (підпис)
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)  ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Для влаштування дитини
Селищному голові

_________________________________ 

_________________________________
_________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________

(адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА*
Прошу влаштувати для спільного проживання та виховання у прийомну сім‘ю (дитячий будинок сімейного типу) дитину ___________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові дитини), ______________________ (дата народження), вихованця _______________________________________ (назва закладу, де перебуває дитина). 

Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

 (підпис)
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)  ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП



Селищному голові 

_________________________________

_________________________________

_________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________

(адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Я, _______________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові), даю згоду на влаштування _______________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові дитини), ___________ (дата народження), у прийомну сім'ю (дитячий будинок сімейного типу) _________________________ (назва), за адресою: м. Хмельницький, _______________________________________________.

Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

 
ВИСНОВОК
про стан здоров'я заявника 

	Прізвище, ім'я, по батькові ____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Дата і місце народження _______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Місце проживання _____________________________________________________________________
(адреса)
______________________________________________________________________________________

Дані медичного обстеження 

	Дерматовенеролог ___________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Психіатр ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Фтизіатр ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Терапевт ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Нарколог ___________________
	___________________________
(діагноз) 
	____________
(дата) 

	Дані лабораторного дослідження 

Реакція Вассермана ____________________________________________________________________
(дата, номер, результат)

ВІЛ-інфікованість ______________________________________________________________________
(дата, номер, результат)

Остаточний висновок ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________


	Керівник лікувально-профілактичного закладу
	____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище та ініціали)

	М.П.
	
	

	«___» ____________ 20__ р.
	
	




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Затвердження висновку служби у справах дітей про підтвердження місця проживання дитини для її тимчасового виїзду за межі України
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява того з батьків, з ким проживає дитина (додається);

2. копія паспорта заявника;

3. копія паспорта дитини (у разі наявності);

4. довідка про реєстрацію місця проживання заявника (у разі коли в паспорті відсутні дані про реєстрацію місця проживання);

5. довідку про реєстрацію місця проживання дитини;

6. копія свідоцтва про народження дитини;

7. копію рішення суду про розірвання шлюбу (у разі наявності);

8. копію листа та підтвердження про відправлення рекомендованого листа іншому з батьків про тимчасовий виїзд дитини за межі України, мету виїзду, державу прямування та відповідний часовий проміжок перебування у цій державі (у разі наявності);

9. копія документа, виданого лікарсько-консультативною комісією лікувально-профілактичного закладу, в порядку та за формою, встановленими МОЗ (подається для тимчасового виїзду за межі України дитини з інвалідністю, дитини, яка хворіє на тяжкі перинатальні ураження нервової системи, тяжкі вроджені вади розвитку, рідкісне орфанне захворювання, онкологічні, онкогематологічні захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкі психічні розлади, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гострі або хронічні захворювання нирок IV ступеня, або на утримання дитини, яка отримала тяжкі травми, потребує трансплантації органа або паліативної допомоги) (у разі наявності).



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. ст. 157 Сімейного кодексу України;

2. п. 721 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов'язаної із захистом прав дитини, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866;

3. Закон України «Про адміністративні послуги».






Селищному голові

_______________________________

_______________________________

(прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_______________________________

(адреса реєстрації проживання)

_______________________________

(адреса фактичного проживання)

_______________________________ (номер телефону)
ЗАЯВА 
Прошу затвердити висновок служби у справах дітей про підтвердження місця проживання дитини ______________________________________________________________ прізвище, ім’я, по батькові та дата народження дитини

зі мною для її тимчасового ____________ (вказати часовий проміжок перебування) виїзду за межі України до _________________________________________________ (назва країни) з метою __________________________________________ (лікування, навчання, участі дитини в дитячих змаганнях, фестивалях, наукових виставках, учнівських олімпіадах та конкурсах, екологічних, технічних, мистецьких, туристичних, дослідницьких, спортивних заходах, оздоровлення та відпочинку дитини за кордоном), у тому числі у складі організованої групи дітей. 

При цьому повідомляю, що інший з батьків _____________________________________ прізвище, ім’я, по батькові
____________________________________________________________________та дата народження, того з батьків, хто проживає окремо від дитини
проживає за адресою: _______________________________, номер телефону ____________
Повідомляю, що до мене не застосовуються заходи примусового виконання рішення про встановлення побачення з дитиною та про усунення перешкод у побаченні з дитиною. Рішення суду, в якому визначено місце проживання дитини з іншим із батьків не приймалось, провадження у справі щодо визначення місця проживання дитини не відкрито. Мені повідомлено, що дозвіл надається на строк, що не перевищує одного місяця, а при наявності заборгованості зі сплати аліментів, сукупний розмір якої перевищує суму відповідних платежів за чотири місяці - на строк до одного місяця та більше. Відомо, що рішення діє протягом одного року з дня набрання ним законної сили.
Мені повідомлено про необхідність інформування служби у справах дітей про повернення дитини в Україну протягом місяця з дня в’їзду в Україну та про відповідальність, передбачену частиною сьомою статті 184 Кодексу України про адміністративні правопорушення за умисне порушення встановленого законом обмеження щодо строку перебування дитини за межами України.
Даю згоду на обробку персональних даних.
Дата     ___________________  ПІБ

     Підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер_______________
 (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора

 - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Рішення про вибуття зі складу вихованців дитячого будинку 
сімейного типу
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	заява вихованця з 14 років (додається)
заява батьків-вихователів (додається)

копії паспортів заявників

копія свідоцтва про народження дитини
Пакет документів подається адміністратору ЦНАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»;

2. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу» від 26.04.2002 року № 564;

3.Закон України «Про адміністративні послуги».




Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу прийняти рішення про моє вибуття з дитячого будинку сімейного типу ________________ (назва ДБСТ) у зв'язку з ______________________________ (досягненням повноліття, взяттям на повне державне утримання) та бажанням проживати самостійно. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Дата      ___________________   ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер___________________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)
________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу прийняти рішення про вибуття з дитячого будинку сімейного типу ____________ (назва ДБСТ) вихованця ____________________________________________ (ПІБ вихованця), ___________ (дата народження), у зв'язку з ______________________________ (досягненням повноліття, взяттям на повне державне утримання) та бажанням проживати самостійно. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Дата      ___________________   ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер___________________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Рішення про вибуття прийомної дитини з прийомної сім'ї

Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	заява прийомної дитини з 14 років (додається)

заява прийомних батьків (додається)

копії паспортів заявників

копія свідоцтва про народження дитини
Пакет документів подається адміністратору ЦНАП особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку.



	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Положення про прийомну сім'ю» від 26.04.2002 року № 565;

2.Закон України «Про адміністративні послуги».




Селищному голові

________________________________

________________________________
________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу прийняти рішення про моє вибуття з прийомної сім'ї ______________ (назва ПС) у зв'язку з ______________________________ (досягненням повноліття, взяттям на повне державне утримання) та бажанням проживати самостійно. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Дата      ___________________   ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер___________________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП
Селищному голові

________________________________

________________________________

________________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

________________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу прийняти рішення про вибуття з прийомної сім'ї ________________ (назва ПС) прийомної дитини _________________________________________________ (ПІБ дитини), ___________ (дата народження), у зв'язку з ______________________________ (досягненням повноліття, взяттям на повне державне утримання) та бажанням проживати самостійно. 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Дата      ___________________   ПІБ
Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер___________________
  (дата надходження заяви)
_______________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 адміністративної послуги
Надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів
Служба у справах дітей 
Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження


	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області, 32600

Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо

режиму роботи


	Понеділок, вівторок, середа, з 8:00 до 16:00, 
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 

п’ятниця з 8:00 до 15:00 
без перерви на обід 

вихідний – субота, неділя

	4.
	Телефон/факс

(довідки), адреса

електронної пошти,

веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. заява особи з 14 років (додається) або законного представника або, у разі, коли дитина переміщується без супроводження батьків або осіб, які їх замінюють, її родичів (баби, діда, прабаби, прадіда, тітки, дядька, повнолітніх брата або сестри), вітчима, мачухи (додається);
2. копія свідоцтва про народження дитини або іншого документа, що посвідчує особу дитини
3. копія документа, що посвідчує особу заявника
4. копія документа, що підтверджує повноваження законного представника дитини (у разі коли дитина постійно проживає/перебуває у закладі охорони здоров’я, закладі освіти або іншому дитячому закладі, - документа, що підтверджує факт перебування дитини в такому закладі) або родинні стосунки між дитиною та заявником
5. копія довідки про взяття дитини на облік як внутрішньо переміщеної особи або документа, що підтверджує проживання /перебування дитини в населеному пункті, на території якого здійснювалася антитерористична операція і заходи із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях.
6. копії відомостей, які містяться в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або документів про право власності батьків або дитини на рухоме чи нерухоме майно, або свідоцтва про базову загальну середню освіту, або атестата про повну загальну середню освіту, або документа про професійно-технічну освіту, або табеля успішності, або учнівського квитка, або медичних документів, або свідоцтва про народження дитини (у разі відсутності п. 2.5.) 
А також додатково:
· в разі отримання поранення, контузії, каліцтва - копія виписки з медичної картки дитини або консультаційного висновку спеціаліста, видані після медичного обстеження та лікування дитини в закладах охорони здоров’я та науково-дослідних установах, визначених МОЗ, із зазначенням діагнозу згідно з МКХ-10, отриманих у період здійснення антитерористичної операції;
· для тих, які зазнали фізичного, сексуального насильства( 
· копія заяви про вчинення щодо дитини кримінального правопорушення або про залучення дитини до провадження як потерпілої, зареєстрованої в установленому порядку у відповідних правоохоронних органах;
· копія витягу з Єдиного реєстру досудових розслідувань про відкриття кримінального провадження (незалежно від результатів досудового розслідування) за зазначеною заявою про вчинення злочину щодо дитини в зоні воєнних дій та збройних конфліктів;
· копія висновку експерта за результатами судової експертизи (за наявності), проведеної в ході досудового розслідування в кримінальному провадженні, якою встановлено факти фізичного, сексуального насильства щодо дитини внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів;
для тих, які були викрадені або незаконно вивезені за межі України, залучалися до участі у діях воєнізованих чи збройних формувань, незаконно утримувалися, у тому числі в полоні:
· копія заяви про вчинення щодо дитини кримінального правопорушення або про залучення дитини до провадження як потерпілої, зареєстрованої в установленому порядку у відповідних правоохоронних органах;
· копія витягу з Єдиного реєстру досудових розслідувань про відкриття кримінального провадження (незалежно від результатів досудового розслідування) за зазначеною заявою про вчинення злочину щодо дитини в зоні воєнних дій та збройних конфліктів;
для тих, які зазнали психологічного насильства:
· висновок оцінки потреб сім’ї (особи) у соціальних послугах, підготовлений центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;
· копія посвідчення з написом «Посвідчення члена сім’ї загиблого», якщо дитина отримала статус відповідно до Порядку надання статусу особи, на яку поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;
· копія свідоцтва про смерть та копія документа, що підтверджує загибель особи в населеному пункті, на території якого здійснювалася антитерористична операція, або копія документа, що підтверджує смерть особи внаслідок поранення, контузії, каліцтва, отриманих у зазначеному населеному пункті у період здійснення антитерористичної операції, у разі загибелі батьків дитини або одного з них - із числа цивільних осіб.


	6. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно

	7.
	Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	8.
	Строк надання послуги 
	 30 днів (та враховуючи строк на проведення засідання селищної ради)

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2017 р. № 268 «Про затвердження Порядку надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів»;

2. Закон України «Про адміністративні послуги».






Селищному голові

_______________________________

_______________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_________________________________________________

_______________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати мені статус дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів, оскільки я( отримала поранення, контузію, каліцтво; зазнала фізичного, сексуального насильства; була викрадена або незаконно вивезена за межі України; залучалася до участі у діях воєнізованих чи збройних формувань; незаконно утримувалася, у тому числі в полоні; зазнала психологічного насильства (потрібне підкреслити).
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер__________________
 (дата надходження заяви)
____________________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП  

Селищному голові

_______________________________

_______________________________
_______________________________

(Прізвище, ім'я, по батькові заявника)

_______________________________

(Адреса проживання, телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати моїй ______________ (ступінь родинного зв'язку), __________________ __________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові дитини), ________________ (дата народження), статус дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів, оскільки вона( отримала поранення, контузію, каліцтво; зазнала фізичного, сексуального насильства; була викрадена або незаконно вивезена за межі України; залучалася до участі у діях воєнізованих чи збройних формувань; незаконно утримувалася, у тому числі в полоні; зазнала психологічного насильства (потрібне підкреслити).
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».
Дата     ___________________  ПІБ

      підпис

Заповнюється адміністратором
«______»_________________20 р.  Реєстраційний номер__________________
 (дата надходження заяви)
____________________________  __________________________________
 (підпис)   ініціали та прізвище адміністратора
* - заява має бути посвідчена в установленому законодавством порядку або написана в присутності адміністратора ЦНАП


	ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення Новоушицької селищної ради ______ __________ року № _____


ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ
адміністративних послуг, які надаються через відділ
«Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради
і його віддалені робочі місця
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання, про що робиться відповідний запис у заяві
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Перевірка належності особі, яка подала заяву для реєстрації місця проживання, відповідного житла на праві власності чи належності власнику (співвласникам), які надали згоду особі для реєстрації місця проживання, відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідно до Порядку доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно У день подання заявником необхідних документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Прийняття рішення про реєстрацію місця проживання або про відмову в реєстрації місця проживання особи
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру Новоушицької територіальної громади
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	6
	Інформування у випадку ухвалення рішення про відмову, із зазначенням підстав для відмови, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги

Зняття із задекларованого / зареєстрованого місця проживання
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання та наявності документів, необхідних для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання, про що зазначена посадова особа робить відповідний запис у заяві
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення, якщо під час подання документів установлено, що особа подала для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний паспорт громадянина України. Направлення іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу Державної міграційної служби (надалі – ДМС) відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, якщо вони подали для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний документ
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Ухвалення рішення про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру Новоушицької територіальної громади
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	6
	Формування інформації про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	7
	Інформування особи або її законного представника (представника) про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку, у тому числі засобами Порталу Дія
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	8
	Інформування особи (осіб), місце проживання якої (яких) зняте за заявою власника житла, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання дитини до 14 років
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання малолітньої дитини, про що робиться відповідний запис у заяві. Перевірка перебування житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Ухвалення рішення про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини або про відмову в реєстрації місця проживання малолітньої дитини
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини до Реєстру Новоушицької територіальної громади
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Інформування законного представника 

(представника), уповноваженої особи житла або уповноваженої особи спеціалізованої соціальної установи у випадку ухвалення рішення про відмову із зазначенням підстав для відмови засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	6
	У разі здійснення реєстрації місця проживання малолітньої дитини, одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилання в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Зняття із задекларованого / зареєстрованого місця

проживання дитини до 14 років
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строк виконання етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання малолітньої дитини, про що робиться відповідний запис у заяві
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	3
	Ухвалення рішення про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи 
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	4
	Унесення даних про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи до Реєстру Новоушицьк селищної територіальної громади 
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	5
	Інформування особи або її законного представника (представника) про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку, у тому числі засобами Порталу Дія
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення



Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Реєстрація місця перебування
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця перебування та наявності документів, необхідних для реєстрації місця перебування, про що робиться відповідний запис у заяві
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Перевірка належності особі, яка подала заяву для реєстрації місця перебування, відповідного житла на праві власності чи належності власнику (співвласникам), які надали згоду особі для реєстрації місця перебування, відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Ухвалення рішення про реєстрацію місця перебування або про відмову в реєстрації місця перебування особи
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця перебування до Реєстру Новоушицької територіальної громади
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	6
	Інформування заявника, законного представника (представника), уповноваженої особи житла або уповноваженої особи спеціалізованої соціальної установи у випадку ухвалення рішення про відмову, із зазначенням підстав для відмови засобами поштового, телефонного або елек-тронного зв’язку.
	адміністратор ЦНАП 
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Внесення змін до інформації 
в Реєстрі Новоушицької територіальної громади
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Отримання документів або повідомлення про внесення змін до Реєстру Новорушицької територіальної громади
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності документів особі, яка їх подала, їх дійсності, правильності заповнення заяви
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Унесення змін до інформації в Реєстрі Новоушицької територіальної громади 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги

Видача витягу з Реєстру Новоушицької територіальної громади
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася для отримання витягу з Реєстру Новоушицької територіальної громади (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує право власності на житло), та їх дійсності
	адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення



	2
	Формування витягу на запит органу реєстрації засобами відомчої інфор-маційної системи Державної міграційної служби (надалі – ДМС) та підтвердження електронною кваліфікованою печаткою ДМС, що відображається у витягу під час його формування та відтворюється в паперовій формі (у випадку особистого від-відування органу реєстрації)
	адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення



	3
	Видача витягу з Реєстру Новоушицької територіальної громади особі, яка декларує/реєструє місце проживання (перебування), або її законному представнику, власнику (співвласникам) житла, законному представнику особи або влас-нику (співвласнику) житла, уповноваженій особі житла, іпотекодержателю або довірчому власнику
	адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення




Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про зареєстрованих у житловому приміщені/будинку осіб
	1
	Прийом заяви на видачу довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні /будинку осіб
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні /будинку осіб в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про реєстрацію місця проживання або 

місця перебування особи
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про реєстрацію місця проживання в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про проживання та ведення спільного господарства
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про проживання та ведення спільного господарства
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про проживання та ведення спільного господарства в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про фактичне місце проживання (перебування) 
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про фактичне місце проживання (перебування)
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про фактичне місце проживання (перебування) проживання в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про реєстрацію померлого на день смерті 
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про реєстрацію померлого на день смерті
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про реєстрацію померлого на день смерті в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про реєстрацію з померлим на день смерті 
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про реєстрацію з померлим на день смерті
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про реєстрацію з померлим на день смерті в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про місце проживання померлого на день смерті 
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про місце проживання померлого на день смерті
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про місце проживання померлого на день смерті в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про місце проживання з померлим на день смерті 
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про місце проживання з померлим на день смерті
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про місце проживання з померлим на день смерті в програмі «Універсам послуг»
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ЗЕМЕЛЬНІ ПИТАННЯ
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у власність, постійне користування, оренду)

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ 
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).

**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у власність, постійне користування, оренду) в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ 
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).

**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю)

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ 
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).

**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Виділення земельної ділянки в натурі (на місцевості) (назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ 
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).

**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі 
(на місцевості)

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).

**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
процесу надання адміністративної послуги
Надання згоди щодо поділу та об’єднання земельних ділянок
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради(
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку. 

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
процесу надання адміністративної послуги
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у власність, постійне користування, оренду)
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
процесу надання адміністративної послуги
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у власність, постійне користування, оренду) в порядку зміни цільового призначення земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ 
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у розмірі земельної частки (паю)
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ 
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ 
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження технічної документація із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження експертної грошової оцінки земельної ділянки не сільськогосподарського призначення комунальної власності
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Внесення змін до договору оренди земельної ділянки 
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Припинення договору оренди земельної ділянки за угодою сторін 
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Припинення права користування земельною ділянкою
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з метою продажу у власність

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання права користування чужою ділянкою для забудови (суперфіцій)

(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Продаж на не конкурентних засадах земельної ділянки несільського призначення на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, які перебувають у власності громадян та юридичних осіб
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується проект рішення селищної ради.
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом12-го та 15-го робочих днів

	7.
	Публікація проекту рішення на офіційному вебсайті Новоушицької територіальної громади
	Загальний відділ
	В
	Не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду*

	8.
	Візування підготовленого проекту рішення Новоушицької територіальної громади відповідальними особами
	Перший заступник селищного голови, секретар ради, керуючий справами, начальник юридичного відділу селищної ради, начальник загального відділу селищної ради, інші посадові особи ради (до компетенції яких відноситься питання)
	П
	Протягом10-ти робочих днів

	9.
	Розгляд проекту рішення Новоушицької територіальної громади на засіданні постійних депутатських комісії
	Постійна комісія селищної ради з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, планування території та містобудування; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ПУ
	В день проведення засідання постійних депутатських комісій

	10.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Новоушицької територіальної громади
	Депутати селищної ради; начальник відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	ЗУ
	В день проведення засідання сесії селищної ради

	11.
	Публікація на офіційному вебсайті рішення селищної ради
	Загальний відділ
	В
	Протягом5 робочих днів з дня проведення сесії

	12.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів з дня публікація на офіційному вебсайті ради

	13.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	14.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).
**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.
Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки інформаційного характеру 
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Реєстрація заяви, прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	4.
	Отримання документів суб’єктом надання адміністративної послуги
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом1-го та 2-го робочих днів

	5.
	Вивчення звернення суб’єктом надання адміністративної послуги на предмет відповідності місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації .
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом5 робочих днів

	6.
	Підготовка відповідного проекту чи листа відмови в наданні адміністративної послуги: у разі негативного результату – готується вмотивована відмова заявнику із зауваженнями та пакетом документів на доопрацювання; у разі позитивного результату – готується довідка (відповідь).
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом10-го та 25-го календарних днів

	7.
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом наступних 2-охднів

	8.
	Запис у бланку проходження документа та здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) і повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом28-го та 29–го днів

	9.
	Видача заявнику підготовленого документу (результат адміністративної послуги); документу дозвільного характеру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом30 –го дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів**


*Крім випадків, коли законодавством України передбачені більш стислі строки розгляду та прийняття рішень з окремих питань (у такому випадку проекти рішень оприлюднюються не пізніше як за 3 робочих дні до дати їх розгляду на сесії ради).

**Згідно з пунктами 2, 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги» – 30 календарних днів, а у разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) колегіального органу після закінчення цього строку.

Згідно зі статтею 4 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» - представницький орган місцевого самоврядування розглядає та приймає на пленарних засіданнях рішення щодо видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання або відмови у видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності протягом місяця з дня одержання від суб’єкта господарювання відповідної заяви.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
МІСТОБУДУВАННЯ ТА АРХІТЕКТУРА
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Видача будівельного паспорту забудови земляної ділянки

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Розробка будівельного паспорта та погодження ескізних намірів забудови
	Начальник відділу
	В П
	Упродовж 4-6 робочих днів

	4.
	Внесення до Реєстру будівельної діяльності будівельного паспорта
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 1-2 днів

	5.
	Передача будівельного паспорта до ЦНАПу або відмова у наданні послуги із зазначенням причин, що її обумовлюють
	Начальник відділу
	В
	У день внесення будівельного паспорта до реєстру будівельної діяльності 

	6.
	Видача адміністративної послуги – будівельний паспорт або відмова у наданні послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання містобудівних умов та обмежень для 

проектування об’єкта будівництва 
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки
	Начальник відділу
	В П З
	Упродовж 4-6 робочих днів

	4.
	Внесення до Реєстру будівельної діяльності змін до будівельного паспорта
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 1-2 днів

	5.
	Передача будівельного паспорта із змінами до ЦНАПу або відмова у наданні послуги із зазначенням причин, що її обумовлюють
	Начальник відділу
	В
	У день внесення будівельного паспорта до реєстру будівельної діяльності 

	6.
	Видача адміністративної послуги – надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

Внесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва 
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з відповідним пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг 


	У момент звернення

	2.
	Передача заяви з відповідним пакетом документів на опрацювання до управління містобудування та архітектури міської ради через Єдину державну електронну систему у сфері будівництва (ЄДЕССБ)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг 


	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Опрацювання заяви та підготовка містобудівних умов та обмежень для проєктування та будівництва об’єкта будівництва (внесення змін до містобудівних умов та обмежень) або обґрунтованої відмови в ЄДЕССБ

 
	Фахівці відділу містобудування архітектури та економічного розвитку
	В 
	Протягом 10 робочих днів після реєстрації заяви

	5.
	Передача містобудівних умов та обмежень для проєктування та будівництва об’єкта будівництва (внесення змін до містобудівних умов та обмежень) або обґрунтованої відмови до Центру надання адміністративних послуг 
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	6.
	Видача містобудівних умов та обмежень для проєктування та будівництва об’єкта будівництва (внесення змін до містобудівних умов та обмежень) або обґрунтованої відмови
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг 
	У день отримання відповідного документа або протягом наступного робочого дня


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

Скасування містобудівних умов та обстежень для

 проектування об’єкта будівництва
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з відповідним пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг 


	У момент звернення

	2.
	Передача заяви з відповідним пакетом документів на опрацювання до управління містобудування та архітектури міської ради через Єдину державну електронну систему у сфері будівництва (ЄДЕССБ)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг 


	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Опрацювання заяви та підготовка містобудівних умов та обмежень для проєктування та будівництва об’єкта будівництва (внесення змін до містобудівних умов та обмежень) або обґрунтованої відмови в ЄДЕССБ

 
	Фахівці відділу містобудування архітектури та економічного розвитку
	В 
	Протягом 10 робочих днів після реєстрації заяви

	5.
	Передача містобудівних умов та обмежень для проєктування та будівництва об’єкта будівництва (про скасування дії містобудівних умов та обмежень) або обґрунтованої відмови до Центру надання адміністративних послуг 
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	6.
	Видача містобудівних умов та обмежень для проєктування та будівництва об’єкта будівництва (документа про скасування дії містобудівних умов та обмежень) або обґрунтованої відмови
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг 
	У день отримання відповідного документа або протягом наступного робочого дня


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Внесення змін до будівельного паспорту забудови земляної ділянки

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Внесення змін до будівельного паспорта
	Начальник відділу
	В П
	Упродовж 4-6 робочих днів

	4.
	Внесення до Реєстру будівельної діяльності будівельного паспорта
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 1-2 днів

	5.
	Передача будівельного паспорта (зі змінами) до ЦНАПу або відмова у наданні послуги із зазначенням причин, що її обумовлюють
	Начальник відділу
	В
	У день внесення будівельного паспорта до реєстру будівельної діяльності 

	6.
	Видача адміністративної послуги – будівельний паспорт (зі змінами) або відмова у наданні послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дубліката будівельного паспорту забудови земляної ділянки

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Виготовлення дубліката будівельного паспорта забудови земельної/ відмови у наданні дубліката будівельного паспорта
	Начальник відділу
	В П
	Упродовж 3-9 робочих днів

	4.
	Реєстрація дубліката будівельного паспорта / відмови у наданні дубліката

будівельного паспорта у журналі реєстрації
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 9-тий день

	5.
	Передача дубліката будівельного паспорта/ відмови у наданні дубліката будівельного паспорта до ЦНАП
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 9-тий день

	6.
	Видача адміністративної послуги – будівельний паспорт (зі змінами) або відмова у наданні послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник відділу
	В П З
	Упродовж 7-8 робочих днів

	4.
	Передача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності до ЦНАПу або відмова у наданні послуги із зазначенням причин, що її обумовлюють
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 1 днів

	5.
	Видача адміністративної послуги – паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності або відмова у наданні послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник відділу
	В П З
	Упродовж 7-8 робочих днів

	4.
	Передача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності до ЦНАПу або відмова у наданні послуги із зазначенням причин, що її обумовлюють
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 1 днів

	5.
	Видача адміністративної послуги – паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності або відмова у наданні послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація заяви у відділі містобудування, архітектури та економічного розвитку Новоушицької територіальної громади (далі – відділ)
	Начальник відділу
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Начальник відділу
	В П З
	Упродовж 7-8 робочих днів

	4.
	Передача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності до ЦНАПу або відмова у наданні послуги із зазначенням причин, що її обумовлюють
	Начальник відділу
	В
	Упродовж 1 днів

	5.
	Видача адміністративної послуги – паспорта прив’язки тимчасової споруди (зі змінами) для провадження підприємницької діяльності або відмова у наданні послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день отримання адміністративної послуги від відділу або на наступний день


МІСЦЕВІ ПОСЛУГИ
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Перевірка відповідності поданих документів фактичному розташуванню об’єкта нерухомості
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	5 днів

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	За 5 днів до чергового засідання виконкому

	6.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету селищної ради
	В
	Відповідно до плану засідань

	7.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його міським головою та копії для видачі заявнику
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету селищної ради
	В
	Протягом 10 днів

 

	8.
	Видача рішення виконкому
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги 
видача довідки про адресу об’єкта нерухомого майна

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом заяви про видачу довідки від заявника 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка підстав для видачі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3.
	Встановлення особи та членів сім’ї
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	4.
	Заповнення довідки
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	6.
	Видача довідки
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Про впорядкування адресної нумерації

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, передача пакету документів виконавцю послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Перевірка відповідності поданих документів фактичному розташуванню об’єкта нерухомості
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	5 днів

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	За 5 днів до чергового засідання виконкому

	5.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету селищної ради
	В
	Відповідно до плану засідань

	6.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його міським головою та копії для видачі заявнику
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету селищної ради
	В
	Протягом 10 днів

 

	7.
	Видача рішення виконкому
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідок-характеристик на громадян 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки - характеристики
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 5 днів

	4
	Реєстрація заяви видачу довідки - характеристики

в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі довідки - характеристики

 з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 5 днів

	5
	Видача довідки- характеристики заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації 

(назва адміністративної послуги)
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації


	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про встановлення факту перебування особи на утриманні
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про встановлення факту перебування особи на утриманні
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу довідки про встановлення факту перебування особи на утриманні в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі довідки про перебування на утриманні з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки про встановлення факту перебування особи на утриманні
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про здійснення догляду за громадянином (громадянкою), який (яка) є особою з інвалідністю 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про здійснення догляду за громадянином (громадянкою), який (яка) є особою з інвалідністю
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу довідки про здійснення догляду за громадянином (громадянкою), який (яка) є особою з інвалідністю в програмі «Універсам послуг».


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки про здійснення догляду за громадянином (громадянкою), який (яка) є особою з інвалідністю
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про про здійснення поховання 
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про поховання за власний рахунок
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу довідки про поховання за власний рахунок в програмі «Універсам послуг».


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки про поховання за власний рахунок 
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача витягу з рішення виконавчого комітету Новоушицької селищної ради про адресну нумерацію
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу рішення про адресну нумерацію
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Реєстрація заяви на видачу рішення про адресну нумерацію

в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі довідки про адресну нумерацію

з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	
	Підготовка витягу з рішення виконавчого комітету про адресну нумерацію
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	За 5 днів до чергового засідання виконкому

	5
	Видача довідки про адресну нумерацію


	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ

з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки про наявність у домогосподарстві ВРХ
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача виписки з по господарської книги 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу виписки з погосподарської книги
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі виписки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення виписки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу виписки з погосподарської книги в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі виписки з погосподарської книги

з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача виписки з погосподарської книги 
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про те, що громадянин не працює 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про те, що громадянин ніде не працює
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви на видачу довідки про те, що громадянин ніде не працює в програмі «Універсам послуг».

Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи для видачі довідки про те, що громадянин ніде не працює з відміткою про дату їх отримання.

Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки про те, що громадянин ніде не працює
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Подання інформаційного повідомлення про пошкоджене та знищене нерухоме майно внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією російської федерації 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом повідомлення про пошкоджене майно
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення повідомлення та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація повідомлення про пошкоджене майно «Універсам послуг».


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Внесення повідомлення до Реєстру пошкодженого майна
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги 
Взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом пакету документів 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	5.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	6.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	7.
	Реєстрація рішення у Журналі обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	8.
	Повідомлення заявника про постановку на квартирний облік
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги 
Взяття громадян на соціальний квартирний облік 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви від суб’єкта звернення та відповідних документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	5.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 
	В
	Кожної дуругої п’ятниці поточного місяця

	6.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	7.
	Реєстрація рішення у Журналі обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	8.
	Повідомлення заявника про постановку на квартирний облік
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги 
Внесення змін до облікових справ громадян, які потребують поліпшення житлових умов
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийняття комплекту документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	5.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	6.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	7.
	Реєстрація рішення у Журналі соціального квартирного обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	8.
	Повідомлення заявника про внесення змін
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги 
Видача дубліката свідоцтва про право власності
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Реєстрація заяви про надання дублікату свідоцтва та передача на розгляд селищному голові
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня надходження

	3.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів фактичному розташуванню об’єкта нерухомості
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	5 днів

	5.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	За 5 днів до чергового засідання виконкому

	6.
	Внесення на розгляд документів на засідання виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	7.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою та копії для видачі заявнику
	Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства
	В
	Протягом 10 днів

 

	8.
	Видача рішення виконкому
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
Переведення об’єкта нерухомого майна з житлового в нежитловий фонд (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа\
	Структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання

	1.
	Прийом заяви з повним пакетом документів, реєстрація заяви, вивчення поданих документів, перевірка відповідності оригіналів документів поданим копіям
	Адміністратор


	ЦНАП
	В
	1 день

	2.
	Підготовка рішення виконкому про виведення житлового приміщення з житлового фонду 
	Спеціаліст відділу комунальної власності, житлово-комунального господарства селищної ради
	Відділ комунальної власності, житлово-комунального господарства , селищної ради
	В
	30 днів

	3.
	Реконструкція житлового приміщення під нежитлове
	ДІАМ
	ДІАМ
	Д
	Дозвіл надається до завершення робіт та прийняття в експлуатацію об’єкта 

	4.
	Реконструкція нежитлового приміщення під житлове
	ДІАМ
	ДІАМ
	Д
	Дозвіл надається до завершення робіт та прийняття в експлуатацію об’єкта


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги : протягом 1 місяця з дня звернення, але не більше 45 днів

Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 процесу надання адміністративної послуги
Видача (продовження дії) дозволу на розміщення зовнішньої реклами 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви від суб’єкта звернення
	 Адміністратор ЦНАП
	В
	 В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів 
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку
	 В
	 В день звернення

	3.
	Реєстрація заяви та комплекту документів
	Спеціаліст відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку
	В
	Не пізніше другого дня з дати надходження

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Спеціаліст відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	5.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Не пізніше 30 робочих днів після надходження заяви та документів

	6.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	7.
	Видача рішення
	Адмінстратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


 Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суд

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Встановлення (погодження) режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви та пакету документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку
	В
	В день звернення

	3.
	Реєстрація заяви та комплекту документів
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку
	В
	Не пізніше наступного дня з дати надходження

	4.
	Розгляд заяви про встановлення (погодження) режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку
	В
	Не пізніше 30 робочих днів після надходження заяви та документів

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету селищної ради про встановлення (погодження) режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування
	Секретар виконавчого комітету
	В
	

	6.
	Видача заявнику копії рішення виконавчого комітету селищної ради або вмотивованої відмови 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на встановлення тимчасової споруди

 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви та пакету документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3.
	Реєстрація заяви та комплекту документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дати надходження

	4.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	5.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ містобудування. архітектури та економічного розвитку
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	6.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	7.
	Підготовка дозволу до підписання його керівництвом та скріплення печаткою
	Виконавець, зазначений у рішенні виконкому
	В
	Протягом 1дня з дати підписання рішення

	9.
	Видача рішення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Про погодження розміщення об’єкту торгівлі
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви та пакету документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3.
	Реєстрація заяви та комплекту документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дати надходження

	4.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	5.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвтку
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	6.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	7.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

 

	8.
	Підготовка погодження до підписання його керівництвом та скріплення печаткою
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвтку
	В
	Протягом 1-3 днів з дати підписання рішення

	9.
	Видача рішення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Особисто заявнику протягом 30 днів з дати звернення


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання архівних довідок та копій документів, які зберігаються в архівному підрозділі
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом заяви з повним пакетом

документів, реєстрація заяви, вивчення поданих документів, перевірка відповідності оригіналів документів поданим копіям
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Розгляд документів архівного відділу, прийняття рішення про видачу архівної довідки чи відмову
	Загальний відділ
	В
	Протягом 1 місяця

	3.
	Підготовка архівної довідки чи копії документів
	Загальний відділ
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Підписання архівної довідки
	Загальний відділ
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Видача архівної довідки
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання допомоги малозабезпеченій сім’ї
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка проекту рішення Виконачого комітету про надання допомоги 
	 Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд питання на засіданні Виконачого комітету про надання допомоги
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Передача рішення адміністраторам ЦНАП
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	6.
	Проведення виплати 
	Відділ бухгалтерського обліку, звітності та контролю
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	 Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання допомоги учасникам бойових дій
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка проекту рішення Виконачого комітету про надання допомоги 
	 Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд питання на засіданні Виконачого комітету про надання допомоги
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Передача рішення адміністраторам ЦНАП
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	6.
	Проведення виплати 
	Відділ бухгалтерського обліку, звітності та контролю
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	 Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання допомоги прискладних життєвих ситуацій
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка проекту рішення Виконачого комітету про надання допомоги 
	 Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд питання на засіданні Виконачого комітету про надання допомоги
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Передача рішення адміністраторам ЦНАП
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	6.
	Проведення виплати 
	Відділ бухгалтерського обліку, звітності та контролю
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	 Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання допомоги сім’ямзагиблих військово службовців внаслідок вторгнення рф
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка проекту рішення Виконачого комітету про надання допомоги 
	 Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд питання на засіданні Виконачого комітету про надання допомоги
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Передача рішення адміністраторам ЦНАП
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	6.
	Проведення виплати 
	Відділ бухгалтерського обліку, звітності та контролю
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	 Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання допомоги на лікування
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка проекту рішення Виконачого комітету про надання допомоги 
	 Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд питання на засіданні Виконачого комітету про надання допомоги
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Передача рішення адміністраторам ЦНАП
	Відділ соціального захисту населення селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	6.
	Проведення виплати 
	Відділ бухгалтерського обліку, звітності та контролю
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	 Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача рішення виконавчого комітету про виведення з по господарського обліку житлового будинку

 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства 
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	4.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	5.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

	6.
	Прийняття рішення про виведення з погосподарського обліку житлового будинку
	Виконавчий комітет 
	В
	Протягом 1-3 днів з дати підписання рішення

	7.
	Видача копії рішення заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача рішення виконавчого комітету та ордера на видалення зелених насаджень
 (назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	4.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 
	В
	Кожної другої п’ятниці поточного місяця

	5.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Відділ земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

	6.
	Прийняття рішення про виведення з погосподарського обліку житлового будинку
	Виконавчий комітет 
	В
	Протягом 1-3 днів з дати підписання рішення

	7.
	Видача копії рішення заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
надання квартири(житлового будинку) у користування
 (назва адміністративної послуги)

 
	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Розгляд заяви, підготовка у встановленому порядку проекту рішення виконавчого комітету селищної ради 
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства селищної ради
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Прийняття рішення надання квартири (житлового будинку) у користування
	Виконавчий комітет селищної ради
	В
	Протягом 1 місяця 

	5.
	Видача ордеру видачу ордера на жиле приміщення, на службове жиле приміщення
	ГП «Комунальник»
	В
	1 робочий день 

	6.
	Видача копії рішення заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання рішення про приватизацію квартири (житлового будинку) 

та передачу її у власність громадянам 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Розгляд заяви, підготовка у встановленому порядку проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради 
	Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
	В
	Протягом 5 днів

	4.
	Прийняття рішення про приватизацію квартири та передачу її у власність громадянам
	Виконавчий комітет селищної ради
	В
	Протягом 1 місяця 

	5.
	Видача витягу з рішення заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
НАДАННЯ ЗГОДИ НА РОЗМІЩЕННЯ НА ТЕРИТОРІЇ НОВОУШИЦЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ МІСЦЬ ЧИ ОБ’ЄКТІВ ДЛЯ ЗБЕРІГАННЯ ТА ЗАХОРОНЕННЯ ВІДХОДІВ, СФЕРА ЕКОЛОГІЧНОГО ВПЛИВУ ФУНКЦІОНУВАННЯ ЯКИХ ВКЛЮЧАЄ ВІДПОВІДНУ АДМІНІСТРАТИВНО–ТЕРИТОРІАЛЬНУ ОДИНИЦЮ

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом і перевірка та реєстрація документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	3.
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на розміщення на території села, селища місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів, сфера екологічного впливу функціонування яких включає відповідну адміністративно-територіальну одиницю
	Спеціаліст відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 
	В
	Протягом 1 місяця

	4.
	Прийняття рішення про надання згоди на розміщення на території села, селища місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів, сфера екологічного впливу функціонування яких включає відповідну адміністративно-територіальну одиницю
	Виконавчий комітет селищної ради
	В
	Протягом 1 місяця 

	5.
	Видача рішення про надання згоди на розміщення на території села, селища місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів, сфера екологічного впливу функціонування яких включає відповідну адміністративно-територіальну одиницю
	Виконавчий комітет селищної ради
	В
	1 робочий день 

	6.
	Видача копії рішення заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день


 Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

 Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Подання про можливість призначення опікуном

(назва адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу соціального захисту населення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом місяця

	5.
	Формування особової справи особи, яка потребує опіки (піклування)
	Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом місяця

	6.
	Підготовка проекту протоколу засідання опікунської ради при виконавчому комітеті Новоушицької селищної ради
	 Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	Підготовка проєкту рішення Про затвердження подання органу опіки та піклування Новоушицької селищної ради
	Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом 1 місяця


	8.
	Про затвердження подання органу опіки та піклування Новоушицької селищної ради
	Виконавчий комітет селищної ради
	З
	Протягом 1 місяця

	9.
	Видача рішення виконавчого комітету
	 Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Про направлення громадян на отримання соціальних послуг 

(назва адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу соціального захисту населення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом місяця

	5.
	Підготовка проекту рішення про отримання соціальних послуг
	Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом 1 місяця


	6.
	Прийняття рішення про отримання соціальних послуг
	Відділ соціального захисту населення
	В
	Протягом 1 місяця

	7.
	Видача рішення виконавчого комітету
	 Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги 
Компенсаційна виплата фізичній особі, яка надає соціальні послуги

(назва адміністративної послуги)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів (дію, рішення)

	1. Прийняття документів від суб’єкта звернення та передача документів в відділ соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг* 
	В
	Протягом одного робочого дня

	2. Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення допомоги 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	Відділ соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	В
	Протягом трьох робочих днів

	4.Формування автоматизованої бази даних, опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	Відділ соціального захисту населення Новоушицької селищної ради ї
	В
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів для призначення допомоги

	5. Перевірка правильності проведеного розрахунку призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Начальник відділу соціального захисту населення відділу соціального захисту населення Новоушицької селищної ради 
	Відділ соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	В
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів для призначення допомоги

	6. Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги
	Селищний голова 

	Відділ соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	В
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	7. Підготовка повідомлення про призначення допомоги або аргументовану відмову та направлення у ЦНАП
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення Новоушицької селищної ради 
	Відділ соціального захисту населення Новоушицької селищної ради
	В
	Наступного дня після прийняття рішення про нарахування або відмову

	8. Видача повідомлення про призначення допомоги або аргументовану відмову
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	


* - зазначається Центр надання адміністративних послуг, через який буде здійснюватися надання послуги

Умовні позначки:

В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує

Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів.

Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги». 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про членство в особистому 
селянському господарстві (ОСГ) 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про членство в особистому селянському господарстві (ОСГ)
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про членство в особистому селянському господарстві (ОСГ)

в програмі «Універсам послуг».


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок (форма3ДФ) 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом заяви на видачу довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок (форма 3ДФ)
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних видачі довідки
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Оформлення довідки 
	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Реєстрація заяви про видачу довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок (форма 3ДФ)

в програмі «Універсам послуг».


	адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Видача довідки заявнику
	адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів


Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Надання рішення про погодження проведення реконструкції приміщень на земельній ділянці комунальної власності 
(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Підготовка проекту рішення про погодження проведення реконструкції приміщень на земельній ділянці комунальної власності
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	З
	Протягом дня

	5
	Прийняття рішення про погодження проведення реконструкції приміщень на земельній ділянці комунальної власності
	Виконавчий комітет селищної ради
	В
	Протягом 1 місяця

	6.
	Видача витягу з рішення селищної ради
	 Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Про присвоєння почесного звання України «Мати – героїня» 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Опрацювання звернення, перевірка відповідності наданих документів
	Відділ соціального захисту населення селищної ради
	В
	Протягом 1 місяця

	5.
	Погодження проекту рішення про висунення кандидатури на присвоєння почесного звання України «Мати-Героїня» направлення його до Кам’янець-Подільської районної державної адміністрації.
	Виконавчий комітет селищної ради
	В

П
	Протягом 7-ми днів

	7.
	Передача копії клопотання про присвоєння почесного звання “ Мати – героїня ” в ЦНАП
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	8.
	Інформування заявника про результати розгляду його звернення
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5 робочих днів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
Надання дозволу на розроблення детального плану 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розроблення детального плану території
	Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	З
	Протягом дня

	5
	Прийняття рішення про надання дозволу на розроблення детального плану території
	Рішення сесії селищної ради про дозвіл на розроблення детального плану території
	В
	Протягом 20 днів

	6.
	Видача витягу з рішення селищної ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Затвердження детального плану території 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розроблення детального плану території
	 Відділ містобудування, архітектури та економічного розвитку
	З
	Протягом дня

	5
	Прийняття рішення про надання дозволу на розроблення детального плану території
	Рішення виконавчого комітету або селищної ради про затвердження детального плану території
	В
	Протягом 20 днів

	6.
	Видача витягу з рішення селищної ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

процесу надання адміністративної послуги
Реєстрація пасіки 

(назва адміністративної послуги)

	№ зп
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	 Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу містобудування, архітектури та економічного розвитку 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Реєстрація пасіки в «Журналі обліку пасік»
	 Спеціаліст відділу комунальної власності та житлово-комунального господарства
	В
	Протягом 5 робочих днів


 
Умовні позначення: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
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