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НОВОУШИЦЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ

	30.03.2023
	
	
	Нова Ушиця
	
	№
	747


10

Про заходи щодо реалізації Закону України «Про доступ до публічної інформації» в Новоушицькій селищній раді 

Керуючись статтями 11, 40, пунктом 3 частини четвертої статті 42, статтями 51-53, частиною шостою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  Законом України «Про доступ до публічної інформації», Указом Президента України №547/2011 від 05 травня 2011 р «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації», постановою Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 р. №740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», з метою забезпечення права кожного на доступ до інформації, що знаходиться у володінні Новоушицької селищної ради: 

 1. Затвердити: 

1.1. Порядок доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Новоушицька селищна рада (додається). 

1.2. Форму запиту на інформацію до Новоушицької селищної ради (додається). 

1.3. Порядок складення та подання запитів на інформацію Новоушицької селищної ради (додається). 

1.4. Розмір плати за копіювання або друк документів, що надаються Новоушицькою селищною радою за запитом на інформацію (додається). 

1.5. Форму повідомлення про розмір витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію Новоушицькою селищною радою (додається). 

1.6. Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надається за запитами на інформацію Новоушицькою селищною радою (додається). 

2. Призначити Гоголь Ірину Василівну, спеціаліста І категорії загального відділу Новоушицької селищної ради, особою, яка організовуватиме доступ до публічної інформації Новоушицької селищної ради. 

3. Визначити місцем для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію, кабінет №215 адміністративного приміщення Новоушицької селищної ради (загальний відділ виконавчого апарату, вул. Подільська, 17, смт Нова Ушиця Хмельницької області). 

4. Встановити, що публічна інформація Новоушицької селищної ради оприлюднюється в мережі Інтернет на офіційному вебсайті Новоушицької селищної ради за адресою: https://novagromada.gov.ua/. 

5. Відповідальній особі за забезпечення доступу до публічної інформації Гоголь І.В.: 

5.1. Здійснювати облік запитів на публічну інформацію.

5.2. Забезпечити систематичне оперативне оприлюднення та оновлення інформації про діяльність Новоушицької селищної ради. 

5.3. Забезпечити інформування населення про права громадян передбачені Законом України «Про доступ до публічної інформації», сприяти громадським організаціям, громадянам у здійсненні громадського контролю за забезпеченням доступу до публічної інформації шляхом проведення громадських слухань, громадської експертизи тощо. 

        6. Начальнику загального відділу С. Бабію: обладнати кабінет для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію комп’ютерною та копіювальною технікою. 

7. Керуючому справами (секретарю) виконавчого комітету В. Зваричуку:
7.1. Забезпечити проведення навчань керівників підрозділів виконавчого апарату, структурних підрозділів селищної ради з питань забезпечення доступу до публічної інформації.

7.2. Створити умови для доступу громадян з обмеженими фізичними можливостями у кабінет для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію.

8. Керівникам виконавчих органів Новоушицької селищної ради, загальному відділу Новоушицької селищної ради: 

8.1. Вжити заходів щодо унеможливлення несанкціонованого доступу до інформації про особу інших осіб. 

8.2. Забезпечити подачу інформації для  оприлюднення на офіційному вебсайті та інформаційному стенді селищної ради, газеті «Наддністрянська правда» інформації, визначеної статтею 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації». 

9. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету Валерія ЗВАРИЧУКА.
 Голова ради 





 Анатолій ОЛІЙНИК   

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

30.03.2023 № 747
ПОРЯДОК

доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Новоушицька селищна рада

1. Відповідно до статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації» запит на інформацію – це прохання особи до розпорядника інформації надати публічну інформацію, що знаходиться у його володінні. Новоушицька селищна рада – є розпорядником інформації, що була отримана, створена у процесі виконання нею повноважень, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»   або яка знаходиться у її володінні.

 2. Запит на інформацію може бути індивідуальним або колективним. Запити можуть подаватися в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) на вибір запитувача. 

3. Письмовий запит подається в довільній формі. З метою спрощення процедури оформлення письмових запитів на інформацію особа може подавати запит шляхом заповнення форми запиту на інформацію, яку можна отримати в кабінеті, визначеному місцем для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію (каб. 215 адміністративного приміщення селищної ради), інформаційному стенді та на офіційному вебсайті селищної ради. 

4. Запит на інформацію має містити: ім'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв'язку, якщо такий є; загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо; підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі. 

5. Запит надсилається на адресу Новоушицької селищної ради (вул. Подільська, 17, смт Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району Хмельницької області, 32600), електронною поштою - gromada_nova_ushytsya@ukr.net, або 04407388@mail.gov.ua, або передається відповідальній особі. 

6. Запити на отримання публічної інформації, отримані телефоном оформляються загальним відділом селищної ради шляхом внесення відомостей до відповідної форми інформаційного запиту. 

7. У разі якщо з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його оформляє  спеціаліст загального відділу селищної ради. У такому разі у запиті зазначається прізвище та ініціали особи, яка його заповнила, номер службового телефону, копія запиту надається особі, яка його подала. 

8. Всі запити на публічну інформацію, які надходять до селищної ради (у тому числі поштою, телефоном, електронною поштою) реєструються загальним відділом селищної ради. 

9. Облік запитів на інформацію ведеться окремо. 

10. Запити, при оформленні яких не дотримано вимог до запиту на інформацію, передбачених частиною п’ятою статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації» не розглядаються. 

11. Новоушицьким селищним головою, залежно від змісту, запит направляється безпосередньому виконавцю. 

12. Згідно з резолюцією, виконавець надає відповідну інформацію або готує проект відповіді. Після підписання відповідь реєструється в загальному відділі селищної ради і надсилається адресату. 

13. Селищна рада надає відповідь на запит на інформацію не пізніше п'яти робочих днів з дня отримання запиту. У разі якщо запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, щодо стану довкілля, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці громадян, відповідь надається не пізніше 48 годин з дня отримання запиту. 

14. Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути обґрунтованим. 

15. У разі якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, селищна рада може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження, про що повідомляє запитувача в письмовій формі не пізніше п'яти робочих днів з дня отримання запиту. 

16. У разі, коли селищна рада, відповідно до компетенції, визначеної Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», не володіє інформацією, стосовно якої зроблено запит, або порушено інші вимоги, зазначені у статті 22 Закону України «Про доступ до публічної інформації», вона відмовляє в задоволенні запиту на інформацію, про що заявник повідомляється письмово. Якщо селищній раді відомо, хто володіє або має володіти запитуваною інформацією, про це повідомляється запитувача, а запит переадресовується відповідній структурі разом із супровідним листом. 

17. Рішення, дії чи бездіяльність селищної ради можуть бути оскаржені до голови селищної ради, або суду. Оскарження рішень, дій чи бездіяльності селищної ради до суду здійснюється відповідно до Кодексу адміністративного судочинства України. 

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету 


  

Валерій ЗВАРИЧУК
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

30.03.2023 № 747
ФОРМА ЗАПИТУ

на інформацію до Новоушицької селищної ради

Розпорядник інформації               
 Новоушицькій селищній раді 

Запитувач _________________________________________________________

(ім’я (найменування) запитувача)

                 _________________________________________________________

найменування організації, прізвище, ім’я, по батькові представника організації — для юридичних осіб та об’єднань громадян, що не мають статусу юридичної особи

         _________________________________________________________

поштова адреса або електронна адреса, контактний телефон)

ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ

Прошу відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» надати_________________________________________________ __________________________________________________________________ (загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа)
Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (необхідне зазначити):
на поштову адресу: _____________________________________________ __________________________________________________________________

(поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця, будинок, корпус, квартира)

на електронну адресу: ___________________________________________

факсом: _______________________________________________________

за телефоном: __________________________________________________ 

____________________                                     ___________________

             (дата)                                                                                                               (підпис) 

Примітки. 

1.  Запит може бути поданий: 

на поштову адресу: вул. Подільська, 17, смт Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району Хмельницької області, 32600; на електронну адресу: gromada_nova_ushytsya@ukr.net, 04407388@mail.gov.ua. 

2. Запит може бути поданий особисто до загального відділу селищної ради в робочий час (понеділок-четвер: 08.00- 17.15, п’ятниця: 08.00-16.00, обідня перерва:12.00-13.00). 

3. У запиті необхідно зазначити спосіб отримання інформації. 

4. Відповідь на запит на інформацію надається у спосіб, обраний запитувачем, протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

5. У разі коли запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, інформації щодо стану навколишнього природного середовища, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних ситуацій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян, відповідь надається протягом 48 годин з дня отримання запиту. 

6. У разі коли запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду запиту може бути продовжено до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку запитувачу повідомляється в письмовій формі не пізніше п’яти робочих днів з дня надходження запиту. 

7. Інформація на запит надається безоплатно. 

8. У разі коли запитувана інформація містить документи обсягом більш як 10 сторінок, про це протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту повідомляється запитувачу із зазначенням обсягу фактичних витрат, пов’язаних із копіюванням або друком документів, та реквізитів і порядку відшкодування таких витрат. Надання інформації здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження оплати вартості фактичних витрат. 

9. У задоволенні запиту може бути відмовлено у таких випадках: 

1) селищна рада не володіє і не зобов’язана відповідно до її компетенції, передбаченої законодавством, володіти інформацією, щодо якої зроблено запит; 

2) інформація, що запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом; 

3) запитувач не оплатив фактичні витрати, пов’язані з копіюванням або друком документів, відповідно до пункту 8 цих приміток; 

4) не дотримано вимог до складення та подання запиту на інформацію, передбачених частиною п’ятою статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації», а саме не зазначено: 

ім’я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку (якщо такий є); 

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо); 

підпис і дату (за умови подання письмового запиту). 

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету 


  

Валерій ЗВАРИЧУК
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

30.03.2023 № 747
ПОРЯДОК складення та подання запитів на інформацію Новоушицької селищної ради

1. Запит на інформацію подається фізичною або юридичною особою, об’єднанням громадян (без статусу юридичної особи) селищної ради в усній чи письмовій формі під час особистого прийому або шляхом надсилання поштою, електронною поштою, або по телефону. 

2. Запит на інформацію подається у довільній формі. 

3. Запит на інформацію повинен містити: 

ім’я (найменування) запитувача, поштову адресу, адресу електронної пошти або номер засобу зв’язку (якщо такий є); 

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо); 

підпис і дату (за умови подання письмового запиту). 

4. Для подання письмового запиту запитувач може використати форму, яка розміщується на офіційному вебсайті селищної ради, інформаційному стенді селищної ради, у кабінеті 215 адміністративного приміщення селищної ради (місце для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію). 

5. Запит може бути поданий особисто до загального відділу виконавчого апарату селищної ради в робочий час (понеділок-четвер: 08.00 - 17.15, п’ятниця: 08.00 - 16.00, обідня перерва: 12.00 - 13.00). 

6. Під час подання запиту на інформацію запитувач зазначає зручну для нього форму отримання інформації. 

7. У разі коли з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його оформлює спеціаліст загального відділу виконавчого апарату селищної ради, із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, контактного телефону в запиті, та надає копію запиту особі, яка його подала. 

8. На вимогу запитувача на першому аркуші копії запиту проставляється відбиток штампа селищної ради, дати надходження та вхідного номера запиту. Така копія повертається запитувачу. 

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету 


  

Валерій ЗВАРИЧУК
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

30.03.2023 № 747
РОЗМІР ПЛАТИ 

за копіювання або друк документів,

 що надаються селищною радою 

за запитом на інформацію

	Послуга, що надається
	Розмір плати

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	не більше ніж 0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документа формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	не більше ніж 0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів будь якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	від 0,3 до 0,5 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування
	не більше ніж 0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за сканування однієї сторінки


Примітка: Розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання або друку документів.

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету                                        

Валерій ЗВАРИЧУК

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

30.03.2023 № 747
ФОРМА ПОВІДОМЛЕННЯ 

про розмір витрат на копіювання або друк документів, 

що надаються за запитами на інформацію 

Новоушицькою селищною радою
від ___________ № ___-___-___/20__ 

Івану Іванову 

вул. Миру, буд. 5, кв. 4, 

м. Хмельницький, 29000 

Шановний Іване Івановичу!

Відповідно до пункту 2 статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації» у разі якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, запитувач зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк. 

Для задоволення Вашого запиту на отримання публічної інформації, надісланого ___.___.20__ року, необхідно виготовлення копій документів загальним обсягом ___ сторінок. 

Зважаючи на це: 

повідомляю, що строк розгляду Вашого запиту продовжено до __.__.20__ року; 

пропоную відшкодувати такі витрати на копіювання та друк запитуваних документів: 

	Найменування витрат
	Вартість виготовлення 1 сторінки, грн.
	Кількість сторінок, од.
	Всього до сплати, грн.

	Виготовлення копій документів формату А4 та меншого розміру
	
	
	

	Виготовлення копій документа формату 2 А3 та більшого розміру
	
	
	

	Виготовлення копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо
	
	
	

	Разом
	Х
	
	


Всього до сплати: ______________________________________________ __________________________________________________________________ (сума словами)

Оплату пропонуємо здійснити за такими реквізитами: 

Отримувач: 

Новоушицька селищна рада
Код ЄДРПОУ:      

04407388
Розрахунковий 

рахунок: 


UA378201720314211022201051223 

Банк: 
Держказначейська служба України, м.Київ УДКСУ у Новоушицькому районі 

МФО: 


820172
Призначення 

платежу: 

Відшкодування витрат на виготовлення копій документів за запитом на інформацію від ___.___.20__ року (відповідно до статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації») 

У разі ненадання до селищної ради документа, що підтверджує оплату зазначених вище витрат, до завершення терміну на який продовжено розгляд запиту, відмовляємо Вам в задоволенні запиту. 

З повагою 

Начальник загального 

відділу селищної ради      _______________   __________________

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету 


  

Валерій ЗВАРИЧУК
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради

30.03.2023 № 747
ПОРЯДОК

відшкодування фактичних витрат на копіювання 

або друк документів,

що надається за запитами на інформацію

Новоушицькою селищною радою

1. Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію Новоушицькою селищною радою (далі – селищна рада). 

2. Цей Порядок застосовується у випадках, коли селищна рада є належним розпорядником інформації. 

3. У цьому Порядку терміни вживаються у значеннях, наведених у Законі України «Про доступ до публічної інформації» (далі - Закон). 

4. Документи за запитом на інформацію надаються безкоштовно: 

якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок; 

особі у разі надання інформації про неї; 

якщо інформація становить суспільний інтерес. 

5. Відшкодування запитувачем інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється у разі, якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок. 

Обчислення розміру відшкодування витрат на копіювання або друк запитуваних документів проводиться особою, яка організовує доступ до публічної інформації селищної ради (далі – Відповідальна особа) спільно з начальником відділу бухгалтерського обліку, звітності та контролю. 

6. Відповідальна особа у день надходження запиту на інформацію, що потребує копіювання або друку документів у обсягах, передбачених пунктом 5 цього Порядку, але не пізніше строку, визначеного частиною першою статті 20 Закону, заповнює повідомлення про розмір витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію Селищною радою, за затвердженою головою селищної ради формою. 

Якщо обсяг запитуваної інформації, що потребує копіювання або друку документів, визначити неможливо з підстав, зазначених у частині четвертій статті 20 Закону, строк обчислення розміру відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, продовжується до двадцяти робочих днів, про що інформується листом запитувач інформації у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня отримання запиту. 

7. Реквізити надавача послуг та органів Державної казначейської служби України, що містяться у рахунку, заповнюються розпорядником інформації, до якого звернувся запитувач інформації із запитом на інформацію, та підписуються Відповідальною особою і начальником відділу бухгалтерського обліку, звітності та контролю. 

8. Рахунок разом із супровідним листом надсилається запитувачу інформації у спосіб, обраний запитувачем інформації, та у строки, визначені статтею 20 Закону та пунктом 6 цього Порядку. 

9. Оплата рахунку здійснюється запитувачем інформації у фінансовій установі, зручній для запитувача інформації. Документ, що підтверджує проведення оплати фактичних витрат на копіювання або друк документів, надсилається запитувачем до розпорядника інформації, до якого він звертався із запитом на інформацію. 

10. Задоволення запиту на інформацію здійснюється селищною радою протягом трьох робочих днів з дня отримання документа, що підтверджує оплату запитувачем інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію. 

11. У разі ненадходження у місячний строк документа, що підтверджує проведення оплати фактичних витрат на копіювання або друк документів, відповідальна особа робить відмітку про відмову у наданні відповіді на запит на інформацію у базі обліку запитів на інформацію та повідомляє запитувача. 

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету 


  

Валерій ЗВАРИЧУК
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