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УКРАЇНА

ХМЕЛЬНИЦЬКА ОБЛАСТЬ

НОВОУШИЦЬКА СЕЛИЩНА РАДА

НОВОУШИЦЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ ОБ’ЄДНАНОЇ  ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

ВИТЯГ  З   Р І Ш Е Н Н Я

від 30 травня 2019 р. № 1121
смт Нова Ушиця

Про надання повноважень посадовій особі Новоушицької селищної ради складати протоколи про адміністративні правопорушення,  затвердження інструкції з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення
   З метою своєчасного виявлення та реагування порушень, а саме: правил торгівлі і надання послуг працівниками торгівлі, громадського харчування та сфери послуг, громадянами, які займаються підприємницькою діяльністю; обман покупця чи замовника;  торгівлі пивом, алкогольними, слабоалкогольними напоями і тютюновими виробами;  законодавства про захист прав споживачів; правил торгівлі на ринках; торгівля з рук у невстановлених місцях, на території Новоушицької селищної ради (об’єднаної територіальної громади), керуючись ст.ст.30, 40, 51, 52, 53, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» №280/97-ВР від 21.05.1997 року (із змінами та доповненнями), Законом України «Про захист прав споживачів» №1023-XII від 12.05.1991 року (із змінами та доповненнями), пунктом 2 частини першої статті 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення №8073-X від 07.12.1984 року (із змінами та доповненнями), виконавчий комітет селищної ради
В И Р І Ш И В:

      1.Уповноважити посадових осіб – спеціаліста І категорії юридичного відділу Новоушицької селищної ради Солодку Тетяну Олегівну та начальника відділу економіки, інвестицій та інформаційного забезпечення Новоушицької селищної ради Тарадайка Олега Івановича складати протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені ст.ст.155, 1552, 156, 1561, 159, 160 Кодексу України про адміністративні правопорушення та надсилати ці протоколи (справи про адміністративні правопорушення) на розгляд адміністративних комісій при виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад та до районного суду для розгляду справ про адміністративні правопорушення, відповідно до КУпАП.
1.1.При складані протоколів про адміністративні правопорушення, дотримуватись вимог КУпАП.
2.Уповноважити посадових осіб - спеціаліста І категорії юридичного відділу Новоушицької селищної ради Солодку Тетяну Олегівну та начальника відділу економіки, інвестицій та інформаційного забезпечення Новоушицької селищної ради Тарадайка Олега Івановича  вести облік  бланків протоколів про адміністративні правопорушення  в журналі видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення.
3.Затвердити Інструкцію з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення, передбачені ст.ст.155, 1552, 156, 1561, 159, 160 Кодексу України про адміністративні правопорушення,  що додається. 
4.Копію даного рішення направити до Новоушицької ДПІ Дунаєвецького управління ГУ ДФС у Хмельницькій області та Новоушицькому ВП ДВП ГУ НП в Хмельницькій області.
5.Дане рішення набирає чинності з моменту його прийняття.

            6.Секретарю Новоушицької селищної ради Мегель С.А., та начальнику загального відділу Новоушицької селищної ради Грековій Т.А., з дотриманням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття цього рішення оприлюднити його на офіційному  веб-сайті Новоушицької селищної ради.

7.Контроль за виконанням даного рішення покласти на селищного голову         Московчука О.В.

Селищний голова                                                                                      О.Московчук

 Секретар виконавчого  комітету
С.Мегель
ІНСТРУКЦІЯ

з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення, передбачених ст.ст.                    155, 1552, 156, 1561, 159, 160 Кодексу України про адміністративні правопорушення
І. Загальні положення
 1.1. Ця Інструкція розроблена відповідно до Кодексу України про адміністративні правопорушення (далі - КУпАП) .
 1.2. Особами, до яких застосовується адміністративне стягнення за ст.ст. 155,1552, 156,1561, 159, 160 КУпАП, є громадяни України, які: порушують правила торгівлі і надання послуг працівниками торгівлі, громадського харчування та сфери послуг, громадянами, які займаються підприємницькою діяльністю; здійснюють обман покупця чи замовника;  порушують правила торгівлі пивом, алкогольними, слабоалкогольними напоями і тютюновими виробами;  порушують законодавство про захист прав споживачів; порушують правила торгівлі на ринках; здійснюють торгівлю з рук у невстановлених місцях, на території населених пунктів Новоушицької селищної ради (об’єднаної територіальної громади).
 1.3. Якщо правопорушення вчинено кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення (далі - протокол) складається на кожну особу окремо. У разі вчинення однією особою кількох адміністративних правопорушень протокол про адміністративне правопорушення складається окремо щодо кожного вчиненого правопорушення.
II. Оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення
 2.1. Уповноваженими посадовими особами, які мають право складати протоколи про адміністративні правопорушення, є працівники  Новоушицької селищної ради.
 Уповноважені посадові особи складають протокол при виявленні адміністративних правопорушень, передбачених ст.ст. 155, 1552, 156, 1561, 159, 160 КУпАП, згідно з формою, наведеною в додатку 1 до цієї Інструкції. 
 2.2. Протокол складається: на бланку, який містить номер,  у двох примірниках, один з яких під розписку вручається особі, яка притягається до адміністративної відповідальності; державною мовою; заповнюється кульковою ручкою темного кольору, розбірливим почерком.
 2.3. При складанні протоколу особі, яка притягається до адміністративної відповідальності, роз’яснюються її права і обов'язки, передбачені статтею 63 Конституції України та статтею 268 КУпАП, про що робиться відмітка у протоколі. 
 2.4. У разі відсутності в особи, стосовно якої складається протокол, паспортного документа у відповідній графі вказуються реквізити паспортного документа за даними адресно-довідкового підрозділу ДМС України.
 2.5. Особі, стосовно якої складається протокол, пропонується надати по суті вчиненого правопорушення письмове пояснення, яке заноситься до протоколу і підписується зазначеною особою. Пояснення може додаватися до протоколу окремо, про що робиться запис у протоколі.
 2.6. У разі коли особа, стосовно якої складається протокол, не володіє українською мовою, протокол складається за участю перекладача.
 2.7. Протокол підписується уповноваженою посадовою особою та особою, стосовно якої складається протокол, а також свідками, перекладачем за умови їх наявності.
 У разі відмови особи, стосовно якої складається протокол, від його підписання уповноважена посадова особа робить про це відповідну відмітку у протоколі. 
 Особа, стосовно якої складається протокол, має право додати до протоколу пояснення і зауваження щодо його змісту, а також пояснення щодо причин відмови від його підписання.
 2.8. У протоколі не допускаються виправлення, а також унесення додаткових записів після того, як протокол підписано особою, стосовно якої його складено.
 2.9. До протоколу долучаються матеріали з достовірною інформацією, які підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення (заяви, пояснення: посадових осіб; осіб, стосовно яких складено протокол; потерпілих і свідків, якщо вони є, протокол про адміністративне затримання; протокол про особистий огляд, огляд речей; протокол про вилучення речей і документів, що є знаряддям або безпосереднім об’єктом правопорушення, інші документи).
III. Розгляд справ про адміністративне правопорушення
 3.1. Розглядати справи про адміністративне правопорушення за ст.ст.155, 1552,159, ч.2 ст.156, ст.1561 КУпАП та накладати адміністративне стягнення відповідно до п.1 статті 213 та ч.2 ст.218 КУпАП мають право адміністративні комісії при виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад.
       Розглядати справи про адміністративне правопорушення за  ч.1,ч.3,ч.4 ст.156, ст.160 КУпАП та накладати адміністративне стягнення відповідно до п.4 статті 213 та ст.221 КУпАП має право районний суд.

3.2. Відповідно до статті 221 КУпАП справи про адміністративні правопорушення, вчинені особами віком від шістнадцяти до вісімнадцяти років, розглядаються районними, районними у місті, міськими чи міськрайонними судами (суддями).

Уповноважена посадова особа, яка склала протокол та інші матеріали, що підтверджують факт учинення адміністративного правопорушення формує матеріали у справу про адміністративні правопорушення, яка оформляється в порядку, передбаченому розділом VII цієї Інструкції, і разом із супровідним листом надсилає до відповідного районного, районного у місті, міського чи міськрайонного суду (судді) за місцем учинення правопорушення. 

 3.3. Справи про адміністративні правопорушення, передбачені  ст.ст.155, 1552,159, ч.2 ст.156, ст.1561 КУпАП, розглядаються адміністративними комісіями при виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад у п'ятнадцятиденний строк з дня одержання протоколу про адміністративне правопорушення та інших матеріалів справи.
         Справи про адміністративні правопорушення, передбачені ч.1,ч.3,ч.4 ст.156 КУпАП, розглядаються районним судом у п'ятнадцятиденний строк з дня одержання протоколу про адміністративне правопорушення та інших матеріалів справи.
          Справи про адміністративні правопорушення, передбачені ст.160 КУпАП, розглядаються районним судом у триденний строк з дня одержання протоколу про адміністративне правопорушення та інших матеріалів справи.
 3.4. Інформація про час, дату та місце розгляду справи щодо особи, стосовно якої складено протокол про адміністративне правопорушення, зазначається у протоколі або вручається чи надсилається повідомлення поштою рекомендованим листом.
 3.5. Адміністративні комісії при виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад та районний суд при підготовці до розгляду справи про адміністративне правопорушення мають з’ясувати такі питання:
 чи належить до її компетенції розгляд цієї справи;
 чи правильно складено протокол про адміністративне правопорушення та інші матеріали справи (за їх наявності);
 чи сповіщено осіб, які братимуть участь у розгляді справи, про час і місце її розгляду;
 чи витребувано необхідні додаткові матеріали;
чи підлягають задоволенню клопотання особи, яка притягається до адміністративної відповідальності, її законних представників і адвоката.

 3.6. Справа про адміністративне правопорушення розглядається у присутності особи, стосовно якої складено протокол, або її законного представника (адвоката), перекладача (у разі їх наявності).
 За відсутності особи, стосовно якої складено протокол, справа розглядається лише у випадку наявності відомостей про своєчасне її сповіщення про місце і час розгляду справи при відсутності вмотивованих клопотань про відкладення розгляду справи або якщо цією особою дано згоду на розгляд справи без її участі.

3.7. Розгляд справи розпочинається з оголошення складу колегіального органу або представлення посадової особи, яка розглядає дану справу.

Головуючий на засіданні колегіального органу або посадова особа, що розглядає справу, оголошує, яка справа підлягає розгляду, хто притягається до адміністративної відповідальності, роз’яснює особам, які беруть участь у розгляді справи, їх права і обов’язки. Після цього оголошується протокол про адміністративне правопорушення. На засіданні заслуховуються особи, які беруть участь у розгляді справи, досліджуються докази і вирішуються клопотання.
 Під час розгляду справи заслуховуються особи, які беруть участь у розгляді справи, досліджуються докази і вирішуються клопотання (стаття 279 КУпАП).
 3.8.Орган (посадова особа) при розгляді справи про адміністративне правопорушення зобов’язаний з’ясувати: чи було вчинено адміністративне правопорушення, чи винна дана особа в його вчиненні, чи підлягає вона адміністративній відповідальності, чи є обставини, що пом’якшують і обтяжують відповідальність, чи заподіяно майнову шкоду, чи є підстави для передачі матеріалів про адміністративне правопорушення на розгляд громадської організації, трудового колективу, а також з’ясувати інші обставини, що мають значення для правильного вирішення справи.
3.9. Якщо при розгляді справи орган (посадова особа) прийде до висновку, що в порушенні є ознаки кримінального правопорушення, він передає матеріали прокурору або органу досудового розслідування (стаття 253 КУпАП).
 У випадку виявлення порушення, що має ознаки кримінального правопорушення, виноситься постанова про закриття справи про адміністративне правопорушення відповідно до вимог частини другої статті 284 КУпАП та надсилаються матеріали прокурору або органу досудового розслідування. 
 3.10. Якщо при розгляді справи орган (посадова особа) прийде до висновку, що в порушенні є ознаки кримінального правопорушення, він передає матеріали прокурору або органу досудового розслідування (стаття 252 КУпАП).
 3.11. Під час розгляду кількох справ про вчинення адміністративних правопорушень однією особою стягнення накладається відповідно до статті 36 КУпАП.
  3.12. Адміністративне стягнення може бути накладено не пізніш як через два місяці з дня вчинення правопорушення, а при триваючому правопорушенні - не пізніш як через два місяці з дня його виявлення, за винятком випадків, коли справи про адміністративні правопорушення відповідно до КУпАП підвідомчі суду (судді).

Якщо справи про адміністративні правопорушення відповідно до КУпАП чи інших законів підвідомчі суду (судді), стягнення може бути накладено не пізніш як через три місяці з дня вчинення правопорушення, а при триваючому правопорушенні - не пізніш як через три місяці з дня його виявлення.
У разі закриття кримінального провадження, але за наявності в діях порушника ознак адміністративного правопорушення, адміністративне стягнення може бути накладено не пізніш як через місяць з дня прийняття рішення про закриття кримінального провадження.
 3.13. Стягнення за адміністративне правопорушення накладається в межах, установлених КУпАП. При накладенні стягнення враховуються характер вчиненого правопорушення, особа порушника, ступінь його вини, майновий стан, обставини, що пом'якшують і обтяжують відповідальність.
IV. Порядок оформлення постанови у справі про адміністративне правопорушення
 4.1. Розглянувши справу про адміністративне правопорушення, орган (посадова особа) виносить постанову по справі, відповідно до статті 283 КУпАП .
 4.2. Постанова по справі про адміністративне правопорушення підписується посадовою особою, яка розглянула справу, а постанова колегіального органу - головуючим на засіданні і секретарем цього органу.

4.3. Відповідно до статті 284 КУпАП у справі про адміністративне правопорушення виноситься одна з таких постанов :
 про накладення адміністративного стягнення;
 про закриття справи про адміністративне правопорушення.
 4.4. Відповідно до статті 26 КУпАП можливе застосування попередження як заходу адміністративного стягнення, про що зазначається у постанові про накладення адміністративного стягнення.

 4.5. Якщо особа, піддана адміністративному стягненню, протягом року з дня закінчення виконання стягнення не вчинила нового адміністративного правопорушення, то ця особа вважається такою, що не була піддана адміністративному стягненню. 
 4.6. При малозначності вчиненого адміністративного правопорушення орган (посадова особа), уповноважений вирішувати справу, може звільнити порушника від адміністративної відповідальності і обмежитись усним зауваженням (стаття 22 КУпАП).

 4.7. Провадження в справі про адміністративне правопорушення не може бути розпочато, а розпочате підлягає закриттю за таких обставин:

1) відсутність події і складу адміністративного правопорушення;

2) недосягнення особою на момент вчинення адміністративного правопорушення шістнадцятирічного віку;

3) неосудність особи, яка вчинила протиправну дію чи бездіяльність;

4) вчинення дії особою в стані крайньої необхідності або необхідної оборони;

5) видання акта амністії, якщо він усуває застосування адміністративного стягнення;

6) скасування акта, який встановлює адміністративну відповідальність;

7) закінчення на момент розгляду справи про адміністративне правопорушення строків, передбачених статтею 38 КУпАП;

8) наявність по тому самому факту щодо особи, яка притягається до адміністративної відповідальності, постанови компетентного органу (посадової особи) про накладення адміністративного стягнення, або нескасованої постанови про закриття справи про адміністративне правопорушення, а також повідомлення про підозру особі у кримінальному провадженні по даному факту;

9) смерть особи, щодо якої було розпочато провадження в справі.
4.8. Постанова оголошується негайно після закінчення розгляду справи. Копія постанови протягом трьох днів вручається або висилається особі, щодо якої її винесено.

Копія постанови в той же строк вручається або висилається потерпілому на його прохання.

Копія постанови вручається під розписку. У разі якщо копія постанови висилається, про це робиться відповідна відмітка у справі.
V. Оскарження постанови у справі про адміністративне правопорушення або внесення на неї подання прокурора
 5.1. Постанову по справі про адміністративне правопорушення може бути оскаржено прокурором у випадках, передбачених частиною п’ятою статті 7 КУпАП, особою, щодо якої її винесено, а також потерпілим.

Постанова суду про накладення адміністративного стягнення може бути оскаржена в порядку, визначеному КУпАП.
5.2.Скаргу на постанову по справі про адміністративне правопорушення може бути подано протягом десяти днів з дня винесення постанови, а щодо постанов по справі про адміністративні правопорушення у сфері забезпечення безпеки дорожнього руху, зафіксовані в автоматичному режимі, та/або про порушення правил зупинки, стоянки, паркування транспортних засобів, зафіксовані в режимі фотозйомки (відеозапису), - протягом десяти днів з дня набрання постановою законної сили. В разі пропуску зазначеного строку з поважних причин цей строк за заявою особи, щодо якої винесено постанову, може бути поновлено органом (посадовою особою), правомочним розглядати скаргу.
VI. Виконання постанов про накладення адміністративних стягнень
 6.1. Постанова про накладення адміністративного стягнення є обов'язковою для виконання державними і громадськими органами, підприємствами, установами, організаціями, посадовими особами, громадянами.
 6.2. Постанова про накладення адміністративного стягнення підлягає виконанню з моменту її винесення, якщо інше не встановлено КУпАП та іншими законами України.
 При оскарженні або внесенні на неї подання прокурора постанови про накладення адміністративного стягнення постанова підлягає виконанню після залишення скарги або подання без задоволення, за винятком постанов про застосування заходу стягнення у вигляді попередження, а також у випадках накладення штрафу, що стягується на місці вчинення адміністративного правопорушення.
 6.3. За наявності обставин, зазначених у пунктах 6 і 9 статті 247 КУпАП, орган (посадова особа), яка винесла постанову про накладення адміністративного стягнення, припиняє її провадження по справі, про що робиться відповідна відмітка у справі про адміністративне правопорушення.
 6.4. Контроль за правильним і своєчасним виконанням постанови про накладення адміністративного стягнення здійснюється у порядку, встановленому законодавством.

 6.5. Штраф сплачується не пізніше ніж через п'ятнадцять днів з дня вручення постанови про накладення адміністративного стягнення, а в разі оскарження або внесення на неї подання прокурора такої постанови - не пізніше ніж через п'ятнадцять днів з дня повідомлення про залишення скарги або подання без задоволення. 
 Штраф, накладений за вчинення адміністративного правопорушення, вноситься правопорушником в установу банку.
 6.6. Після перерахування суми штрафу правопорушник зобов’язаний надати копію платіжного документа про сплату штрафу.

 При отриманні копії платіжного документа про сплату правопорушником штрафу до постанови вноситься запис про її виконання (зазначаються назва та реквізити документа, що підтверджує сплату, установа банку, що його видала, сума) та додається копія квитанції (іншого платіжного документа), який підшивається до справи.
 6.7. Постанова про стягнення штрафу підлягає примусовому виконанню після закінчення строку, визначеного для добровільного виконання. У цьому випадку постанова про накладення адміністративного стягнення надсилається для примусового виконання до відділу державної виконавчої служби за місцем проживання правопорушника, місцем роботи або за місцезнаходженням його майна в порядку, визначеному законом (стаття 308 КУпАП).
 6.8. У порядку примусового виконання постанови про накладення штрафу з правопорушника стягується подвійний розмір штрафу. 
 6.9. Провадження справи про адміністративне правопорушення вважається закінченим після виконання постанови про накладення адміністративного стягнення.
                                                                                                                    додаток 1 
                                                                                                                до Інструкції 
ПРОТОКОЛ   №

про адміністративне правопорушення

за ч._______ст. __________________

     смт.Нова Ушиця                                                      «_____»___________20____р.

Я, уповноважена посадова особа рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради від 30.05.2019 р. №____ «Про надання повноважень посадовій особі селищної ради складати протоколи про адміністративні правопорушення,  затвердження інструкції з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення», - __________________________________________________

__________________________________________________________________________________, керуючись п.2 ч.1 ст.255 Кодексу України про адміністративні правопорушення, склав цей протокол про те, що __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(місце, час і суть правопорушення, нормативно-правовий акт,

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
який передбачає відповідальність за дане правопорушення)

___________________________________________________________________________________
чим порушені вимоги ст. ____________ Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Відомості про особу, стосовно якої складено протокол:

Прізвище, ім'я, по батькові ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
дата, місце народження ___________________________________________________________________________________
місце проживання, номер телефону ___________________________________________________________________________________
місце роботи, посада_________________________________________________________________
документ, що засвідчує особу  (вид, серія, N, ким і коли виданий) ___________________________
___________________________________________________________________________________
Гр. _________________________________ роз'яснено зміст ст. 63 Конституції України, а також його (її) права та обов'язки, передбачені ст. 268 Кодексу України про адміністративні правопорушення (має право: ознайомлюватися з матеріалами справи, давати пояснення, подавати докази, заявляти клопотання; при розгляді справи користуватися юридичною допомогою адвоката, іншого фахівця в галузі права, який за законом має право надавати правову допомогу особисто чи за дорученням юридичної особи, виступати рідною мовою і користуватися послугами перекладача, якщо не володіє мовою, якою ведеться провадження; оскаржити постанову по справі).

Підпис _____________________

Пояснення особи, стосовно якої складено протокол (можуть бути додані):

___________________________________________________________________________________
Підпис особи, щодо якої складено протокол ___________________

До протоколу додаються: ___________________________________________________________________________________
Свідки правопорушення (у разі наявності):

1. П.І.Б. _________________________________________________________________________
Місце проживання ___________________________________________________________________________________
2. П.І.Б. _________________________________________________________________________
Місце проживання ___________________________________________________________________________________
Підпис свідків, якщо такі були:    1. _______________________

                                                               2. _______________________

Протокол подається на розгляд адміністративній комісії при виконавчому комітеті Новоушицької селищної ради.

Про час і місце розгляду справи щодо даного правопорушення, особу - порушника буде проінформовано додатково.

           Уповноважена посадова особа 

                                                                                           _______________________

                                  (підпис)                                                               ( прізвище, ініціали)

	Другий екземпляр протоколу отримав:   
	___________________
	_____________________

	
	(підпис порушника)
	(прізвище, ініціали порушника)


