

	Про виготовлення штампу


Керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42, частиною 8 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги», постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року №1000/5, інструкцією з діловодства в Новоушицькій селищній раді, її виконавчому комітеті та виконавчих органах, затвердженої рішенням виконавчого комітету Новоушицької селищної ради 18 лютого 2021 року №84 «Про затвердження інструкції з діловодства в Новоушицькій селищній ради, її виконавчому комітеті та виконавчих органах», з метою забезпечення ефективного здійснення повноважень:
1. Затвердити зразок штампу (для вхідної кореспонденції) відділу «Центр надання адміністративних послуг» (додається).
1.1. Виготовити штамп (для вхідної кореспонденції) для відділу «Центр надання адміністративних послуг» за затвердженим зразком, визначеним в додатку до цього розпорядження.
1.2. Загальному відділу Новоушицької селищної ради видати начальнику
відділу «Центр надання адміністративних послуг» Дворській Інні Василівні штамп (для вхідної кореспонденції), визначений в додатку до цього розпорядження.
1.3. Посадовим особам відділу «Центр надання адміністративних послуг» здійснювати використання штампу (для вхідної кореспонденції) відповідно до чинного законодавства України.
1.4. Відповідальність за створення належних умов зберігання та контроль за законним користуванням штампом (для вхідної кореспонденції) несе начальник відділу «Центр надання адміністративних послуг» Дворська Інна Василівна.
2. Загальному відділу Новоушицької селищної ради здійснювати ведення журналу обліку та видачі печаток та штампів Новоушицької селищної ради.
3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
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ЗРАЗОК
штампу (для вхідної кореспонденції)
відділу «Центр надання адміністративних послуг»
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