ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача виписки з погосподарської книги
(назва адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької територіальної громади
Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця Новоушицького району Хмельницької області, 32600
Тел.: (03847) 3-00-55
Вебсайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net
Режим роботи ЦНАП:
Понеділок з 8.00 до 17.00, 
вівторок, середа, п’ятниця з 8.00 до 16.00, 
четвер з 8.00 до 20.00, 
без перерви на обід 
вихідний – субота, неділя

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява встановленого зразка. 
2. Копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки фізичної особи-платника податків (для громадян), копії установчих документів (для суб’єктів господарювання).
Примітка:
1. Копії документів подаються разом з оригіналами (для звірки).
2. У разі, якщо за дорученням, то документ, 
що підтверджує повноваження представляти інтереси особи.
Напис про засвідчення документа складається зі слів «Згідно з оригіналом», найменування посади (для юридичних осіб), особистого підпису особи, яка засвідчує копію, її ініціалів та прізвища, дати засвідчення копії, печатки (за наявності). 
Пакет зазначених документів подається в ЦНАП особисто (в тому числі уповноваженим представником суб’єкта) або поштою.

	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Видача виписки з погосподарської книги Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	5.
	Строк надання послуги
	Протягом двох робочих днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення)

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Наказ Державної служби статистики України «Про затвердження Інструкції з ведення по господарського обліку в сільських, селищних та міських радах» № 56 від 11 квітня 2016року
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