ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про реєстрацію місця перебування особи

	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради
Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця Новоушицького району Хмельницької області,  32600
Тел.: (03847) 3-00-55
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net
Режим роботи ЦНАП:
Понеділок з 8.00 до 17.00,  
вівторок, середа, п’ятниця  з 8.00 до 16.00,  
четвер з 8.00 до 20.00,     
без перерви на обід 
вихідний – субота,  неділя

	2.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява (в усній формі).
2. Документ, до якого вносяться відомості про місце перебування: 
-  довідка про звернення за захистом в Україні.
[bookmark: n70]3. Документ, до якого вносяться відомості про місце проживання (паспорт  громадянина  України, 
тимчасове  посвідчення  громадянина  України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, 
посвідчення  особи,  яка потребує додаткового захисту, посвідчення 
особи,  якій  надано  тимчасовий  захист). 
[bookmark: n71]4. Свідоцтво про народження (якщо дитина не досягла 16-річного віку).
[bookmark: n72][bookmark: n74]У разі подання заяви представником особи додатково подаються:
[bookmark: n75]- документ, що посвідчує особу представника;
[bookmark: n76]- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, посвідчений в установленому законом порядку;
1. - документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (батьки, опікун, піклувальник).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про реєстрацію місця перебування особи

	5.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», від 21.05.1997 № 280/97-ВР;
2. Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 № 5203-VI;
3. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382 – IV;
4. Закон України «Про військовий обов’язок і військову службу» від 25.03.1992 № 2232 – ХІІ;
5. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» від 10.12.2015 № 888-VIII;
Сімейний кодекс України від 10.01.2002 № 2947-ІІІ;
Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV;
6. Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983
 № 5464-X.
7. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру» від 02.03.2016 № 207.
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